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1. Prava ucastnikua

1. a Pravo na vzdélani a Skolské sluzby

- zuCastnovat se vSech akci poradanych skolni druzinou, navrhovat aktivity

- ptihlasit se do zdjmovych krouzki konanych v ramci SD

- vyuzivat zafizeni a véci slouzici k zdjmovému vzdelani

- pravo na ochranu pfed Sikanovanim a psychickym nasili

- pravo na to, aby ucastnici nebyli zesméSiiovani a poniZovani

- pravo na zvlastni péci v odtivodnénych ptipadech — onemocnéni, zdravotni postiZeni, talent

- pravo na zajmové vzdélavani maji i ucastnici, ktefi nejsou do Skolni druZiny prihlisené, ale
chtéji se zucastnit prileZitostné akce, nebo vyplnit dobu, kdy ¢ekaji na ¢innost zajmového
$kolniho krouzku

- pravo na zajmové vzdélavani maji Zaci L. stupné, prednostné Zaci mladsi a Zaci, kteri maji
v SD sourozence.

1. b Pravo na vyjadreni nazoru

- pravo vyjadrfit svij vlastni ndzor — pfiméienou formou za dodrzovani pravidel slusnosti -
pokud tcastnici chtéji vyjadrit s né¢im nesouhlas, obrati se nejdiive na svoji p. vychovatelku,
potom na vedouci vychovatelku, potom na zastupce feditele pro I. stupen a nasledné na feditelku
Skoly.

1. ¢ Pravo na informace a poradenskou pomoc

- Ucastniktim jsou poskytovany informace tykajici se denniho chodu $kolni druziny, o dennich
¢innostech, o celodruZinovych akcich, a to vzdy ustné€ p. vychovatelkou, informaéni tabuli,
zapisem do notysku nebo informacnim listkem, ktery ucastnici obdrzi od p. vychovatelky

- poradenska pomoc — viz Skolni fad, po domluvé s tfidnim ucitelem.

2. Prava zakonnych zastupci

2. a Pravo na informace

- kazdy den se zdkonny zastupce mize informovat o veskerém déni ve Skolni druzin€ osobné,
e-mailem, telefonem

- zakonny zastupce se taktéz mize denn¢ informovat na chovani a stavu svého ditéte - zakonny
zéstupce, nebo ten kdo Giéastnika vyzvedava, ma pravo vejit do Satny SD a s vychovatelkou
promluvit.

- vSechny informace ziskava zdkonny zastupce — Gstné

- z emailu

-z informacniho listku, ktery obdrzi ticastnik
- z webu Skoly (sekce druzina)

2. b Pravo na vyjadreni
- v ptipade¢ stiznosti se postupuje stejné jako u ucastniktli (viz prava tcastnika).
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2. ¢ Pravo na poradenské sluzby
- vzdy po konzultaci s tfidnim ucitelem - viz. Skolni fad.

3. Povinnosti acastniki

- dodrzovat bezpecnost a pravidla chovani dle pouceni pfi nastupu do skolni druziny

- dodrzovat pravidla hygieny a bezpecnosti v druzing, povinné chrénit své zdravi i zdravi ostatnich

- dodrzovat pravidla slusného chovani k nezletilym tucastnikiim i dospélym

- chovat se ohleduplné — star$i respektuji mladsi G&astniky, za zvla§t hrubé poruseni Fadu SD
se povazuje Sikanovani, kradeze a podvody

- rovny pfistup ke v§em ucastnikiim, tolerance a ochota pomahat slabSim

- Setfit zafizeni Skolni druziny a neposkozovat ho

- budovu §koly a prostory SD opustit pouze s védomim vychovatele

- pokud dojde ke skod¢ na majetku, kterou ucastnik prokazateln¢ zavinil, musi ji on nebo jeho
zakonny zastupce odstranit, ¢i finanéné uhradit jejich opravu

- do druziny nenosit cenné véci, drahé osobni hracky, elektronické hry, vétSi obnos penéz - mobilni
telefony pouzivat na vyfizeni nezbytné nutnych zalezitosti.

4. Povinnosti zakonnych zastupci

4. a Prihlafovani icastnika do SD

K dochazce je ucastnik zapsan zakonnym zastupcem tak, Ze vyplni zapisovy listek. Soucasné
zakonny zéastupce sdéli rozsah dochazky a zptisob odchodu svého ditéte z druZiny, uvede
nahradni kontakt pro piipad mimofadné situace (nevyzvedne-li si dité ve SD a soucasné
nebude k zastiZeni) a osobné s timto vychovatelku obezndmi.

O zatazeni ditéte do $kolni druZiny rozhoduje feditelka §koly. Umisténi ditéte do SD je
nenarokové.

KRITERIUM PRO PRIJETI DITETE DO SD JE VEK A SOUROZENEC V SD.

4. b Odhlaseni ucastnika
Odhléseni ucastnika nebo zménu dochazky sdéli zdkonny zastupce vychovatelce pisemné.

4. ¢ Odchody ucastniki

Pokud ti¢astnik bude z SD odchazet jinak, nez méa uvedeno v zapisnim listku (tyka se v piipadg, ze
ucastnik bude odchazet sam), je zdkonny zastupce povinen napsat zadost o uvolnéni. PropousSténi
ucastniki z SD na zakladé telefonického hovoru telefonu neni dovoleno.

4. d Obédy
Ptihlasovani a odhlasovani ob&di si zdkonni zastupci zajist'uji sami v kancelafi skolni jidelny. Dbaji
na v¢asné zaplaceni. Cip na obé&d si ticastnici nosi u sebe.

4. e Vyzvedavani ucastnikii
Zakonni zastupci maji povinnost dodrzovat ¢as kdy je mozné si své déti vyzvedavat, a to v zgjmu
nenarusovani vychovné vzdélavaci ¢innosti. Vyzvedavani ucastniki v jiny ¢as nez v ten, ktery je
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fadem dany, je mozné pouze po domluvé s vychovatelkou (€asy vyzvedavani ucastnikl jsou
uvedeny v dalsi ¢asti fadu SD).

4. f Uplata za SD

Vysi uplaty za zdjmové vzdélavani stanovuje od 1.1. 2024 ziizovatel. Konkrétni informace o
vysi Uplaty jsou zvetejnény na webovych strankach skoly. Platby se provadéji hotovostné u
vychovatelek. Castka je splatna vzdy najednou za celé pololeti, a to k 15. dni v prvnim mésici
daného pololeti.

5. Pravidla vzajemnych vztahi mezi ucastniky a vychovateli

- neopoustét prostor ¢innosti bez vzajemné domluvy

- dodrzovat hygienu

- dokoncit zapocatou praci

- nekficet, pouzivat vhodna slova

- neublizovat si, neponizovat se

- pomahat si

- pfi neshod¢ vyjednavat

- domluvit se vzdy piedem na pravidlech a dodrzovat je - diivéra, pravdivost, naslouchani druhym.

6. Pravidla provozni a rezimova

6. a Umisténi SD

Skolni druzina je umisténa v budové Zdakladni skoly specidlni a Praktické skoly Litvinov, Safaiikova
991, okres Most, kam denné dochazime. Je zde 5 oddé&leni SD, ktera jsou umisténa ve 3. patie
budovy. V suterénu je 5 Saten (kazdé oddéleni ma svoji Satnu).

Hlavni vchod budovy je urcen pro ptichod ucastnikili spole¢né s vychovatelkou a také u néj cekaji
zakonni zastupci, ktefi si U€astnika vyzvedavaji. U vchodu je videotelefon.

6. b Cinnost SD
Cinnost $kolni druziny se ¥idi PLANEM ZAIMOVEHO VZDELAVANI, o kterém jsou zakonni
zastupci pribézné informovani na webovych strankach skoly.

6. ¢ Oddéleni SD
Oddgéleni skolni druziny se napliuji do poctu 30 tcastnikit denné¢ ptitomnych. Do jednoho oddéleni
1ze zapsat max. 30 pravideln& dochazejicich ucastnika.

6. d OdhlaSeni
Odhléseni ucastnika ze Skolni druziny nebo zménu dochdzky, sdéli zdkonny zastupce vychovatelce
pisemné.

6. e Provoz
Provoz skolni druziny je ve vSedni dny od pondéli do patku.
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O provozu Skolni druziny v dobé vedlejSich prazdnin a v dobé volného dne rozhoduje na
zakladé zajmu zakonnych zastupcu (prihlasky) reditelka Skoly.

Ranni sluZba probiha do 6.00 — 8.00 hod v ,,Byte¢ku* v ZS Ruska. U¢astnici se zde nahlasuji
a vychovatelka konajici dohled je zapise do sesitu ranni dochazky.

Odpoledni sluzba za¢ina po skonceni vyuc¢ovani a kon¢i v 16.30 hod.
Ucastniky po ukonceni vyucovani pieda vychovatelce ucitel v posledni hodin€. Ucastnici odchazeji

ze Skoly se vSemi vécmi, které potiebuji k odchodu, a ulozi si je v Satné¢ SD.

Vyzvedavani a propousténi ticastniki:

- po obéd¢ 12.30 hod u domovské Skoly, Ruska
13.30 hod u domovské Skoly, Ruska (star$i ucastnici)
- po vychazce 14.45 - 16.30 hod v SD Z8 specialni, Safaiikova

Z diivodu bezpecnosti a dodrzovani hygieny zadkonni zastupci ¢ekaji na své déti pred vstupnimi
dvefmi do oddéleni.

6. f Krizova situace

Pokud si ucastnika, ktery chodi domt s doprovodem, nevyzvedne nikdo z uvedenych osob v
zépisovém listku do 16.45 hod, spoji se vychovatelka telefonicky se zakonnym zastupcem, potom s
nahradnim kontaktem uvedenym v zépisovém listku. Pokud se ji nepovede s nikym spojit, vola na
Meéstskou policii, v ufedni dny (pondéli, stfeda) pracovniky OSPODu, ktefi se o nevyzvednuté dité
postaraji, ¢i vyhledaji zdkonného zastupce.

6. g Diivody pro vylouéeni ucastnika ze SD

- soustavné poruSovani kazné a poradku

- ohrozovani zdravi a bezpec€nost ostatnich ucastniki

- dlouhodoba neomluvena absence

- nedodrzovani fadu Skolni druziny-prav a povinnosti

- dlouhodobé neplaceni tiplaty za SD

Toto rozhodnuti je pfedem projednano se zakonnymi zastupci u¢astnika a s Feditelkou Skoly.

6. h Nahlé ukonc¢eni vyuky

Pokud je nepldnovanég pterusena nebo diiv ukoncena vyuka ve skole nebo v zdjmovém krouzku,
ucastniky si pfevezme vychovatelka. Organizaci piedavani ucastniki zajisti vyucujici posledni
hodiny nebo vedouci krouzku.

6. ch Bezpecnost provozu
Jestlize je v programu SD spole&na &innost viech oddéleni, pfipravi vychovatelky vyhovujici
prostor a zajisti pedagogicky dozor odpovidajici poctu ucastnikii.
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DalSi ¢innost druziny

Pted kazdou akci (vylet, exkurze, kulturni predstaveni) informuje vedouci vychovatelka feditelku

Skoly.

Pitny rezim

V druzin€ maji Gcastnici k dispozici st'avu, kterou ptinesli z domova. Vychovatelka ji pfipravuje a
lije do osobni plastové lahve ucastnika, poptipad¢ do jednorazovych kelimkt (v ptipad¢ ztraty

lahve).

Mobilni telefon slouzi k pfedavani dilezitych informaci.

V piipadé Grazu Gi¢astnika, nevolnosti, teploty se vychovatelka spoji telefonicky se zdkonnym
zastupcem a obezndmi ho se situaci, ktera nastala, poptipad¢ zajisti doprovod k 1ékafi.

REZIM DNE SKOLNI DRUZINY

6.00 - 8.00 hod

Ranni zaméstnani — rekrea¢né odpocinkova ¢innost

pted vyucovanim. 7.40 h posilani ti¢astnikii do tiid,

7.40 h — 8.00 h organizac¢ni zalezitosti v ramci

&innosti SD, dohled v suterénu koly.

11.45-13.30 hod

12.30 — odchod 1. skupiny do SD
rekrea¢n€ odpocinkova ¢innost
dle zajmu a vybéru Gcastniki.

12.40 hod
dle listecku.

12.50 — 13.15 hod

13.15 hod

13.30 hod
op¢t kontrola odchod.

13.30 — 14.45 hod
piichod do SD, odlozeni aktovek, prevlékani

na ven, vychazka nebo pobyt venku dle planu.

¢innosti

11.45 — ptichod z vyucovani, hygiena, obéd
prevlékant,

Ptichod ucastnikii do ,,Bytecku®, kontrola odchodi

Obéd v jidelnég, dohled.

Ucastnici po obéd¢ odchazeji do ,,Bytecku*, nebo
¢ekaji v jideln€ na posledniho obédvajiciho.

Vsichni odchazeji spoleéné do 3aten a pak do SD,
1. Pfiprava na vychazku
2. Nepftiznivé pocasi

odlozeni aktovek, zahdjeni zdjmové

ve tfid¢ dle planu.
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14.45 -15.00 hod 1. Navrat z vychazky, prevlékani, hygiena,
pitny rezim, svacina, kontrola odchodt déti domd.

2. Uklid ve tidé po zajmové &innosti, hygiena,

pitny rezim, svacina, kontrola odchodt ucastnikt

domi.

15.00 — 16.30 hod Postupné odchody ucastniki dom, prace
Zajmovych krouzki, individualni ¢innost dle

z4jmu ucastniki, hrani ve tfid¢, kresleni,

rozhovory.

Kazdé pondéli je odpoledni rezim posunuty o 30 minut. Divodem jsou ve Skole pravidelné
zatfazované tfidnické hodiny do vyu€ovani.

12.15 hod Ptichod z vyucovani, hygiena,
obéd.
12.45 — 13.00 hod Odchod 1. skupiny do SD, rekreaéné - odpo¢inkova

¢innost dle zajmu ucastnika.

13.10 hod Ptichod 2. skupiny z vyuc€ovani do ,,Bytecku®.
13.20 — 13.45 hod Obéd, hry, uklid ttidy.

13.00 — 14.00 hod Odchod 2. skupiny do SD.

14.00 — 14.45 hod Pobyt venku, vychovna ¢innost dle planu.

7. Podminky k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi a ochrany pred
socialné patologickymi jevy

7. a Ochrana pred socialné patologickymi jevy

- do Skolni druZiny je zakazano pfichazet pod vlivem navykovych latek, uzivat je nebo s nimi
jakkoliv manipulovat - v celé SD je zdkaz koufeni - viz preventivni strategie Skoly a fad
Skoly.

7. b Bezpeénostni podminky pii ¢innostech ve $kolni druziné PROSTORY SD

Ugastnici:

- neopoustéji bez dovoleni dospélé osoby (vychovatelky)

- hlasi ptichod rodica (popft. osoby, ktera si dité vyzvedava)

- hlasi odchod na WC, do jidelny, umyvarny, do jiného oddéleni SD a odchazi pouze po souhlasu p.
vychovatelky
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- na WC, ale i nikde v budové¢ ucastnici nelezou po vyskach, do oken a sami nikdy okna neotviraji

- nesahaji do elektrického proudu a ani neobsluhuji elektrické spotfebice

- do jidelny (na obéd) a z jidelny odchazeji spolecné s p. vychovatelkou a dodrzuji zasady
spravného stolovani, chovani - nikdy nepobyvaji samy v SD

- na vychazku se pievlékaji (pokud si to rodice pieji) a odchazeji vzdy v usporadaném utvaru —
prvni z budovy vychazi p. vychovatelka - nebéhaji a neskacou po schodech.

NA HRISTL, V PARKU, V LESE

Ucastnici:

- nechodi sami pro mi€ na silnici (oznami p. vychovatelce)

- nelezou na prolézacky, pokud u nich nestoji p. vychovatelka

- neopousti prostor, ktery byl ur€en k hrdm — vraci vypijcené sportovni nacini
- nelezou po stromech a vyskach

- nahlasi nalezeni injek¢ni stiikacky, nedotykaji se ji

- chodi pohromadé v blizkém okoli p. vychovatelky

- nesahaji na mrtva zvitata, ptaky

- neji lesni plody, neSermuji klacky, nehazi kameny

- v ptipadé€ zpozorovani plazu, upozorni p. vychovatelku

- neldmou stromy, vétve a netrhaji rostliny

- neberou do ruky rachejtle a jinou pyrotechniku, nenosi noZe, klickové pistole, zapalky.

V ZIME

Ugastnici:

- nehazi koule po osobach, do oken, na auta

- pti bobovéani a hrach a sné¢hu dodrzuji bezpecnost a pravidla uréend p. vychovatelkou.

V TELOCVICNE Utastnici:

- ze Skolni druziny odchdzeji v utvaru spolecné s p. vychovatelkou

- vezmou si vhodny cvicebni tibor ve své skiiiice, spolecné se prevlékaji v ,,Bytecku*

- do télocvicny vstupuji pouze s vychovatelkou

- fidi se pokyny vychovatelky

- dodrzuji pravidla bezpecnosti, se kterymi byly seznameny, dodrzuji fad télocvicny

- provadéji v télocvicné jen ¢innosti urcené vychovatelkou, pii nichz dodrzuji pfedné stanovené
postupy a zpiisoby cviceni

- chovaji se tak, aby neohrozily zdravi svoje ani ostatnich pfitomnych osob

- s nafadim urenym ke cviceni a zafizenim télocvi¢ny zachazeji Setrné, pokud zjisti zavadu, ktera
by mohla ohrozit bezpecnost cvic¢eni, oznami ji neprodlené vychovatelce

- pfi cviCeni nesmi mit na sob€ hodinky, fetizky a jiné predméty, které by mohly zpusobit Giraz

- nesmi nosit a pozivat v télocviéné jidlo a zvykacky, kazdy uraz hlasi vychovatelce

- nesmi zapinat a vypinat osvétleni

- udrzuji potéadek, naradi vraceji na stalé misto, vychovatelka narad’ovnu zamyka.
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PRILEZITOSTNE AKCE - KINO, DIVADLO, VYSTAVA, EXKURZE

Ugastnici:

- ze Skolni druziny odchézeji a prichazeji v utvaru spole¢né s p. vychovatelkou

- dodrzuji zasady bezpecného prechdzeni vozovky

- dodrzuji zasady spolec¢enského chovani na kulturni akei - na WC odchézeji po svoleni p.
vychovatelky

- neopoustéji sami prostor urceny k akei.

VYLETY
- zodpovidajici p. vychovatelka pied vyletem seznami ui¢astniky s bezpec¢nosti a pravidly chovani,
vyplni formulaf tykajici se BOZP.

UCASTNICI HLASI VSECHNY URAZY I DROBNE ODRENINY.

7. ¢ Bezpe¢nostni podminky pri odchodu a prichodu do S$kolni druziny
PRICHOD do SD

Ranni druZina v ZS Ruska — Gi¢astnici pfichdzeji hlavnim vchodem v suterénu z Ruské ulice.
Dvete jsou zaviené, ucastnici zazvoni na zvonek a vychovatelka, ktera obsluhuje videotelefon,
zkontroluje p¥ichoziho a otevie. S uéastniky maji do SD piistup i jejich zakonni zastupci.
Vychovatelka provadi dohled i na chodbg.

Toto opatieni plati v dobé 6.00h - 7.30h.

Odpoledni druZina v Zikladni $kole specialni a Praktické $kola Litvinov, Safaiikova 991,
okres Most — do SD se vchazi hlavnim vchodem. Tento vchod je uréen pro viechny, kteii
ptichazeji 1 odchazeji.

ODCHOD z SD

K vyzvedavani a k odchodu z SD je uréen hlavni vchod. U vchodu je videotelefon. Dvete do
budovy jsou stale zaviené. Kdo si G€astniky vyzvedava, zazvoni, nahlasi jméno a vychovatelka ho
posle do Satny. Zakonni zastupci nemaji ptistup do tfid a Saten. Jedna vychovatelka ma dohled

v Satné, tudiz by méla mit pfehled, kdo Gcastnika vyzvedava.

Kdo odchézi bez doprovodu, méa dovoleno jit samostatné do Satny a ven z budovy.

8. Podminky zachazeni se §kolnim majetkem

- nikdo imysln¢ nenici vybaveni Skolni druZiny (ndbytek, koberce, stény)

- vSechny zaptjcené hry, hracky, pomiicky ucastnici vraci po skonceni ¢innosti na misto k tomu
uréené

- nikdo nic imyslné nenici a nic neodnadsi domt

- zakonny zastupce uhradi nebo uvede do ptivodniho stavu $kodu, kterou jeho dit¢ zptisobi
nevhodnym chovanim, neuposlechnutim osoby, kterd vykonava dohled nebo kterou zptisobi
porusenim fadu SD.

9. Hodnoceni ucastnikt ve Skolni druziné
- prib&zné v oddéleni SD — slovni ohodnocenti, diskuse v oddéleni
- odménovani za vyborné zvladnutou ¢innost - diplom
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- prubézné informace zdkonnym zastupciim — slovni ohodnoceni - zapis do notysku.

10. Zavére¢na ustanoveni

1. Zrusuje se piedchozi smérnice. Ulozeni smérnice v archivu se fidi spisovym a skartacnim fadem
Skoly

2. Smérnice nabyva platnost dnem 1. 9. 2023

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2023

R
a TV
/ /’0/ / 4 /
V Litvinové dne 1. 9. 2023 My larte Hmtl ™7
/ 4
Mgr. Pavla TomaSova
feditelka Skoly
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