Zakladni Skola a Matefska Skola Litvinov, Ruska 2059, okres Most

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY
SOUKENICKA 981, LITVINOV

C.j.: Spisovy / skartaéni znak Z8aMSR/ 450 /2025 Al A10

Vypracoval: Martina Zazvorkova, zastupkyné feditelky $koly pro
predskolni vzdélavani

Schvalil: Mgr. Pavla Tomasova, feditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne 28.8.2025

Rad nabyva Gi¢innosti dne: 1. 9. 2025

Reditelka $koly v souladu s § 30 odst. 1 zakona &. 561/2004 Sh., o piedskolnim, zakladnim,
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), v platném znéni, vydava skolni
fad, kterym se uptesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci
Skoly.

Skolni fad je v matefské §kole zvefejnén na piistupném misté, na webovych strankach skoly a
prokazatelnym zpisobem s nim byli sezndmeni vsichni zaméstnanci $koly. Nové piijimané
zaméstnance seznami se Skolnim Fadem zastupkyné pro piedskolni vzdélavani pii jejich nastupu
do prace.

Vsichni byli pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni fad, nebot’ je zdvazny jak pro zaméstnance
Skoly, tak zakonné zastupce a jejich déti.

I. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcii ve $kole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha se zaméstnanci ve Skole.

1.Pravo déti na kvalitni predskolni vzdélavani, zajiSt’ujici dosaZeni cili predskolniho
vzdélavani uvedenych v § 33 Skolského ziakona.

Ptedskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku od 3 do 6 let, nejdiive vSak pro déti od 2
let. Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku véku, do
zahajeni povinné Skolni dochéazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné.

1.1. Zakladni cile matetské Skoly pii zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

Mateiska skola v ramci predskolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzd€lavani®)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a t&€lesném rozvoji,

c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,

e) vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

g) poskytuje specialni pedagogickou péc¢i détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

i) vyuCovacim jazykem je Cesky jazyk

1.2 Pracujeme podle Skolniho vzdélavaciho programu ,,Poplujeme moiem détstvi®, ktery je
vytvoren v souladu s RVP. Upfiesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
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konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské skole. SVP PV je piistupny na vefejném
miste.

1.3. Mateiska Skola dle zakona 561/2004 Sb., ve znéni pozdé&jsich piedpist poskytuje specidlni
pedagogickou péc€i détem, u kterych je vymezen urcity handicap, tj. napt. dité zdravotné
postizené, zdravotné nebo socidlné znevyhodnéné. Dité se specidlnimi potFebami
pottebuje pro naplnéni svych individudlnich potieb a prav poskytnuti podpirnych opatieni
podle 816, odst.1. Cilem je za¢lenovat tyto déti do b&éznych t¥id nebo specialni tiidy
matetské skoly.

a) Pred zahajenim podptarnych opatieni I. stupné mateiska Skola sama vypracovava Plan
pedagogické podpory, ktery obsahuje zejména popis obtizi ditéte a specialnich
vzdélavacich potieb. V planu matetskd Skola definuje podpiirnd opatteni, ktera nastavila.
Dale vyty¢i cile podpory a vyhodnocovani naplilovani planu, které je vétSinou prabézné,
nejdéle vSak do 3 mésicli od zahajeni poskytovani podplrnych opatieni. Podptirna opatieni
jsou vzdy projednana se zdkonnymi zastupci ditéte. Materialni podpora se poskytuje pouze
dle podminek mateiské skoly.

Podpiirna opatfeni I. stupné slouzi ke kompenzaci mirnych obtizi ve vzdélavani ditéte,
u nichZ je mozno prostfednictvim mirnych Uprav v reZimu predskolniho vzdélavani a
spoluprace srodinou dosahnout zlepSeni. Jsou konzultovana se Skolnim specialnim
pedagogem.

Pokud podptirna opatfeni I. stupné nevedou k naplnéni stanovenych cili, jsou
nedostate¢na ve vztahu k individudlnim potfebam ditéte se SVP, bezodkladn¢ matetska
Skola doporu¢i zdkonnému zastupci ditéte vyuzit poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni (PPP, SPC).

b) Pro podporu Il. — V. stupné jsou podpiirnid opatieni stanovovana Skolskymi
poradenskymi zatizenimi (SPZ). Pravidla pro pouziti podptrnych opatieni kolou
stanovuje vyhlaska ¢.27/2016 Sb. Do doby zahajeni poskytovani podptrnych opatieni II.
— V. stupné na zékladé doporuéeni (SPZ), poskytuje mateiska $kola nadale podptirné
opatfeni I. stupné dle Planu pedagogické podpory. Podptrna opatteni II. — V. stupné
definovana SPZ poskytuje mateiska $kola bezodkladné po doruéeni zpravy SPZ ¢&i jeho
doporuéeni. Neni-li doporu¢eni SPZ poskytnuto mateiské skole do 4 mésict ode dne
vydani doporuéent, $kola projedna tuto skute¢nost se SPZ.

) Individualni vzdélavaci plan (IVP), ktery upravuje vychovné vzdélavaci strategie,
mtize doporu¢it SPZ, v ramci podptirnych opatieni. V tomto piipadé se zakonny zastupce
obrati na feditele Skoly se Zadosti o povoleni IVP. IVP musi byt vyhotoven matetskou
Skolou, bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do 1 mésice ode dne, kdy skola obdrzela
doporuéeni SPZ a zadost zakonného zéastupce ditéte. IVP musi byt zafazen v dokumentaci
Skoly a je soucasti Skolni matriky. Miize byt dopliiovan a upravovéan v pribéhu Skolniho
roku. Zpracovani a realizaci IVP zajistuje zastupkyné teditelky Skoly (prostfednictvim
povéteného $kolniho specialniho pedagoga). Plan zpracovava ve spolupraci se SSP a
zdkonnym zastupcem ditéte. SSP ve spolupréci s mateiskou skolou sleduje napliiovani IVP
a nejméné 1x ro¢né je vyhodnocuje a o vysledcich informuje zdkonného zastupce ditéte.
d) Neposkytuje-li zakonny zastupce soucinnost sméfujici k pfiznani podptrnych opatieni,
ktera jsou v nejlepim zajmu ditéte, potupuje $kola a SPZ podle jiného pravniho predpisu.
§10 odst.4 zékona ¢. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpist.

1.4 MS vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti dle § 17 kolského zakona, a to ve
spolupraci s rodi¢i, odborniky a dal§imi zatizenimi (napt. ZUS).
Mateiska $kola vytvaii ve svém SVP a pfi jeho realizaci takové podminky, aby byl co
nejvetsi mérou vyuzit potencial kazdého ditéte véetné riznych druhti nadani, s ohledem na
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jeho individualni moZnosti. U déti mimotadné nadanych miize SPZ rovnéz doporuéit IVP
dle vyhlasky 27/2016 Sb., o predskolnim vzdélavani v platném znéni.

1.5  Pii plnéni zakladnich cili vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a tidi se
platnymi pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi $§kolského zakona a ustanovenimi
vyhlasky ¢&. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani (déle jen ,,vyhlaska o MS®), v platném
znéni.

1.6 Strucny vypis je k dispozici zakonnym zastupclim na informacni tabuli ve vstupni hale.
V plném znéni je k dispozici v kancelati zastupkyné pro ptedskolni vzdélavani a na
webovych strankach Skoly.

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1 Kazdé prijaté dit¢ ma pravo
a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto $kolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zékoné
c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v mateiské skole.
d) na emoéné kladné prostiedi a projevovani lasky

2.2  Piivzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena Skolskym zakonem.

2.3 Pokud je ve tiidé matefské Skoly vzdélavano individudln€ integrované dité, vytvoii
feditelka matefské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potiebdm
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

2.4 Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankti tohoto Skolniho
radu.

2.5 DalSi bézné poskytovana prava déti:
- respektovani jako individualita, ktera si tvoti svij vlastni zivot
- na jednani pfiméfené svému véku a jednani v souladu s Umluvou o pravech ditéte
- respektovani jako jedince ve spoleCnosti (sluSné zachdzeni, prdvo na ptatelstvi, na
respektovani barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)
- poskytnuti soukromi, umoznéni samostatnosti
- pomoc dospélého, kdykoliv to potiebuje
- zvolit si hru nebo ¢innost z mozné vzdélavaci nabidky podle svého ptani
- vyjadfovat svobodné sviij ndzor

3. Prava zakonnych zastupcu

3.1  Zékonni zastupci ditéte maji pravo na informace o pribc¢hu a vysledcich vzdélavani déti.
Rodic¢e si mohou dohodnout s ucitelkou konzultaci tak, aby nebyl narusen denni fad tfidy
a vzdélavaci proces. Podrobnéjsi informace poskytuji ucitelky po konci piimé préace
s détmi. K pohovorlim o ditéti slouzi vzajemna setkani ucitelek a rodici a akce Skoly.
Jednani se zastupkyni pro PV je mozné po dohodé od 10.00 do 15.00 hodin
Dalsi formou ziskani informaci jsou tfidni schiizky, informacni tabule a nésténky v Satnach

matetské Skoly, webové stranky skoly.
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3.2 Zakonni zastupci maji moZnost vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim matetské Skoly tykajicim
se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti.

3.3 Z&konni zéastupci maji pravo na poradenskou pomoc mateiské Skoly nebo Skolského
poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

3.4 Maji pravo po dohodé s ucitelkou ve ttidé byt ptitomni vychovné vzdélavacim ¢innostem,
vyjadifovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich se vzdélavani déti, spolupracovat
s matef'skou skolou, pfispivat svymi naméty k obohaceni SVP.

3.5 Maji pravo na diskrétnost informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.

3.6 Dalsi prava zakonnych zastupci:

bez problému vstoupit do prostor mateiské skoly, tiidy, pokud to situace dovoli
mit moznost vzdy piedat dilezité informace ucitelce

dostavat vzdy v¢as vSechny pottebné informace o tom, co se déje v mateiské Skole
ucastnit se akci pro rodice a ostatni ptatele Skoly, které jsou pofadany v terminech
a hodinach, které jim umozni se zucastnit

4. Povinnosti zakonnych zastupcii pri piredskolnim vzdélavani déti

4.1

Zakonni zastupci déti a nezletilych 74kl jsou povinni

piihlasit své dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani (0d pocatku $kolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku),

zajistit, aby dit¢ fadn¢ dochazelo do matetské skoly, pii pfichodu do matetské Skoly bylo
vhodné a ¢isté upraveno,

na vyzvani feditelky Skoly nebo zastupkyné pro ptedskolni vzdélavani se osobné zicastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte,

informovat matetskou §kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ditcte,
omluvit nepfitomnost ditéte a dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu

s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmeény v téchto
Udajich (adaje pro vedeni skolni matriky),
ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné dle smérnice
Skoly, ktera stanovuje vysi uplaty pro piedskolni vzdélavani ditéte v mateiské Skole dle
aktualniho $kolniho roku. Veskeré nalezitosti tykajici se plateb vytizuji zakonni zastupci
déti s ucetni/hospodarkou matetské Skoly.
onemocni-li dit& béhem dne v matefské 8kole, co nejrychleji jej vyzvednout z MS a zafidit
lékatské oSetfeni
nesou zodpovédnost za to, Ze jejich dité nenosi do matei'ské Skoly nebezpecné predméty,
v piipadé poskozovani majetku Skoly ditétem maji rodice povinnost projednat s vedouci
ucitelkou opravu ¢i ndhradu skody,
pokud rodice déti zadaji odklad Skolni dochdzky, jsou povinni toto oznamit zastupkyni
feditelky pro PV (nejpozdé€ji do konce dubna), jinak nebudou pocitany do dochdzky na
ptisti Skolni rok. TéZ ptedloZi rozhodnuti o odkladu $kolni dochazky ze zékladni Skoly.
nenaruSovat provoz matetské skoly.
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5. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

prispivat svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte

pedagog mé pravo na zdvofilé chovani ze strany rodicti a distojné prostredi, ve kterém
vykonava svou préci
je povinen odpovidat rodi¢tim na jejich pfipominky a dotazy vhodnym zptsobem
pohovory s rodi¢i uskute¢tiovat v predem dohodnutém terminu, nejednat s nimi béhem
vychovné vzdelavaciho procesu

ma pravo nepiijmout do matefské Skoly dit€ s nachlazenim ¢i jinym infekénim
onemocnénim v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti

rozhodovat o metodach a postupech pro napInéni vychovnych a vzdélavacich cila skoly
dodrzovat pravidla chovani, a to zejména vici détem, piistupovat k nim bez vyhrad, byt
empatickd, povzbuzovat a motivovat

odpovidat za pofadek ve tfidé, za svéfeny majetek Skoly

dodrzovat piedpisy bezpecnosti prace, ochrany zdravi a protipozarni predpisy

dbét na bezpe¢nost déti

plné vyuZzivat pracovni dobu ve prospéch déti, ptichod a odchod zapisovat do knihy
ptichodd, dodrzovat rozvrh pracovni doby, byt na pracovisti minimalné 10 minut pred
zaCatkem své pracovni doby, pozdni ptichod hlésit zastupkyni pro piedskolni vzdélavani
a vysvétlit diivod

dodrzovat %2 hodinové ptestavky v praci, nejpozdéji po odpracovani 6 hodin

PredsSkolni pedagog je povinen vykonavat tyto odborné ¢innosti:

analyzovat v€kové a individudlni potfeby déti a v rozsahu téchto potieb zajiStovat
profesionalni péc¢i o déti, jejich vychovu i vzdélavani

realizovat individudlni i skupinové vzdélavaci ¢innosti sméiujici cilevédome k rozvoji déti,
rozSifovani jejich kompetenci

samostatné planovat vychovné vzdélavaci ¢innosti, provadét je, hledat vhodné metody
planovat a provadét individualni vychovné vzdélavaci ¢innosti s détmi se specialnimi
vzdélavacimi potiebami

provadét evaluaéni Cinnosti

sledovat a hodnotit pribézné¢ individudlni pokroky déti Vv jejich rozvoji a uceni,
monitorovat, kontrolovat a hodnotit podminky, v nichz se vzdélavani uskute¢iuje
provadét poradenské Cinnosti pro rodiCe ve vécech vychovy a vzdélavani jejich déti
Vv rozsahu odpovidajicim pedagogickym kompetencim piedSkolniho pedagoga a matetské
Skoly

analyzovat vlastni vzdélavaci potieby a napliovat je sebevzdélavacimi ¢innostmi
evidovat nazory, pfani a potfeby partnerti ve vzdélavani (rodict, spolupracovnikii, zdkladni
Skoly, obce) a na ziskané podnéty reagovat

Predskolni pedagog je povinen vést vzdélavani tak, aby:

se déti citily v pohod¢ (po strance fyzické, psychické a socialni)

se détirozvijely v souladu se svymi schopnostmi a moznostmi a souc¢asné byl podnécovan
jejich harmonicky rozvoj

déti mely dostatek podnétii k uceni a radost z ného

bylo posilovano sebevédomi déti a jejich diivéra v sebe sama

déti m&ly moznost vytvaret a rozvijet vzdjemné vztahy a citit se ve skupin€ bezpecné

byl dostatecné podporovan a stimulovan rozvoj jejich feci a jazyka

se déti seznamovaly se v§im, co je pro jeho Zivot a kazdodenni ¢innosti duleZité

déti mohly pochopit, ze mohou prostfednictvim vlastnich aktivit ovliviiovat své okoli

déti obdrzely specialni podporu a pomoc, pokud ji dlouhodobé¢ ¢i aktudlng potiebuji
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Asistent pedagoga:
Asistent pedagoga je ptidélovan do tfid, ve kterych jsou vzdélavany déti se specialnimi
vzdélavacimi potiebami. Jeho Ukolem ale neni ,,pouha“ prace s konkrétnim ditétem nebo konkrétni
skupinou déti; asistent pedagoga ma asistovat uciteli v SirSim spektru jeho ¢innosti (¢imz
umoziiuje ucliteli, aby i on sam vénoval vice Casu a pozornosti podpoie déti S
postizenim/znevyhodnénim).

- spolupracuje s ucitelem na piimé vychovné a vzdélavaci ¢innosti (nejen) u déti se

specidlnimi vzdélavacimi potfebami
- U déti se zdravotnim postizenim pomaha pii sebeobsluze

Ve vztahu Kk rodi¢im ma predskolni pedagog povinnost:
- usilovat o vytvaieni partnerskych vztahii mezi skolou a rodici
- umoznovat rodi¢im piistup za svym ditétem do tiidy a Gi¢astnit se ¢innosti
- umoziovat rodi€lim ucastnit se na tvorb& programu Skoly, tfidy 1 na jeho hodnoceni
- Vést s rodi¢i prubézny dialog o ditéti, jeho prospivani, rozvoji a u¢eni

Ochrana osobnosti ve Skole
Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim
osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakd a studentti a vysledky poradenské
pomoci skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
piisli do styku. Pravo zakt, déti a zakonnych zastupcti zaki, déti na ptistup k osobnim
udajim, na opravu a vymaz osobnich udaju a pravo vznést namitku proti zpracovani
osobnich udaju se tidi smérnici feditele Skoly k ochrané osobnich tidajii. Zpracovani
osobnich udaju zakl, déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct zaka,
ditcte.

5.1. Vztahy déti a zakonnych zastupca se zaméstnanci $koly

Pravidla urcujici vzajemné vztahy déti a zakonnych zéastupcti se zaméstnanci skoly vychazeji ze
zasady vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a diistojnosti vSech ucastnikti
vzdelavani.

Pedagogicti pracovnici $koly vydavaji détem a zakonnym zastupctim déti pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho tadu a dalSich
nezbytnych organiza¢nich opatieni

VSichni zaméstnanci Skoly déti chrani ped vSemi formami Spatného zachazeni, sexudlnim nésilim,
pfed nezakonnymi utoky na jejich povést. Dbaji, aby déti nepfichdzeli do styku s materialy a
informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuji se détem a zakonnym zastupctim do jejich soukromi
a jejich korespondence.

Zjisti-li pedagogicky pracovnik, ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné
zachazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti. Specidlni pozornost vénuje ochrané déti pred
navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce ditéte poskytne do $kolni matriky nebo jiné dulezité informace
0 ditéti (zdravotni zpasobilost, ...) jsou diveérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zdkonem
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, v platném znéni.
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Vyzve-li zastupkyné teditelky Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zéstupce k
osobnimu projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte, konzultuje termin schiizky
se zdkonnym zéstupcem ditéte.

Vsichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastiuji ttidnich schiizek a konzulta¢nich dnti, na
kterych informuji zakonné zéstupce déti o vysledcich vychovy a vzdélavani. V piipadé omluvené
nepiitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zastupci byli informovéani jinym
zptisobem.

5.2. Ochrana osobnosti ve $kole

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

Préavo déti a zakonnych zastupct déti na ptistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich
udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smérnici feditele Skoly k
ochran¢ osobnich udaji.

Zpracovani osobnich tudaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacéni
materialy, fotografie) je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupcu ditéte.

6. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

6.1 Matetska skola organizuje vzdélavani zpravidla pro déti ve véku 3-6 let, nejdiive vSak pro
déti od 2 let. Zapis k predskolnimu vzdelavani od nasledujiciho Skolniho roku se konéa v
obdobi od 2. dubna do 16. dubna. Termin, dobu a misto zapisu stanovi feditelka Skoly po
dohod¢ se zfizovatelem. O konkrétnim terminu zapisu je veiejnost informovana
prostiednictvim plakati a na webu Skoly. Do matetské Skoly zfizené obci nebo svazkem
obci se prednostné piijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné
¢tvrtého roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v piipadé cizincii misto pobytu, v
prislusném skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domove, a to
do vySe povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku. O piijeti ditéte rozhodne
feditelka $koly podle § 34 $kolského zakona a na zikladé spravniho ¥adu. Reditelka $koly
stanovuje kritéria pro pfijimani déti vzdy pied zapisem do mateiské skoly.

6.2  Pro pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:

a) Zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani

b) rodny list ditéte a oblansky prikaz k ovéfeni udaji, které se zapisuji do zapisniho
listu

C) potvrzeni od lékaie o tom, Ze se dité¢ podrobilo stanovenym pravidelnym oc¢kovanim
dle o&kovaciho ¥adu CR nebo ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiize
oc¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci
Pii dokladani tohoto potvrzeni rozliSujeme déti plnici a neplnici povinnost
predSkolniho vzdélavani dle novely zdkona 258/2000 Sb. O ochrané vetejného zdravi.

d) po ptijeti obdrzi evidencni list ditéte, ktery vrati vypInény, podepsany.
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

Pokud je ptijato dité mladsi 3 let, musi byt schopno plnit pozadavky, jez jsou na n¢€ kladeny
Skolnim vzdélavacim programem pro piedskolni vzdélavani.
Podmlnky ptijeti déti od 2 do 3 let:
dité musi samostatné chodit
- musi jist tuhou stravu
- musi umét pouzivat Izici a alespon ¢aste¢né se samostatné najist
- musi umét pit z hrnku
- nemélo by mit pleny, dudlik
- mélo by zvladat z&kladni hygienické navyky
- mgélo by se umét domluvit s u¢itelkou

O prijeti ditéte uveden¢ho v § 16 odst. 9 Skolského zédkona rozhoduje teditelka Skoly na
zéklad¢ pisemného vyjadieni Skolského poradenského zatizeni.

Dit¢ muze byt piijato K pfedskolnimu vzdélavani i v pribéhu $kolniho roku, pokud to
dovoluje kapacita Skoly.

Na zéklad€ Zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matetské Skoly ve spravnim fizeni
rozhodnuti o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢&. 500/2004
Sb., spravni fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim,
sttednim, vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni.

O piijeti déti v pripadé, ze pocet piihlaSenych déti piesahuje kapacitu Skoly, rozhoduje
feditelka Skoly na zaklad¢ pfedem stanovenych kritérii.

Vsechny podané zadosti maji piidélena registracni Cisla, u kladné vytizenych zadosti jsou
tato registracni Cisla zvefejnéna v dohodnuty termin (do 30 dni od podani Zzadosti
zakonnym zéstupcem) ne webovych strankach $koly a na viditelném misté v MS (vyvéska
u vstupu do MS).

Rozhodnuti feditelky Skoly je mozno vyzvednout osobné v uréeném terminu v matetské
Skole u zastupkyné pro predskolni vzdélavani proti podpisu zakonného zastupce ditéte.

V mésici Cervenci a srpnu Ize pfijmout do matetské Skoly déti z jiné mateiské skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jina mateiska Skola pteruSila provoz. Nesmi byt vSak
piekrocCena stanovena kapacita Skoly.

7. Ukonéeni predsSkolniho vzdélavani

7.1

a)

b)
c)

d)

Reditelka matefské $koly miZe po piedchozim upozornéni pisemné o0znameném
zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize

se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité neticastni piedskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

zakonny zastupce zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz matetské skoly,
ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte I€kat nebo Skolské poradenské
zatizeni,

zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo uplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou Skoly jiny
termin Ghrady,

zakonny zastupce poda zadost o ukonceni vzdeélavani v matetské Skole a s vedouci skolni
jidelny dohodnou odhlaseni stravného, ptipadné vraceni pieplatku.
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7.2 Rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani nelze v ptipad¢ ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

8. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizincu

8.1 Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného Cclenského statu Evropské unie a jejich rodinni
ptislusnici.

8. 2 Cizinci ze tfetich statt (nejsou obany EU) maji pristup k predskolnimu vzdélavani

a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obéané Ceské republiky (obané EU), pokud
maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu delsi nez 90 dni, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi dopliikové ochrany, zadatelé o ud€leni mezinarodni ochrany nebo osoby
pozivajici doCasné ochrany. Povinné pied$kolni vzdélavani se vztahuje na obCany jiného
&lenského statu Evropské unie, ktefi na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnii, dale na jiné
cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po dobu delsi
nez 90 dnd, a na ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

8.3 Pokud ma matefska Skola 1 az 3 déti cizince v povinném piedskolnim vzdélavani, bude jim
poskytovana individudlni jazykova podpora v ramci vzdélavaci Cinnosti dle Skolniho
vzdélavaciho programu. Pokud ma Skola 4 a vice déti cizinct, je vytvofena skupina pro
jazykovou ptipravu, kterd je poskytovana v rozsahu jedné hodiny tydné.

9. Dochazka a zpusob pied$kolniho vzdélavani

9.1 Pii prijeti ditéte do matefské Skoly feditelka mateiské Skoly pisemné dohodne se
zékonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu
V téchto dnech v matetské skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské skole, zmény jsou provadény
pisemnou formou.

9.2 Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit neptitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji
prvni den jeho nepfitomnosti pisemné¢, telefonicky, elektronicky nebo osobné¢.

9.3  Pfedem znamou nepfitomnost ditéte oznamuji zakonni zastupci Skole osobné nebo ptes
program Twigsee.

9.4  Povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochéazky v pracovnich dnech.
Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné souvislého
piedskolniho vzdélavani (od 8.00 do 12.00 hod.), pficemz pravo na vzdélavani po celou
dobu provozu skoly neni dotceno. Tento ¢as se ve vyjime¢nych piipadech posouva na 7.45
do 11.45. Cas se operativné posunuje jen v piipadé vzniklého dluhu na stravném. Jde o to,
aby dluh vice nenaristal. Dité pak odchazi domi tésné pfed podavanim obéda. Na plivodni
¢as povinného vzdélavani se vrati okamzité po srovnani dluzné ¢astky a sloZeni finan¢ni
zalohy na poskytovanou stravu.

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci $kolniho roku.

9.5 Vpiipadech neomluveni ditéte z povinného predskolniho vzdélavani do 48 hodin
upozorni tiidni ucitelka o této skutecnosti zastupkyni pro predskolni vzdélavani. Matetska
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9.6

9.7

Skola telefonicky nebo emailem vyzve zakonné zastupce k omluvé ditéte z povinného
ptredskolniho vzdélavani.

V odiivodnénych ptipadech je zastupkyné pro predskolni vzdélavani opravnéna pozadovat
od zékonnych zastupcti, aby odpovidajicim zptisobem dolozili divody neptitomnosti ditéte
nejpozdéji do 3 dnil ode dne vyzvy matetské skoly.

Jestlize zakonny zastupce nezareaguje ani na vyzvu mateiské skoly, bude postupovano

v souladu s pfislusnou legislativou a zakony. Neomluvena absence ditéte mtize naplnit
znaky prestupku, trestného ¢inu ohroZovani mravni vychovy ditéte podle § 201 zakona
¢.40/2009 Sb., trestni zékonik. Pfi velmi zdvazném poruSovani povinné dochazky ditécte,
kdy absence ptekro¢i vice jak 20 hodin, bude matetska $kola spolupracovat s organem
socialn¢ pravni ochrany déti §6 a §10 odst.4 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidln¢ pravni
ochrang¢ déti, ve znéni pozdéjsich predpist.

Jinym zptsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi

a) individudIni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské Skoly,

b) vzd€lavani v ptipravné tfidé zédkladni Skoly a ve tfid¢ ptipravného stupné zakladni
skoly specialni,

¢) vzdélavani v zahraniéni §kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
pInéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zptisobem
podle pism. b) nebo c¢), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové mateiské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozd¢ji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku,
kterym zac¢ina povinnost piedSkolniho vzdélavani ditcte.

Pti situaci, kdy neni mozna osobni pfitomnost déti ve Skole z divodu uzavieni skoly ¢i
zékazu ptitomnosti déti ve Skole (napi. vyhlaSeni mimotadné situace, natizené karantény
atd.), je povinné predSkolni vzdéldvani poskytovano dalkovou distanéni formou.
Komunikace se zakonnymi zastupci je prostiednictvim webovych stranek, emaild,
telefonického spojeni. V piipad¢, kdy to moznosti rodiny nedovoluji, osobnim piedavanim
ukolii, pracovnich listi a dalSich vzdélavacich materiald. Vzdy je toto vzdélavani
prizpisobeno individudlnim podminkam ditéte. Dalkové distancni vzdélavani je provadéno
formou domacich ukolt, pracovnich listli, videi na webu Skoly atd. Zakonni zastupci jsou
informovani i o zptisobu poskytnuti zpétné vazby.

10. Individualni vzdélavani

10.1

Zakonny zéstupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, miize pro dité v
odiivodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individualng vzdélavano. Ma-li byt dité
individualng vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen
toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pociatkem Skolniho roku. V prib&hu
Skolniho roku Ize plnit povinnost individualniho pfedSkolniho vzdélavani nejdiive ode dne,
kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani ditéte doruceno fediteli matefské Skoly,
kam bylo dité ptijato k pfedskolnimu vzdélavani.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad€ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte.
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10.2

10. 3

10.4

Zastupkyné pro piedskolni vzdélavani doporuéi zdkonnému zastupci ditéte, které je
individualné vzdélavano oblasti, v nichz ma byt dité¢ vzdélavano. Rodi¢im bude
doporucena domdaci pfiprava zaméfena na vSeobecné poznatky, fe¢ a mySleni,
grafomotoriku, zrakové a sluchové vnimani, pfedmatematické dovednosti. Bude jim
doporugeno seznamit se se SVP — s oéekavanymi vystupy v jednotlivych oblastech.

Mateiska Skola ovéri uroven osvojovani ocekiavanych vystupi v jednotlivych
oblastech a piipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditelka $koly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni
terminy na prvni polovinu prosince. Piesny termin bude zakonnym zastupcim sdélen
individualné, nebo s nimi dohodnut.

U ovéfovani bude ptitomna zastupkyné pro predSkolni vzdélavani, ulitelka ze tfidy
predSkolnich déti, dité a zdkonny zastupce. Matefska Skola mlze pozadovat, aby pfi
ovéfovani s nimi bylo dit€¢ na urcitou dobu samo. K ovéfeni zakonni zastupci donesou
vysledky vzdélavacich pokroku ditéte z domaci ptipravy — pracovni listy, obrazky.
Oveéteni probéhne timto zptisobem:

Motivaénim rozhovorem nad donesenymi obrazky, knihou, ovéfime tim troven slovniho
projevu, slovni zasoby, vyjadfovani celou vétou a vyvoj feci (vyslovnost)

Koordinace pohybti — hazeni a chytani mice, skakani panaka, stavba z kostek, ze stavebnice
podle jednoduchého planku, stiithani

Predctenarska gramotnost — nalepeni jednotlivych obrazka zleva doprava, vypravéni
klasické pohadky dle posloupnosti

Pamét’ — prednes kratkého fikadla, zazpivani pisnicky

Sluchoveé vnimani — vytleskani slabik ve slové€, izolace prvni hlasky

Piedmatematické piedstavy — pracovni list zaméfeny na zakladni geometrické tvary, barvy,
pocet do 10 a pravolevou orientaci

Vseobecny piehled — téma ro¢ni obdobi, ¢asti lidského téla

Grafomotorika, lateralita, spravny uchop — pracovni list

Nakresleni lidské postavy

Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte
u ovéfeni. Reditelka mateiské Skoly, kam bylo dit& pfijato k piedskolnimu vzdélavani,
ukon¢i individudlni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ticast ditéte
u ovéfeni, a to ani v nahradnim terminu.

Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukon€eni individualniho vzdélavani
ditéte nemé odkladny uc¢inek. Po ukonceni individudlniho vzd€lavéani ditéte nelze dité
opétovné individualné vzdelavat.

11. Piebirani/ piedavani déti

111

11.2

Zakonni zastupci v dobé uréené pro prichod déti do mateiské skoly, tj. od 6.°° do 8.% hod.,
predavaji dit¢ ucitelkdm matetské Skoly. Nelze, aby déti pfichazely do mateiské Skoly
samy, protoze pouze za dité fadné predané prebira ucitelka zodpoveédnost.

Po predchozi dohodg Ize piivést dité do MS kdykoliv dle potieby rodiny, dité ale musi byt
nahlaSené na stravovani. Pti pfichodu po osmé hodiné je tieba zvonit.

Do mateiské skoly patii pouze zcela zdravé dité, ucitelky maji pravo v zajmu zachovani
zdravi ostatnich déti déti s nachlazenim ¢i jinym infekénim onemocnénim do matetské
Skoly nepfijmout.

Skolni ¥ad Mateiské skoly Soukenické 981 strana 11 z poctu 19




Matetska skola Soukenicka 981, prispévkova organizace |

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

Zakonni zastupci jsou povinni hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a veskeré
udaje o zdravi ditéte.

Ucitelka ma pravo pozadovat od zadkonného zastupce lékaiské potvrzeni o ukonceni
nemoci ditéte a souhlas 1ékaie s jeho navratem do kolektivu déti.

Pti ptiznacich onemocnéni ditéte v dob€ pobytu v matetské Skole (teplota, zvraceni, bolesti
bficha) jsou zakonni zastupci telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni
péce o dite.

Zakonni zastupci si prebiraji dité¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek matetské Skoly
v dobé uréené matei'skou skolou, tj. od 12.% do 12.% hod. po obédé a od 14.3° do 16.%° hod.
odpoledne, nebo v individualné dohodnuté dob&. Po vyzvednuti ditéte je zakonny zastupce
(povéfena osoba) povinen neprodlené opustit matei'skou $kolu i areal MS.

Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani a
predavani pti vzdélavani v matetské Skole. Bez pisemného povéieni ucitelky nevydaji
dité nikomu jinému nez jeho zakonnym zastupctm.

Pokud si povétena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem

V mateiské Skole a

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokyn,

c) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zakona ¢. 359/1999 Sb., 0 socialné pravni ochrané déti, v platném znéni,

d) ptipadné se obrati na Policii CR.

Uhradu nakladd spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimofadnych situacich skola
vyzaduje od zdkonnych zastupct ditéte dle § 2910 obcanského zakoniku.

Opakované pozdni vyzvedavani mize byt divodem k ukonéeni predskolniho
vzdélavani ditéte ve smyslu §35 odst. 1 b) Skolského zakona.

1. Provoz a vnitini reZim materské Skoly

12. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

12.1

12.2

Mateiska skola je soucasti pravniho subjektu Zakladni Skola a Matetska Skola Litvinov,
Ruska 2059, okres Most. Reditelkou $koly je Mgr. Pavla Tomagova.

Reditelka idi ¢innost matefské koly ve viech vécech kolské legislativy.

Za provoz MS Soukenické zodpovida zastupkyné feditelky pro predskolni vzdélavani.
Sou¢asti MS je §kolni jidelna, za jeji provoz odpovida vedouci SJ.

Mateiska $kola je ziizena jako $kola s celodennim provozem s uré¢enou dobou pobytu od
6:00 do 16:30 hod. s kapacitou 85 déti. Dalsimi misty poskytovaného vzd&lavani je MS
Capkova a MS Tylova.

Reditelka $koly miize po dohod se ztizovatelem stanoveny provoz omezit, nebo pierusit.
Provoz matetské Skoly byva prerusen v mésici ¢ervenci a srpnu, zpravidla na 4 tydny

a v dobé zimnich prazdnin. Rozsah planovaného omezeni nebo pferuseni oznami
feditelka Skoly nejméné 2 mésice predem. Uvede také informace o moznosti

a podminkéch zajisténi péée o déti ostatnimi odloudenymi pracovisti (MS Capkova, MS
Tylova)..
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Provoz matetské Skoly lze ze zdvaznych technickych ¢i organizaénich diivodi a po
projednani se ziizovatelem omezit nebo pierusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni
nebo preruseni provozu V takovém ptipad¢€ zvetejni feditelka Skoly na pristupném misté
ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

12. 3 Piedskolni vzdélavani déti probihéd podle stanoveného $kolniho vzdélavaciho
(rdmcoveho) programu v zakladnim dennim rezimu. Rezim dne neni zavazny, ucitelky
mohou v zajmu déti dle vlastniho rozhodnuti nékteré ¢innosti prodlouzit, zkratit nebo
presunout na jinou dobu (napt. pfi pobytu venku). Zavazné jsou pouze ¢asy jidla.

6:00 - 6:30

6.30

8.00
8.00 —-9.00

Prichod deéti do materské skoly, schazeni ve tridé Mysicek, predavani
déti pedagogickym pracovnicim do tiidy, volné spontanni zajmoveé
aktivity, pohybové aktivity

Déleni déti do trid s tridnimi ucitelkami

Volné zajmové aktivity, namétové hry

Zacdtek povinného piedskolniho vzdélavani

Skupinové a individualni cinnosti, komunitni kruh, hudebni cinnosti,
pohybové cinnosti

9:00-9.15

Osobni hygiena, dopoledni svacina

9.15- 9:45

Volné cinnosti a aktivity déti izené pedagogickymi pracovniky
zamérené predevsim na hry a zajmovou ¢innost, prdce s integrovanymi
detmi, Fizené aktivity

9:45 -11:45

Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, prip.
nahradni cinnost

11:45 -12:15

Obéd a osobni hygiena déti, priprava na odpocinek

12:15 -14:00

Cetba, spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,
individualni prace s détmi s nizsi potrebou spanku

14:00 -14:30

Osobni hygiena, odpoledni svacina

14:30 -16:30

VolIné cinnosti a aktivity déti zamérené predevsim na hry, zdjmové
cinnosti a pohybové aktivity déti, v pripadé pékného pocasi mohou
probihat na zahrade materské skoly

Pobyt déti venku se tidi vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb. a trva zpravidla 2 hodiny dopoledne, a to za
kazdého piimétené¢ho pocasi. Délka pobytu venku se odviji od aktualniho pocasi a rocniho obdobi.
Smi byt vynechan nebo zkracen pouze za mimoiadné nepiiznivych klimatickych podminek (silny
narazovy vitr, souvisly prudky dést, teploty pod — 10°C, piili§ vysoké teploty v letnich mésicich,
znecisténé ovzdusi). Zakonni zastupci jsou povinni zabezpecit vybavu ditéte pro pobyt venku —

vhodnou obuv a obledeni.

Navstivi-li pedagog s détmi vefejné hiisté, je jeho povinnosti

zkontrolovat nejprve technicky stav, aby nebyla ohrozena bezpecnost déti.

Pozadavky na obleceni a vybaveni déti do materské Skoly
- Pifeztivky s pevnou patou, nejlépe s protiskluzovou podrazkou. Pantofle jsou z divodu

bezpecnosti zakdzané!

- Pevnéa obuv na pobyt venku

- PohodIné obleceni do ttidy

- ObleCeni pro pobyt venku musi byt funkéni (zipy, zapinani) a jiné nez do tfidy
Z hygienickych diivodi

- PyZamo kazdy tyden cisté

- Nahradni obleceni v kapsaii v Satné pro piipad ,,nehody*

- VSechny osobni véci by mély byt podepsané, zabrani se tak vyméné

- Dé&ti nesmi nosit cenné pfedméty, Skola za n€ neruci

- Dé&ti nesmi nosit pfedmeéty, které by mohly zapfti€init uraz
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12. 4

12.5

12. 6

12. 7

12. 8

12.9

Uplata za vzdélavani je hrazena bezhotovostni platbou nebo prevodem na uéet skoly do
patnactého dne stavajiciho mésice.

Neuhrazeni Uplaty za ptedskolni vzdélavani a za stravné je povazovano za hrubé
poruseni Skolniho fadu a miize byt divodem pro ukonéeni dochdzky do matetské Skoly
835 odst.1 skolského zakona, vyjma déti s povinnou Skolni dochazkou.

Povinné predskolni vzdélavani trva 1 rok (v ptipadé odkladu skolni dochazky 2 roky) a je
bezplatné.

Zéaloha na stravné je hrazena v mésici predchazejicimu stravovani. Slevy na stravné se
neposkytuji. Informace o platbach a stravovani podava hospodarka matei'ské skola

a vedouci $kolni jidelny osobné kazdé pondéli od 7.%° do 15.%° hodin

telefonicky 778 548 294

emailem tumova@zsruska.cz

Stravovani déti zajistujeme ve vlastni Skolni kuchyni.

Platba stanovenych zaloh je mozna trvalym ¢i jednordzovym piikazem Vv bance na tcet
skoly ¢. 78-6963190297/0100

Variabilni symbol je détem ptidélen pfi piijeti.

Dit¢, je-li v dobé podavani jidla pfitomno v mateiské Skole, stravuje se vzdy (podle §4
odst.1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. o ptedSkolnim vzdélavani.

Obédy je mozné odhlasit nebo piihlasit vzdy den pfedem. NeodhlaSeny obéd (v ptipadé
nahlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést ve vlastnich nddobach v dobé
vydavani obédii, pouze v prvni den nepfitomnosti.

Cena stravného je zavisla na vysi cen potravin a je moznd zména jeho vyse v prub&hu
Skolniho roku (podle vyhlasky €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani).

Veskeré nalezitosti tykajici se Skolniho stravovani a provozu Skolni jidelny jsou obsahem
Vnitrniho radu skolni jidelny, ktery je vyvéSeny v hale Skoly a na webovych strankach.
Pti vstupu do skoly je vyvéSen jidelni listek na tyden, na kterém jsou u kazdého pokrmu
vyznaceny alergeny.

Pti vyjimecénych situacich, jako oslava narozenin apod. mohou déti nosit drobné sladkosti
nebo jiné potraviny zabalené v piivodnim obalu a s platnou dobou minimalni trvanlivosti.

O poradani mimofadnych Skolnich a mimoSkolnich akci matetska Skola informuje
V dostate¢ném piedstihu zakonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vefejné pristupném misté ve Skole. U akei spojenych s mimofadnymi finanénimi vydaji pro
zakonné zastupce, je Gcast ditéte mozna jen s jejich souhlasem.

Pfedem znamou neptitomnost ditéte oznamuji zdkonni zastupci Skole pisemné
(dochéazkovy sesit v Satn€), nebo osobné ucitelce matetské Skoly.

Nepfitomnost pro onemocnéni, nebo Uraz oznamuji zdkonni zastupci bez zbyte¢ného
odkladu, véetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matetské Skole, osobné,
pisemné, nebo telefonicky.

12. 10 Zéakonni zastupci ditéte informuji matetskou skolu o kazdé zméné zdravotni zplsobilosti

ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na pribeh vzdélavani ditéte.
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I11. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

13. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

13.1 Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka pievezme od
zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét
zakonnému zéstupci nebo jim povétené osobé.

Ucitelka ma neustéle piehled o sveéfenych détech, za které zodpovidd. Nikdy nenechava
déti bez dozoru. Kontroluje vSechny prostory, ve kterych se déti pohybuji. Pti previékani
Vv Satnach vykonava uditelka staly dozor, sama se obléka, az kdyz jsou déti pfipravené na
pobyt venku, neprodluzuje zbyte¢né pobyt piipravenych déti v Satné.

Pedagogické pracovnice zodpovidaji za dodrzovani hygienickych zasad (myti rukou), za
mikroklimatické podminky (osvétleni, vétrani, teplotu vzduchu ve tfid¢€).

Dbaji na pitny rezim, ktery maji déti k dispozici cely den.

13. 2 K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskute¢iuje vzdélavani, stanovi
feditelka matefské Skoly pocet ucitel tak, aby na jednoho ucitele piipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych ttid, nebo
b) 12 déti ve tfide€, kde jsou zatazeny déti se s piiznanymi podptirnymi opatienimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

13.3 Vyjimeéne mize feditel matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 13. 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 13. 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.
Skolni zahrada patii k prostoram MS, proto nejsou rozdily ve stanoveném poétu déti na
jednoho pedagoga oproti vzdélavani ve tiidé.

13. 4 Pfti zvySeni poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pii pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost urci zastupkyné pro predskolni
vzdélavani k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych
piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpiisobild k pravnim tkonim a kterd je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé¢, kterd vykonava ¢innost matetské Skoly.

Tim se vylucuji rodice, kteti nejsou s mateiskou skolou v pracovné pravnim vztahu.
Pii dohledu nad détmi u jiného pravniho subjektu (vetejné hiisté, plavecky bazén...) se
pedagogicky dohled tidi platnym fadem pro dany objekt.

13.5 V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti mtze pedagogicky pracovnik, pokud ma pti
prebirani ditéte od zakonného zéstupce nebo jim povéfené osoby podezieni, Ze dité neni
zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zpiisobilosti ditéte ke vzdélavani
formou ptedloZzeni potvrzeni od oSetfujictho lékate. Také pifi nastupu ditéte po jeho
onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od zidkonného zastupce ditéte
pisemné potvrzeni od osetiujiciho 1ékare, ze dité je zdravé a muze byt v kolektivu ostatnich
déti. ZamlCovani zdravotniho stavu ditéte bude povaZovano za porusovani Skolniho fadu.
Pedagogicky pracovnik neni zdravotnickym pracovnikem, proto podéavat léky miiZze jen
Vv odiivodnénych ptipadech nebo pouze vyjimetné, na zaklad¢ 1ékarské zpravy a podané
zadosti zdkonného zéstupce teditelce skoly.

Za vybaveni lékarni¢ky zodpovida uéitelka (zdravotnik), ktera téZ pravidelné kontroluje
zarucni dobu zdravotnického materidlu.

Onemocni-li dité v prib&hu dne, jsou zakonni zastupci ihned telefonicky informovani

a jsou povinni si dit& co nejdtive z MS vyzvednout. Mateiska $kola ma povinnost oddélit
dit&, které vykazuje znamky akutniho onemocnéni od ostatnich déti a zajistit dohled zletilé
fyzické osoby.
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Pii vyskytu v§i je nutnd bezpodminecna izolace ditéte z détského kolektivu a jeho
nasledné odvsiveni, které provadi zakonni zéstupci ditéte. Dité, u kterého se v§i vyskytly,
nebude do dochézky ptijato az do tplného odstranéni vsi, a to ve vSech stadiich vyvoje.
Skolni wiraz je definovan jako ,araz, ktery se stal ditéti pii vychovné vzdélavaci ¢innosti
v prostorach MS nebo pii akcich konanych MS* a prvotni osetieni, popf. prvni pomoc je
povinen zajistit pedagog a informace o urazu se zapiSe do knihy tirazli a to nejpozd¢ji do
24 hodin. Zaznam je dulezity pro ptipadné projednavani komplikaci z tohoto Urazu
vzniklych. Zastupkyné pro predskolni vzdélavani, které byl traz ditéte okamzité nahlasen,
zajisti, aby byly objektivné zjistény a popf. odstranény pri¢iny trazu.

13. 6 Dulezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci ptisobeni
na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zpisob zivota. V ramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a primétené k jejich véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im
drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového
chovani.

Ptipadné odhalené deformujici vztahy mezi détmi se budou fesit neprodlené ve
spolupraci se zakonnymi zastupci déti a rovnéz za pomoci SSP.

13. 7 Skolni budova je volné piistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro piijimani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly zajisténa kontrola ptichazejicich osob. Vstup do
budovy je zajistén elektronickym systémem. Zakonni zastupci obdrzi ¢ip, kterym oteviraji
vstupni dvefe. Cip je uréen pouze k osobnimu uZivani a nesmi byt piedavan daliim
osobam. V pripadé jeho ztraty je zakonny zastupce povinen neprodlené informovat vedeni
Skoly. Rodice jsou povinni pti odchodu za sebou zavirat hlavni dvefe. Kazdy z pracovnik
Skoly, ktery otevird budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy
a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované¢ po budové — provede zapis do knihy
navstév. Pracovnici matefské Skoly jsou opravnéni nevpustit podezielou osobu do arealu
MS. Pro piipad nebezpeti bylo nainstalovano tla¢itko Tiseii v hale §koly. Pracovnice byly
proskolené pro ptipad ohrozeni.

Béhem provozu Skoly jsou zevniti volné oteviratelné dvere hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodu.

13.8 Kamerovy systém
Mateiska Skola vyuzivd kamerovy systém za G¢elem ochrany majetku $koly a zajiSténi
bezpecnosti déti, zaméstnancu a dalSich osob v prostorach $koly. Kamerovy systém je
umistén pouze ve spole¢nych prostordch budovy a v jejim vnéjSim aredlu, nikoliv
Vv prostordch uréenych k pobytu déti (tfidy, Satny, loZnice, umyvarny).
Zéaznamy z kamer jsou uchovavany po dobu nezbytné nutnou, pfistup k zdznamim ma
pouze policie CR, a to vyhradné pro feseni bezpeénostnich nebo majetkovych incidentd.
O uZivani kamerového systému jsou rodie déti i zaméstnanci prokazatelné
informovani. Nakladani s kamerovymi zadznamy je v souladu s pravnimi ptedpisy na
ochranu osobnich udaji (GDPR a souvisejici legislativa).

13.9 V budovéach a aredlu skoly plati zdkaz koufeni, pozivani alkoholu a jinych navykovych
latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spottebict. Je-li ohent soucasti akce pofadané
MS, je ohlasen a jiz pied jeho zapalenim stanovena osoba, kterd bude ptikladat a bude
zajiStovat celkovy dohled nad ohniStém, véetné jeho tplného uhaseni.
Mateiska Skola provadi pravidelnou upravu zelen¢ pro zvySeni piehlednosti prostor
v okoli.

| Skolni fad Matefské Skoly Soukenicka 981 strana 16 z poctu 19 |




Matetska skola Soukenicka 981, prispévkova organizace |

V celém objektu MS je zakaz vstupu pstim a jezdit na kole, motocyklu, kole¢kovych
bruslich.

IVV. Zachazeni s majetkem materské Skoly

14.1 Po dobu vzd€lavani pii pobytu ditéte v mateiské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomiickami, hrackami a dalS§imi vzdélavacimi
potiebami a neposkozovaly ostatni majetek materské skoly. Déti jsou povinny dodrzovat
dohodnuté tfidni pravidla.

Za majetek a vhodné zachazeni s inventafem na jednotlivych tifidach odpovidaji obé
tfidni ucitelky.

14.2  Povinnosti v§ech osob pohybujicich se v mateiské Skole je chranit majetek skoly pied
jeho poskozenim €1 zni¢enim. V piipadé€ posSkozeni majetku détmi bude tato zélezitost
projednana se zakonnymi zastupci a pozadovana oprava v co nejkrat§im terminu nebo
nahrada skody. Zakonni zastupci odpovidaji za Skodu podle obecné upravy obcanského
zékoniku ¢i podle zvlastni tpravy §391 zakoniku prace.

Zavady na majetku jsou povinni ohlasit v§ichni zaméstnanci neprodlené zastupkyni
ptredskolniho vzdélavani a zapsat do seSitu zavad.

14.3 Zaméstnanci i rodi¢e odkladaji osobni véci zaméstnancti a déti pouze na mista k tomu
urcena.
Zaméstnanci Skoly, zdkonni zastupci, ostatni osoby pfitomné v aredlu Skoly i déti Skoly
dbaji na potadek a Cistotu ve Skole, dodrzuji prezouvani.

V. Informace o priubéhu vzdélavani déti

15.1 Zakonnym zastupcim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvetfejnén na vetrejné piistupném misté matetské skoly.

15. 2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pozadat o informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individualnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a ucasti na tfidnich
schiizkéch.

15.3 Reditelka $koly nebo zastupkyné pro predskolni vzdélavani miize vyzvat zakonné
zastupce, aby se osobné dostavili k projednani zdvaznych otdzek tykajicich se vzdélavani
ditéte. Tohoto jednani se ptipadné mize Gcastnit tfidni ucitelka.

Rodic¢ovska odpovédnost nalezi rodiciim i pii pobytu ditéte v mateiské Skole, maji
povinnost se $kolou spolupracovat a feSit piipadné problémy, které se v prib&hu
vzdelavani vyskytnou.

15.4 Pokud matetska skola organizuje a potfada akce, jako jsou divadelni pfedstaveni, vylety,
besidky, apod., informuje 0 tom v dostate¢ném piedstihu zakonné zastupce déti
prostfednictvim sdéleni na informacnich néasténkach uvetejnénych na vetejné pristupném
misté ve Skole. Doporucujeme rodi¢iim pravidelné nasténky sledovat.

V ptipadé, Ze soucasti akei je 1 finan¢ni pfispévek rodicl, vyzada si matetska Skola
pisemny souhlas zakonnych zastupct s ucasti ditéte na takovéto akci.

15,5 Hodnoceni déti je provadéno prubézné. Kazdé dit¢ ma své portfolio a pisemné jsou
zaznamenavany vzdélavaci a vyvojové pokroky ditéte.
Zaznamy o détech jsou divérnym materidlem, ktery slouzi pedagogiim k dalsi praci, ale
i jako podklad pro konzultaci s rodici a jejich informovanost.
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Matetska skola Soukenicka 981, prispévkova organizace

VI. Zivérecna ustanoveni

16.1 Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutarnim organem skoly povéfena
zastupkyné pro predSkolni vzdélavani.

16.2  Zrusuje se pfedchozi znéni tohoto skolniho fadu, jeho uloZeni se fidi Spisovym fadem
skoly. Skolni tad plati do odvolani.

16.3. Skolni ¥4d nabyva uéinnosti dnem 1.9.2025.

V Litvinové 28.8.2025

B Bt

Mgr. Pavla Tomasova
feditelka Skoly
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Matetska skola Soukenicka 981, prispévkova organizace

Pfiloha ¢. 1  Ozndmeni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte

Matetska skola
Soukenicka 981
436 01 Litvinov

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte

Jméno a piijmeni zakonného zastupce:
Adresa:
Telefon:
E-mail:

Oznamuji vam podle § 34 b zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zédkona, ze moje dité bude plnit
povinné piedSkolni vzdélavani formou individualniho vzdélavani.

Jméno, piijmeni ditéte:

Rodné ¢islo:

Misto trvalého pobytu:

Obdobi, ve kterém bude dit¢ individualné vzdélavano:
Diivody pro individualni vzdélavani:

Prohlasuji, ze jednam ve shod¢ s druhym zakonnym zastupcem ditéte.

Dale prohlasuji,

a) ze jsem byl matetfskou Skolou poucen o jeji povinnosti ovérit iiroveii osvojovéanit
ocekavanych vystupii v jednotlivych oblastech mym ditétem a zajistim ucast na tomto ovérovani
ve Skolou stanovenych terminech

b) Ze beru na védomi, Ze nezajisténi icasti na tomto ovéfovani ve stanovenych terminech je diivodem
pro ukonceni individuadlniho vzdelavani, bez moznosti jeho obnoveni,

C) Ze mi byly mateiskou Skolou doporuceny oblasti, v nichZ ma byt dité vzdéldvano.

Misto, datum

Podpis zakonného zastupce
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