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BEZPECNOSTNI A KRIZOVY PLAN MATERSKE SKOLY

Cilem krizového planu matefské Skoly je stanovit zavazny postup pro vsechny
pracovniky Skoly v pfipadné vzniku mimorfadné udalosti, dale pfi zavazném poruseni
Skolniho fadu, pfi vzniku rizikového chovani a dalSich udalosti, které nejsou bézné a
mohou ve Skole nastat. Je zde uveden Skolsky preventivni tym Skoly, ktery feSi krizovy
plan Skoly.

VS8ichni zaméstnanci matefské Skoly jsou na zacCatku Skolniho roku proskoleni v
bezpecnosti prace a pozarni ochrané.

Krizovy plan je soucasti preventivniho programu matefské Skoly a fadu matefské Skoly.
Jeho zakladem jsou metodické pokyny MSMT. Vychazi z Metodického doporu&eni k
primarni prevenci rizikového chovani u déti a mladeze (Dokument MSMT &. j.
21291/2010- 28), dale pak z Metodického pokynu ministryné Skolstvi, mladeze a
télovychovy k prevenci a feSeni Sikany ve Skolach a Skolskych zafizenich (Dokument €.
j. MSMT- 21149/2016) a Metodického doporudenim k bezpeénosti déti, zak( a
student( ve $kolach a $kolskych zaFizenich (Dokument &. j. MSMT-1981/2015-1).

ZAJISTENi OBJEKTU MATERSKE SKOLY, SKOLSKEHO ZARIZENi Z HLEDISKA
BEZPECNOSTI ZAMESTNANCU A DETIi

Pristupovy systém v materské Skole:

Matefska sSkola se pro rodice a déti otevira v 6.%° hodin. Rodi¢im a détem je umoznén
vstup na Gipy, pobyt v budové od 6.%° hodin do 8.%° hodin, v poledne od 12.3° hodin do
12.%5 hodin a od 14.2° hodin do 16.%° hodin, kdy kon&i provoz MS a budova matefské
Skoly se zamyka a koduje.

Do budovy matefské Skoly vstupuji zaméstnanci dvéma vchody, rodiCe a déti jednim
hlavnim vchodem. Vstup je kazdé rano hlidan personalné (uklizeCkami), ostatni mozné
vstupy do budovy jsou uzamceny. Cizi osoby jsou vpustény do prostor materské Skoly
az po jejich identifikaci, ovéreni uc€elu vstupu do budovy a zapsani do knihy navstév.
Vstupy do dalSich prostor — Skolni zahrady, nejsou béhem dne volné pfistupné. Vstup
do skolni zahrady je umoznén rodi€um jednou brankou. Dité, kterému je nevolno,
odchazi domli nebo k lékafi pouze v doprovodu zakonnych zastupcu nebo jiné
povéfené osoby.

Uprava zelené pro zvyseni piehlednosti prostor v okoli pfistupovych cest i dalsi okolni
terénni Upravy umoznujici pfirozené pozorovani Skoly jsou provadény.

Funkéni venkovni osvétleni pfistupovych cest i v dobé mimo provoz sSkoly je zajisténo.
Pristup rodicti s détmi
. Vstup do budovy je umoznén jednim hlavnim vchodem
. V 8.9° se budova uzavira.



« Déti pfichazejici po uzavieni budovy vstupuji po ohlaseni ucitelce.

Pristup zaméstnanci Skoly
« Zaméstnanci, na zakladé organizacnich potfeb Skoly, maji k dispozici klice i
od vedlejSich vchodu.

Pristup navstév
« Navstévnici Skoly pouzivaji jakykoliv vchod. Povéfena osoba umozni
navstévé vstup do objektu, nebo po zazvonéni na,domovni zvonek®.
Provozni zaméstnanec navstévu provéfi. Nasledné je osoba zaznamenana
do evidenc¢niho seSitu a doprovazena na pozZzadované misto.

Ostatni vchody a vychody, nejsou-li uréené jako unikové, musi byt z divodu
zajisténi bezpecnosti v pribéhu celého dne uzamcéeny.

Tabulka pfistupovych prav

Kategorie Povolené dvere Dny

RodiCe a déti 1 hlavni vchod pouze v pracovnich dnech

1 hlavni vchod, vedlejSi vchod u

ouze v pracovnich dnech
kuchyné i P

zaméstnanci




Rezim kli¢a

Pridéleni klich jednotlivym pracovnikim je pisemné proti podpisu, evidenci vede
administrativni pracovnice Skoly.

Duplikaty v8ech klicu jsou uloZeny v sekretariatu Skoly a jsou Fadné oznaceny Stitkem.
Pracovnici skoly jsou povinni zamykat budovu Skoly i jim uréené prostory.

KliCe od mistnosti, ve kterych je majetek s hmotnou odpovédnosti, mohou mit pouze
uréeni pracovnici.

Pracovnici maji zakazano vytvaret vlastni duplikaty kli€d nebo je svérovat
neopravnénym osobam.

V pfipadé ztraty kli€h musi pracovnici nahlasit tuto skute¢nost vedeni Skoly.

Dohled nad détmi

Pedagogicti pracovnici vykonavaji dohled nad détmi v dobé celé své pracovni doby dle
rozpisu vydanych zastupkyni feditelky Skoly.

Zastupkyné feditelky dba, aby byly suplovany i dohledy nad détmi v pfipadé
nepfitomnosti pedagogického pracovnika.

Dohled nad détmi pfi mimoskolnich akcich (vylety, exkurze, Skoly v pfirodé) se Fidi
smérnici ke konani mimoskolnich akci.

Pfi dohledu nad détmi u jiného pravniho subjektu (sportovni hala, plavecky bazén)
feditelka Skoly pozaduje v pisemném souhlasu k uzivani téchto prostor i informaci, ze
jejich stav je bezpecny a provadeji se pravidelné revize, v pfipadé plaveckého bazénu
se uzavira smlouva.

Pedagogicky dohled se fidi fadem platnym pro dany objekt.

Nepedagogicti pracovnici vykonavaiji dohled nad détmi ve vyjimeénych pfipadech, o
nalezitostech dohledu jsou pisemné pouceni.

VSichni pracovnici Skoly béhem celé pracovni doby reaguji na vSechny skuteénosti,

které by ohrozily bezpecnost Skoly (cizi osoba v budoveé, porusovani Skolniho fadu,

nefunkéni technické zabezpeceni apod.).

DalSi opatieni
Kontrolu funk&nosti a revize technického zabezpeceni (ochrana objektu Skoly) zajistuje
spravce budov dle rozpisu kontrol a revizi.




Provozni zaméstnanci $koly jsou povinni zavirat okna v budové pfed ukoncenim
provozu MS.

Na chodbé budovy matefské Skoly je umist&no nouzové tlagitko , TISEN“ napojené na
pult Méstské policie Litvinov.

Ve spodni tfidé je k dispozici pfenosné tlacitko , Tisen*.

Zastupkyné feditelky v pfipadé avizovaného nebezpeci zajisti posileni ostrahy budovy
méstskou &i statni policii.

Ostrahu Skoly vykonava povérena osoba. Kontrolu vstupu do budovy Skoly vykonava
uklizeCka dle rozpisu.

Kamerovy systém

Materska Skola vyuziva kamerovy systém za ucelem ochrany majetku Skoly a zajisténi
bezpecénosti déti, zaméstnanctll a dalSich osob v prostorach Skoly. Kamerovy systém je
umistén pouze ve spolecnych prostorach budovy a v jejim vnéjSim aredlu, nikoliv
v prostorach ur€enych k pobytu déti (tfidy, Satny, loZznice, umyvarny).

Zaznamy z kamer jsou uchovavany po dobu nezbytné nutnou, pfistup k zaznamum ma
pouze policie CR, a to vyhradné pro feSeni bezpeénostnich nebo majetkovych
incident(.

O uzivani kamerového systému jsou rodi€e déti i zaméstnanci prokazatelné
informovani. Nakladani s kamerovymi zaznamy je v souladu s pravnimi pfedpisy na
ochranu osobnich udaju (GDPR a souvisejici legislativa).

Pobyt na pracovisti ve dnech pracovniho klidu povoluje feditelka Skoly.

Mimoradné udalosti

Mimofadna udalost mize vzniknout Cinnosti uvnitf organizace, nebo muize byt
oznamena z vnéjSich zdroja.

« Interni

o V pfipadé vzniku jakékoliv mimofadné udalosti (zpravidla pozar, vybuch,
araz, vniknuti nepovolané osoby apod.) je zaméstnanec, ktery ji zjisti,
povinen bez zbyte€ného odkladu toto oznamit zastupkyni Feditelky Skoly
nebo nejvySe postavenému zaméstnanci, ktery je pfitomen.

« Externi

« V pfipadé pfijeti informace z vnéjSiho zdroje je povinnosti pfijimajici osoby
zpravu predat opravnéné osobé. Pfijem takovych zprav je zpravidla
telefonicky, pisemné ¢i e-mailem. Pokud se jedna o zpravu anonymni,
provede osoba, ktera ji vyslechla €i pfecCetla, bez zbyte¢ného odkladu pfenos
informace vedoucimu zaméstnanci.



« Soucasné se o prijmu takové zpravy provede pisemny zaznam s udaji, kdy
byla pfijata, kdo ji podaval, v kolik hodin byla pfijata a tento zaznam bude
uchovan pro dalSi fizeni. Zaznam se provede na jakykoliv papir, neni
predepsan zadny tiskopis. Jde pouze o zaznam o pfijeti, aby v pozdéjSim
fizeni nedochazelo ke zveliCovani apod.

Interni dulezita cisla

Reditelka $koly: Mgr. Pavla TomasSova tel. 775 299 585
Zastupkyné feditelky: Martina Zazvorkova tel. 737 357 701

Reditelka $koly nebo jeji zastupce na zakladé vlastniho uvazeni informuje slozky 1ZS
a fidi se jejich pokyny.

Reditelka pfijme okamzité rozhodnuti a prostfednictvim technickych prostfedkd
nebo jinym zpUsobem, sdéli vzniklou situaci dalS§im zaméstnancim a osobam
zdrzujicim se v objektu, a je-li to nutné, nafidi evakuaci objektu. Evakuace se vyhlasi
akustickym signalem (zvonem umisténym v kancelafi VSJ). Pokyny mohou byt
zvefejnény povérfenymi osobami volanim nebo mobilnimi telefony.

Obsahem hlaseni nadfizenému organu je predevS§im: datum, hodina a misto vzniku
mimoradné udalosti, druh, charakter vzniklé mimoradné udalosti, dosud zjiSténé
nasledky mimoradné udalosti, poCty zranénych, mrtvych ¢i pohfeSovanych déti
a zaméstnancu a potfebna jiz pfijata opatreni.

Dulezita krizova telefonni cisla

Integrovany zachranny systém: 112
Policie CR: 158
Zachranna sluzba: 155
Hasi¢sky zachranny sbor: 150

Evakuace osob pfi vzniku mimoradné udalosti

Vlastni evakuace se fidi pokyny Krizového planu Skoly a Pozarniho evakuacniho
planu, popfipadé dle jiné interni a zvefejnéné informace. Evakuované osoby se
shromazduji na mist& uréeném v pozarnim evakuaénim planu (hfit& u MS). Pokud by
dosSlo k ohroZeni vodou apod., budou osoby shromazdény na misté, kde se
nepfedpoklada dosah vody.



Zachranné prace pii vzniku mimoradné udalosti

Vzhledem k tomu, ze jsme Skolskym zafizenim, je prvotnim ukolem zajistit bezpecCnost
déti, popfipadé osob se snizenou schopnosti pohybu nebo orientace. Z tohoto duvodu
neni ze strany zameéstnancu provadén zadny ukon sméfujicich k zachrannym pracim.
VSe sméfuje k evakuaci a zajiSténi bezpecCnosti svéfenych osob. Je-li to mozné,
provadi dospéla osoba prvotni zasah, to ale za predpokladu, Zze nema v péci svéfené
osoby, nebo tyto nepfedala jinému zaméstnanci, ktery evakuaci dokoncCi a doprovodi
skupinu na misto urené ke shromazdéni. Vlastni organizaci zachrannych praci
zajistuje zastupkyné feditelky sSkoly, ktera spolupracuje s jednotkami I1ZS.

Priprava k sebeochrané a vzajemné pomoci pii mimoradné udalosti

Zameéstnanci jsou seznamovani s pokyny pro chovani pfi mimofadnych udalostech.
Tyto informace jsou soucasti pravidelného Skoleni o BOZP a PO. Détem jsou
informace predavany prabézné v ramci vzdélavani pfimérené jejich véku a sledovani
aktualnich udalosti.



MOZNE PRIPADY MIMORADNYCH UDALOSTI:

Vniknuti cizi osoby ¢i osob do arealu materské skoly

Cizim osobam je vstup do matefské Skoly umoznén pouze za trvalého doprovodu
zameéstnance Skoly a po ohlaseni ucelu navstévy a jména navstivené osoby.

V prfipadé, ze zaméstnance Skoly upozorni zakonny zastupce nebo jim povéfena
osoba pro pfivadéni a vyzvedavani déti na pfitomnost cizi osoby v prostorach Skoly,
zjisti zaméstnanec dlavod vstupu této osoby a ihned zajisti trvaly doprovod této osoby
az do odchodu ze skoly.

Vsichni zaméstnanci jsou povinni pfi vstupu do budovy a pfi jejim opousténi se
presveédcCit, zda jsou dvefe fadné uzavieny.

» Zpusob zabezpeceni Skoly:
« kontrola vchodl zaméstnanci skoly, uzavirani vchodu
« pfidéleni Cipl zakonnym zastupcum
« uplatnéni dohledu nad détmi tfidnimi ucitelkami
« uzamdcené dvere vedlejSich vchodl s vyjimkou unikovych vychodu

« zaméstnanci Skoly maji zakazano vpoustét do objektu spole¢né s nimi
jakoukoliv cizi osobu, tuto osobu musi zastavit, zjistit ddvod jeji navstévy
a informovat nadfizenou osobu

« na zaCatku i v pradbéhu Skolniho roku jsou déti opakované pouceny
o pravidlech BOZP

« pokud dojde i pfesto k vniknuti cizi osoby €i osob a je divod domnivat se, ze
jsou tyto osoby nebezpecCné, pak je zaméstnanec, ktery toto zjisti, povinen
neprodlené uvédomit Policii CR tladitkem Tisen a poté neprodlen& oznamit
tuto skuteCnost nadfizenému zaméstnanci — zastupkyni Feditelky Skoly,
event. osobé, ktera je povéfena jeho zastupovanim. Poté musi vyckat
prijezdu hlidky a zpfistupnit objekt prohlidce.

Teroristicky ¢in - anonymni oznameni o ulozeni bomby

Pokud bude oznameni o ulozeni bomby sdéleno formou telefonatu, je tfeba zapsat
znéni o umisténi a druhu vybusniny. Pokud bude oznameni o uloZeni bomby sdéleno
formou pisemnosti i elektronicky, pisemnost uschovame k dalSimu Setfeni.

* Postup:

« nahlasit udalost na linku 1ZS 112 nebo HZS - 150 nebo Policie CR - 158
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o pokud je bomba v prostordch matefské Skoly, kde se pohybuji osoby,
dochazi k okamzité evakuaci — evakuace bude provedena stejnym
zpusobem jako pfi pozaru - pozarni evakuacni plan

« podezielého pfedmétu se nedotykat

« dodrZovat pokyny bezpeénostnich sloZzek

Napln praktického cviceni

« prohlidka protipozarnich prostfedkl ve Skole - umisténi hydrantd, hasicich
pFistrojU

« unikové vychody, cvicny pozarni poplach, pravidelna cvicna evakuace sSkoly
« Cinnost ucitele, déti a pozarni hlidky pfi vzniku pozaru ve Skole

« prostfedky improvizované ochrany osob

« praktické chovani v pfipadé havarie s unikem nebezpecnych latek

« poskytovani prvni pomoci (obsah a pouziti I€ékarnic¢ky, odsun oSetfenych)

RIZIKOVE CHOVANI V MATERSKE SKOLE

Prevence, cile, postupy a feSeni rizikového chovani v matefské Skole jsou dany ve
Skolnim preventivnim programu.

Skolni preventivni tym:

feditelka Skoly: Mgr. Pavla Tomasova
zastupkyné pro pfedskolni vzdélavani: Martina Zazvorkova
ucitelka MS — zdravotnik Lucie MareSova
vedouci stravovani Marie TGmova

V pfipadé, Ze selze prevence ve Skole, je dle typu
chovani pfistoupeno k nasledujicim opatfenim:

« jednani se zakonnymi zastupci

« doporuceni kontaktu s odborniky

« kontaktovani pfislusnych ufadt a odbornikd



vaw s

* oznameni na OSPOD
« podani trestniho oznameni na Policii CR (158)

Konkrétni postupy reseni:

* informovani zakonnych zastupcu tfidnim ucitelem

« informovat SPP, svolat preventivné-poradensky tym, ve spolupraci s feditelkou
Skoly svolat vychovnou komisi

 konkrétni vySetfovani, feSeni

* provést zapis z jednani

« spoluprace s rodinou - péce a poradenstvi

Postup reseni u jednotlivych forem rizikového chovani (RCH):

Nasilné chovani, Sikana, kybersSikana
« svolani preventivné-poradenského tymu
« Vlastni vySetfovani
« rozhovor s obéti a popf. i dalSimi informatory
« rozhovor s agresory (s kazdym zvlast)
« provadét zapisy z rozhovort
« informovat zakonné zastupce obéti
« informovat zakonné zastupce agresora (agresort)
« vychovna komise
« prace se tfidou
« dle potfeby spolupracovat s OSPOD
« zajistit péci odbornikl pro obét' i pro agresora (agresory)
o provést zavére€ny zapis a situaci dale sledovat

» Vandalismus
« jednani se zakonnymi zastupci
« vycCisleni Skody, nahrada Skody pachatelem
o provést zapis

* Domaci nasili (syndrom tyraného, zneuzivaného a zanedbavaného ditéte)
« jednani se svédky (informatory)
« jednani s ditétem — individualni pfistup

o pfi podezfeni, ze dité je vystaveno takovému jednani — informujeme

OSPOD, Policii CR (158) a popF. osetfujiciho lékare
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« NEKONTAKTUJEME ZAKONNE ZASTUPCE (!I') — ZAJISTIT OCHRANU
OBETI
e provést zapis

VSechny postupy feSeni jsou individualni, v jednotlivych pfipadech postupujeme podle
momentalni situace a zavaznosti pfipadu, vzdy ale se souladem s Metodickym
doporuéenim MSMT.

Vypracoval: Martina Zazvorkova — zastupkyné feditelky pro PV

V Litvinové dne 28. 8. 2025

Schvalila: Mgr. Pavla TomaSova — feditelka Skoly
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