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Reditelka Skoly v souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdelavani (Skolsky zédkon), v platném znéni, vydava skolni
rad, kterym upravuje:
. podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnych zastupcii ve Skole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci ve Skole,
Il. provoz a vnitini reZim $koly,
I11. podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nésili,
IV. podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti.

Skolni ¥ad je v matei'ské §kole zvefejnén na pfistupném mist&, nebo Ize vyuzit k dokumentu i
dalkovy pfistup na webu Skoly. Prokazatelnym zplisobem s nim byli sezndmeni zaméstnanci na
pedagogické radé. Nové pfijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem zastupkyné pro
predskolni vzdélavani pti jejich nastupu do prace.

O jeho vydéni a obsahu byli informovani zdkonni zastupci déti na téidni schlizce, aby byla zajisténa
maximalni soucinnost mezi materskou Skolou a rodinou. Pokud rodi¢ nebyl osobné ucasten na
tfidni schiizce, byl prokazatelné¢ seznamen (oproti podpisu) dodateéné¢ nahradnim zptisobem.
Vsichni byli pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni fad, nebot’ je zdvazny jak pro zaméstnance
Skoly, tak zakonné zastupce a predskolni déti.

l. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH
VZAJEMNYCH VZTAHU SE ZAMESTNANCI VE SKOLE

1. PRAVO DETI NA KVALITNI PREDSKOLNI VZDELAVANI,
zajist'ujici dosaZeni cili predskolniho vzdélavani uvedenych v § 33 Skolského zakona

1.1  Zakladni cile matetské skoly pii zabezpeCovani predskolni vychovy a vzdélavani a
Skolni vzdélavaci program.

Materska Skola v ramci predsSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predsSkolniho véku



b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a t€lesném rozvoji

€) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem

d) podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte

e) vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pted jejich vstupem do zaklad.
vzdélavani

g) poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potifebami, vytvari podminky pro rozvoj nadanych a mimoiadné nadanych déti

Zakladni skola a Mateiska $kola Litvinov, Ruska 2059, okres Most |

1.2 Skolni vzdélavaci program ,.Pobliz lesa v prirodé jsme jak rybka ve vodé...“
uptesiuje cile, zaméteni, formy a obsah vzdélavani, jez aplikujeme na podminky v
na$i mateiské skole v souladu s RVP PV. SVP PV je pfistupny na vefejném misté.
Ttidni vzdélavaci program je realizovan prostiednictvim konkrétnich ocekavanych
vystupt, které stanovi tfidni ucitelka v ramci integrovanych bloki a détem ptipravi
cilenou vzdélavaci nabidku, kterd smétuje k dosazeni kli¢ovych kompetenci, jez by
mélo dité zpravidla zvladnout na konci piedskolniho vzdélavani.

1.3  Mateiska skola dle zakona 561/2004 Sb. ve znéni pozd¢jsich predpist poskytuje
specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami.
Pottebujili pro naplnéni svych individualnich potieb a prav poskytne jim podptirna
opatfeni podle § 16, odst. 1. Cilem je zaclefiovat tyto déti do béZnych tiid nebo
specialni tiidy matetské Skoly.

a) Pifed zahajenim podpirnych opatieni I. stupné sama mateiska Skola vypracovava
Plan pedagogické podpory, ktery obsahuje zejména popis obtizi ditéte a specidlnich
vzdélavacich potieb. V planu matefska Skola (ucitel) definuje podplirna opatieni, ktera
nastavuje. Dale vyty¢i cile podpory a vyhodnocovani napliiovani planu, které je
vétSinou priabézné, nejdéle vSak do 3 mésicl od zahdjeni poskytovani podplrnych
opatfeni. Podptlirna opatfeni jsou vzdy projednana se zakonnymi zéastupci. Materialni
podpora se poskytuje pouze dle podminek matetské Skoly. Podptirna opatieni I. stupné
slouzi ke kompenzaci mirnych obtizi ve vzdélavani ditéte, u nichz je mozné
prostfednictvim mirnych Uprav v rezimu piedskolniho vzdélavani a spoluprace s
rodinou dosdhnout zlepSeni. Pokud podplrnéd opatieni I. stupné nevedou k naplnéni
stanovenych cild, jsou nedostate¢nd ve vztahu k individualnim pottebam ditéte se SVP,
bezodkladné mateiska Skola doporuci zakonnému zéstupci ditéte vyuzit poradenské
pomoci Skolského poradenského zatizeni (PPP, SPC).

b) Pro podporu Il. — V. stupné jsou podpiirnd opatfeni stanovovana Skolskymi
poradenskymi zatizenimi (SPZ). Pravidla pro pouziti podpiirnych opatieni $kolou
stanovuje vyhlaska ¢.27/2016 Sb. podrobny popis — ptiloha ¢. 1. Do doby zahéjeni
poskytovani podptrnych opatfeni II. — V. stupné na zakladé doporuceni (SPZ),
poskytuje matei'ska Skola nadale podptrné opatieni I. stupné dle Planu pedagogické
podpory. Podptirna opatieni II. — V. stupné definovana SPZ poskytuje mateiska $kola
bezodkladn& po doruéeni zpravy SPZ & jeho doporudeni. Neni-li doporuéeni SPZ
(podptirné opatieni) poskytnuto matefskou Skolou do 4 mésicti ode dne vydani
doporuéenti, §kola projedna tuto skute¢nost se SPZ.

¢) Individualni vzdélavaci plan (IVP), ktery upravuje vychovné vzdé€lavaci strategie,
muze doporu¢it SPZ, v ramci podptirnych opatfeni. V tomto piipadé se zakonny

Skolni ¥ad Mateiské §koly Pod lesem, Tylova 2085, Litvinov 436 01 strana 2 z poctu 31




zastupce obrati na feditele Skoly s zadosti o povoleni IVP. IVP musi byt vyhotoven
matefskou $kolou, bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vSak do 1 mésice ode dne, kdy
$kola obdrzela doporuéeni SPZ a zadost zdkonného zastupce ditéte. IVP musi byt
zatfazen v dokumentaci Skoly a je soucasti Skolni matriky, mize byt dopliovan a
upravovan v prubéhu skolniho roku. Zpracovani a realizaci IVP zajist'uje feditel Skoly
(prostiednictvim povéfeného poradenského pracovnika Skoly). Plan zpracovava ve
spolupraci se SPZ a zakonnym zastupcem ditéte. SPZ ve spolupraci s mateiskou $kolou
sleduje napliiovani IVP a nejméné 1x ro¢né je vyhodnocuje a o vysledcich informuje
zakonného zastupce ditéte.

d) Neposkytuje-li zakonny zastupce soucinnost sméfujici k pfiznani podpirnych opatieni,
jez jsou v nejlepsim zajmu ditéte, postupuje $kola a SPZ podle jiného pravniho
predpisu. § 10 odst. 4 zdkona ¢. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochran¢ déti, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

1.4 MS vytvati podminky pro rozvoj i nadanych déti dle § 17 $kolského zakona, a to

ve spolupréce s rodi¢i, odborniky, a dal§imi zaiizenimi (napt. ZUS, knihovnou aj.);
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1.5

Mateiska $kola vytvaii ve svém SVP a pfi jeho realizaci takové podminky, aby byl co
nejvetsi mérou vyuzit potencial kazdého ditéte vcetné riznych druhd nadani, s ohledem
na jeho individualni moznosti. U déti mimo¥adné nadanych, mize SPZ rovnéz doporudéit
IVP dle Vyhlasky 27/2016 Sb. § 28 a 29.

Pti plnéni zakladnich cilt vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se
platnymi pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi skolského zakona a ustanovenimi
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS®), v platném
znéni.

ZAKLADNI PRAVA DETI PRIJATYCH K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI




2.1

Kazdé prijaté dité ma pravo

a) na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v
rozsahu stanoveném ve Skolském zakone,

2.2 ¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pfi pobytu v mateiské skole.

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a

2.3 svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena §kolskym zakonem.

Pokud je ve tfidé matetské skoly vzdelavano dité se specialnimi vzdélavacimi potfebami,
vytvoii feditelka matetské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim

o potifebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

25 Dalsi prava déti pti vzdelavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto skolniho fadu.
Pokud je z divodu nafizeni karantény nebo kvili mimofadnym opatienim KHS nebo
plosnym opatienim MZd zakdzana ptitomnost déti ve Skole, mateiska Skola poskytuje

2.6 vzdélavani distanénim zpisobem détem, pro které je piedskolni vzdélavani povinné.
Mezi dalSi béZné poskytovana prava déti patii:

« kdykoliv vyuzit pitného rezimu, jit na toaletu

« poskytnuti soukromi, umoznéni samostatnosti

+  jist pouze tolik, kolik chce (do jidla neni nuceno)

« byt vzdy vyslechnuté a ziskavat vhodné a détem piimétené informace

« vyjadiovat svobodné svlij ndzor ve vSech vécech, které se ho tykaji, pficemz tomuto
nazoru musi byt vénovana dostate¢na pozornost

« byt ochrdnéno pied fyzickym a psychickym nasilim

« pomoc dospélého, kdykoliv to potiebuje: pokud se dité citi v jakékoli nepohod€ nebo
ma néjaké trapeni, ma moznost pozadat o pomoc ¢i radu kohokoli z pracovniki Skoly

«  zvolit si hru nebo ¢innost z mozné vzdélavaci nabidky podle svého piani

« dokon¢it hru a kdykoliv si odpo¢inout béhem dne

« navzdélavani a vychovu sméfujici k rozvoji vSech jeho schopnosti a dovednosti

« na specialni péci a vychovu v piipadé specidlnich vzdélavacich potieb

« na vlidné, laskavé, ohleduplné, vstiicné jednani od vSech zamé&stnancti mateiské skoly,
déti i ostatnich dospélych osob pohybujicich se v MS

3. PRAVA ZAKONNYCH ZASTUPCU

a) informace o pribchu a vysledcich vzdélavani déti — pfedavani kratkych informaci probiha

pribézné v dennim kontaktu s tfidnimi ucitelkami, kdykoliv po dohodé¢ také se zastupkyni pro

b) predskolni vzdélavani. Rodice maji pravo na diskrétnost poskytnutych informaci.

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim mateiské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti
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c)

d)

poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zélezitostech
tykajicich ze vzdelavani déti podle Skolského zédkona

vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich ze vzdélavani déti, spolupracovat s
mateiskou Skolou, pfispivat svymi naméty k obohaceni Skolnimu vzdélavacimu programu

Mezi dalSi béZné poskytovana prava zakonnych zastupci patii:

* bez problémil vstoupit do prostor matetské Skoly / tfidy, pokud Skola nebude muset reagovat na

piipadna mimoiradna opatieni

aktivné a partnersky komunikovat s pedagogy, ob¢ strany maji na sebe kontakty

pro vyuziti komunika¢nich technologii — telefon, SMS, $kolni a tfidni mail,

dostavat vzdy vcas vSechny potfebné informace — co a kdy se v matetské skole déje

mit moznost vzdy ptedat dilezité informace ucitelce,

ucastnit se akci pro rodice a rodinné ptislusniky, které porddame v terminech a hodinéch, které
jim umozni se jich opravdu zacastnit,

vyuzit moznosti konzulta¢ni schiizky, pficemz zaruujeme, Ze pii nich neprobirdme okolnosti
tykajici se jejich ditéte pted ostatnimi rodici a détmi.

domluvit si osobni jednani s feditelkou v zékladni Skole

4, POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

podle § 22 skolského zédkona
Zakonni zastupci déti jsou povinni:

a) piihlasit své dité¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani
(od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosdhne patého roku veku)

b)  =zajistit, aby dité na povinnou dochazku fadné dochazelo do mateiské skoly (4 hod denn¢)

c) zajistit, aby dit€ fadn¢ dochazelo do matefské Skoly, pii pfichodu do mateiské Skoly bylo
vhodn¢ a €iste upraveno,

d) nesou zodpovédnost za to,_ie jejich dité nenosi d(? matcﬁské §k.01y nebezpeéné predméty,

e) Y pﬁpadé poﬁkozoyéni majetku Skoly ditétem maji rodice povinnost projednat s vedouci
ucitelkou opravu ¢i ndhradu Skody,

f) pokud rodice déti zadaji odklad skolni dochazky, jsou povinni toto oznamit zastupkyni
teditelky pro PV (nejpozd¢ji do konce dubna), jinak nebudou pocitany do dochazky na pfisti
Skolni rok. Téz ptedlozi rozhodnuti o odkladu Skolni dochdzky ze zakladni Skoly.

g) Jsou povinni pfedavat sve dité vyhradné ucitelce — neposilat samotné!

h) omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani osobné, prostiednictvim programu Bakalati Digi —
Skolka, emailem nebo telefonicky a dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s
podminkami stanovenymi Skolnim fadem

ch) na vyzvani zastupkyné pro predskolni vzdélavani se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte

1) informovat matefskou skolu o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte

nebo jinych zadvaznych skutec¢nostech (napt. infekénim onemocnéni), které by mohly mit
vliv na prabéh vzdelavani a zdravi ostatnich déti. Onemocni-li dit€¢ béhem dne v matetské
Skole, zédkonnému zéstupci je neprodlené podéna informace a dohodne se s nim urychlené
vyzvednuti dité z matefské skoly




J) oznamovat Skole tidaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prabéh vzdélavani a bezpecnost a zmény v téchto udajich — udaje pro §kolni matriku:
zména bydlisté, zména vztahti zdkonnych zastupcti, kontaktni idaje atd.)

K) ve stanoveném terminu hradit aplatu za ptedskolni vzdélavani a zalohu na stravné dle
smérnice Skoly, ktera stanovuje vysi Uplaty pro predskolni vzdélavani ditéte v mateiské
Skole dle aktualniho Skolniho roku. Veskeré nalezitosti, tykajici se plateb, vytizuji zakonni
zastupci déti s ucetni/hospodarkou mateiské Skoly, a to vzdy ve stanoveny uredni den —
kazdé ttery a patek nebo v dohodnutém nahradnim terminu

5. PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU

§ 22a Prava pedagogickych pracovniki, § 22b Povinnosti pedagogickych pracovniku
Zékladni prava a povinnosti jsou vymezeny v pracovnich naplnich zaméstnancii, zakonikem prace
a pracovnim fadem.

Konkretizace povinnosti pedagogickych zaméstnancii

Plnit pokyny zastupkyné pro piedskolni vzdélavani a dodrzovat pracovni kazen; pracovat podle
Skolniho vzdélavaciho programu, peclivé planovat Tiidni vzdélavaci program, piipravovat
pestrou vzdélavaci nabidku. Uéebni pomiicky potiebné k vychovné vzdélavaci praci si zajistit a
pfipravit vCas, dostatecné pfedem, aby nedochazelo k naruseni vychovné vzdélavaci ¢innosti.
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Dodrzovat pravidla chovani, a to zejména viici détem: pristupovat ke kazdému ditéti jednotlivé
a bez vyhrad, umét empaticky naslouchat, projevit a pojmenovat city, hodnotit ¢iny nikoliv
osobnost, povzbuzovat a motivovat, byt diisledna, mit smysl pro humor, projevovat ptatelstvi a
partnerstvi, byt flexibilni.

Ucitelky spole¢né odpovidaji za potradek ve tiidé — po ukonceni vychovného procesu musi uvést
ttidu do piivodniho stavu, kazdy pedagogicky pracovnik odpovidé v souladu se Skolnim fadem za
sveéfeny majetek materské Skoly, je povinen ho chranit a hospodafit s prostiedky a materialy
svéfenymi organizaci, fadné zachazet s inventatem MS.

Dodrzovat piedpisy bezpeCnosti prace a ochrany zdravi a protipozarni ptredpisy. Pouzivat
predepsané ochranné pracovni pomtcky. Podle charakteru vzdélavaci ¢innosti provést na jeho
pocatku pravidelné pouceni déti o bezpeé€nosti a zapsat toto pouceni do tfidni knihy. Pedagogicti
pracovnici jsou povinni jak ve Skole, tak i pfi vSech akcich mateiské Skoly vycerpat vSechny
moznosti, aby byla zajiSténa bezpecnost a zdravi déti; jsou povinni se sezndmit se zdravotnim
stavem déti a respektovat je.

Pohovory s rodi¢i (konzultace) uskuteciiuje pedagogicky pracovnik v pfedem dohodnutém
terminu, nejednd s nimi béhem vychovné vzdélavaciho procesu, pii feSeni vaznych vychovné
vzdelavacich probléma s rodi¢i domluvi ¢as na rozhovor do feditelny Skoly, vSichni pedagogicti
pracovnici se fidi zdkonem o ochran€ osobnich idajti, uchovavaji sluzebni tajemstvi.

PIng vyuzivat pracovni dobu ve prospéch déti, sviij pfichod a odchod zapisovat do knihy ptichoda
a odchodt, dodrzovat rozvrh pracovni doby, byt na pracovisti minimaln¢ 10 minut pied za¢atkem
své pracovni doby — pfimé vychovné vzdé€lavaci praci stanovené rozvrhem sluzeb, pozdni pfichod
hlasit zastupkyni pro ptedSkolni vzdélavani a vysvétlit pficinu. Dodrzovat piil hodinové piestavky
v préci, nejpozdéji po odpracovani 6 hodin. Nemuze-li se pedagogicky zaméstnanec dostavit ze
zavaznych divodi do Skoly, oznami neprodlené zastupkyni pro predskolni vzdélavani divod a
predpokladanou délku neptitomnosti, pedagogiCti pracovnici jsou povinni zastupovat za
nepfitomné kolegyné. Zaméstnanci zadaji o poskytnuti osobniho volna — fadné dovolené
dostatecné v€as a osobné&, prostfednictvim vyplnéného tiskopisu (Zadanky). Dle zakoniku prace a
planu dovolené v organizaci. Samostudia Cerpaji dle organizacnich moznosti Skoly, bez naroku na
vycerpani.

Telefon MS vyuzivat pouze ke sluzebnim ugeliim. Pobyt pracovnikii §koly mimo provozni dobu
MS v prostorach aredlu $koly musi byt povolen jen feditelem 8koly, ztrata kli¢i od budovy se
okamzit¢ musi nahlasit, aby se sjednala naprava.

Predskolni pedagog je povinen vykonavat tyto odborné ¢innosti:

- analyzovat v€kové a individualni potfeby déti a v rozsahu téchto potieb zajisStovat profesionalni
péci o déti, jejich vychovu 1 vzdélavani

- realizovat individualni i1 skupinové vzdélavaci ¢innosti smétujici cilevédomé k rozvoji déti,
rozSifovani jejich kompetenci (schopnosti, dovednosti, poznatka, postoju...)

- samostatné planovat vychovné vzdélavaci Cinnosti, provadét je, hledat vhodné strategie a
metody pro individualizované a skupinové vzdélavani déti

- planovat a provadét individualni vychovné vzdé€lavaci Cinnosti s détmi se specidlnimi
vzdélavacimi pottebami (PLPP)
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- provadét evaluaéni ¢innosti — sledovat a posuzovat uc¢innost ttidniho vzdélavaciho programu,
kontrolovat a hodnotit vysledky své prace a vysledky evaluace samostatné uplatiovat v
planovani i v procesu vzdélavani. Na konci tydne zapisuji ucitelky zavér tydenni vzdélavaci
nabidky, kde z pohledu celé tiidy (jak se plnily stanovené dil¢i cile, o¢ekavané vystupy,
zaméteni pro dalsi Cinnosti, sebereflexe). Hodnoti aktivitu a zajem déti, naméty, odchyleni od
naplanovaného, plnéni pedagogického zaméru, své pedagogické piisobeni a dalsi. Hodnoti nejen
zamgéry, které si naplanovaly, ale 1 to, co vzniklo nahodile.

- sledovat a hodnotit pribézn¢ individualni pokroky déti v jejich rozvoji a uceni, monitorovat,
kontrolovat a hodnotit podminky, v nichz se vzdélavani uskutec¢iiuje a provadét poradenské

| Zakladni $kola a Mateiska $kola Litvinov, Ruska 2059, okres Most

¢innosti pro rodice ve vécech vychovy a vzdélavani jejich déti v rozsahu odpovidajicim

pedagogickym kompetencim piedskolniho pedagoga a matetské skoly

- analyzovat vlastni vzdélavaci potieby a napliiovat je sebevzdélavacimi ¢innostmi

- evidovat nazory, pfani a potfeby partnerii ve vzdélavani (rodict, spolupracovnikii, zékladni
Skoly, obce) a na ziskané podnéty reagovat

Pi'edskolni pedagog je povinen vést vzdélavani tak, aby:

- se déti citily v pohodé€ (po strance fyzické, psychickeé i socidlni)

- se déti rozvijely v souladu se svymi schopnostmi a moznostmi a soucasné byl podnécovéan jejich
harmonicky rozvoj

- déti mély dostatek podnétd k uceni a radost z ného

- bylo posilovéno sebevédomi déti a jejich diivéra ve vlastni schopnosti

- déti mély moznost vytvaret a rozvijet vzajemné vztahy a citit se ve skupin¢ bezpecné

- byl dostate¢né podporovén a stimulovan rozvoj jejich feci a jazyka

- se déti seznamovaly se v§im, co je pro jejich Zivot a kazdodenni Cinnosti dilezité

- dé&ti mohly pochopit, Ze mohou prostfednictvim vlastnich aktivit ovliviiovat své okoli

- d¢ti obdrzZely specialni podporu a pomoc, pokud ji dlouhodobé ¢i aktudlné pottebuji

Ve vztahu k rodi¢im ma predSkolni pedagog povinnost:

- usilovat o vytvareni partnerskych vztahti mezi $kolou a rodici

- umoznovat rodi¢im pfistup za svym ditétem do tiidy a ucastnit se jeho ¢innosti

- umoznovat rodi¢iim Ucastnit se na tvorbé programu $koly/tfidy i na jeho hodnoceni
- vést s rodici ditéte pribézny dialog o ditéti, jeho prospivani, rozvoji a uceni

Stejnymi povinnostmi se také samoziejme fidi i1 asistent pedagoga ale 1 chiiva.

| OCHRANA DAT V SOUVISLOSTI S GDPR

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava mléenlivost a
chrani pfed zneuzitim data, idaje a osobni tidaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, shromazd’uje pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektim, které na né
nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.
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6.

VZDELAVANI A OMLOUVANI JEJICH NEUCASTI VE VZDELAVANI

PODMINKY PRO UVOLNOVANI DETI Z POVINNEHO PREDSKOLNIHO

a)

b)

d)

Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech, jde
0 4 hodiny souvislého pfedSkolniho vzdélavani (od 8 hod — do 12 hod), pficemz pravo na
vzdélavani po celou dobu provozu Skoly neni dotceno.

Tento Cas ureny feditelkou matetské skoly se ve vyjimecnych ptipadech posouva na 7.45 do
11.45hod. Cas se operativné posunuje jen v ptipadé vzniklého dluhu na stravném, jde o to, aby
dluh jiz vice nenartstal. Dité pak domti odchazi tésné pred podavanim obéda. Na ptivodni ¢as
povinného vzdélavani od 8 hod do 12 hod se vrati okamzité po srovnani dluzné ¢astky a slozeni
finan¢ni zalohy na poskytovanou stravu.

Povinnost ptedskolniho vzdélavani neni ddana ve dnech vSech Skolnich prazdnin. Véanocni
prazdniny za&inaji obvykle jeden den pied Stédrym dnem, tzn. 23. prosince a konéi bézné den
po Novém roce, tedy 2. ledna. V tomto obdobi je ve mésté oteviena vzdy jen jedna matetska
Skola, o tom, kterd to je zdkonny zastupce dostatecné v piedstihu informovan.

Nepritomnost oznamuji zakonni zastupci neprodlené bez zbyte¢ného odkladu (nejdéle vsak
do 48 hod). K omlouvéni rodi¢ vyuzije nejlépe prosttednictvi programu Bakaléti Digi — Skolka,
email tfidy/Skoly nebo telefon. Matetské Skole oznami i pfedpokladanou dobu neptitomnosti
ditéte v matetské skole.

Zakladni Skola a Mateiska skola Litvinov, Ruska 2059, okres Most

9)

Kazdodennim vedenim pfehledu dochazky a zapisem jednotlivych omluv do omluvného listu
ditéte je povéfena tiidni ucitelka. Omluvny list je ulozen v tfidni dokumentaci. Po néavratu
dité¢te do Skoly v omluvném listu vSechna uvedena zapsana data i diivody absence stvrdi
zékonny zéstupce podpisem.

V ptipadech neomluveni ditéte z povinného predskolniho vzdélavani do 48 hod upozorni
tfidni ucitelka o této skute¢nosti zastupkyni pro piedskolni vzdélavani. V téchto ptipadech
Mateiska Skola telefonicky a emailem vyzve zakonné zastupce k omluvé ditéte z povinného
predskolniho vzdélavani. V odivodnénych piipadech je zastupkyné pro predSkolni vzdélavani
opravnéna pozadovat od zakonnych zastupci, aby odpovidajicim zplisobem dolozili divody
nepiitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dni ode dne vyzvy mateiské Skoly.

Jestlize rodi¢ nezareaguje ani na vyzvu matefské Skoly, bude postupovéno v souladu s
ptislusnou legislativou a zdkony. Neomluvena absence ditéte miize naplnit znaky ptestupku,
trestného ¢inu ohrozovani vychovy ditéte podle § 201 zakona ¢. 40/2009 Sh., trestni zakonik.
Pii velmi zdvazném poruSovani povinné dochazky ditéte, kdy absence piekroci vice jak 20
hodin, budeme spolupracovat s organem socialné pravni ochrany déti

(§ 6 a §10 odst. 4 zakona €. 359/1999 Sb. O sociadln€ pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich
predpisi. Za uvedené prestupky lze ulozit pokutu az do vySe 5 000,-K¢.

7.

PRIJETI DITETE K PREDSKOLNIMU VZDELAVANI

7. 1 Matetska Skola organizuje vzdélavani zpravidla pro déti ve véku 3—6 let, nejdiive vSak pro

déti od 2 let. Zapis k predskolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku se kond v
obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Termin, dobu, misto a formu zdpisu stanovi feditelka
Skoly po dohod¢ se ziizovatelem. O konkrétnim terminu a zplisobu zépisu je vetejnost
informovana prostfednictvim plakati a na webu Skoly. Do matetské skoly ziizené obci se
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7.2

prednostné pfijimaji déti, které pred zacatkem Skolniho roku doséhnou nejméné tietiho

roku véku, a maji zde misto trvalého pobytu, v pfipad¢ cizincti misto pobytu, v piislusném

Skolském obvodu, a to do vyse povoleného poc¢tu déti uvedeného ve skolském rejstiiku. O

pfijeti ditéte rozhodne feditelka Skoly podle § 34 Skolského zdkona a na zékladé spravniho

tadu. Reditelka $koly stanovuje kritéria pro pfijiméani déti vzdy pred zapisem do matefské

Skoly.

Pro prijeti ditéte k predSkolnimu vzdelavani predklada zdkonny zéstupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

b) rodny list a ob¢ansky priikaz, k ovéteni udaju, které se zapisuji do zapisniho listu

€) potvrzeni od détského lékafe, Ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym
o¢kovanim dle ockovaciho fadu CR, nebo ma doklad o tom, Ze je proti nakaze imunni
nebo se nemize o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Pii dokladani tohoto
potvrzeni rozliSujeme déti plnici a neplnici povinnost predskolniho vzd€lavani, dle
novely zédkona 258/2000 Sb. O ochrané vefejného zdravi.

7.3 Pii prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zédkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice, kdy se mimo jiné
ovéii emocni pfipravenost ditéte na pobyt v matetské Skole. Pokud je ptijato dité mladsi 3let,
musi byt schopno plnit pozadavky, jez jsou na n¢€ kladeny Skolnim vzdélavacim programem pro
predskolni vzdelavani.

Zakonni zastupci déti, které nastupuji do matetské Skoly, mohou vyuzit adaptaéniho programu
k ptfekondni adaptacnich potizi déti. VZdy se pfedem dohodnou s ucitelkou na zpisobu a délce své
ptitomnosti, pokud je to pro adaptaci ditéte piinosné. Dle individudlnich potieb ditéte je mozné
stanovit jeho pobyt v mateiské Skole prvni dny pouze na 2-3 hodiny denné, pak se délka jeho
pobytu postupné prodluzuje. Dbame na to, aby zahdjeni dochazky do matetské Skoly bylo pro déti
a jejich rodice ptijemnou udalosti.

7.4 O ptijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 Skolského zékona rozhoduje feditelka skoly na zaklade

pisemného vyjadieni Skolského poradenského zafizeni.
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7.5

7.6

1.7

7.8

Dité miize byt pijjato k predSkolnimu vzdélavani 1 v pribéhu Skolniho ruku, pokud to
dovoluje kapacita skoly.

Rozhodnuti feditelky matetské Skoly o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani se déje na
zédkladé podané zadosti zdkonného zastupce. Reditelka matefské $koly vydava ve
spravnim fizeni rozhodnuti o pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani v souladu se
zédkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o
predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni.

Vsechny podané zadosti maji pridélend registracni €isla, u kladné vytizenych Zadosti
jsou tato registracni Cisla zvetfejnéna v dohodnuty termin (v maximalni lhtté do 30 dni)
od podani zadosti na webovych strankach Skoly a na venkovni vyvésce na ploté.
Rozhodnuti feditelky je moZzno vyzvednout osobné v ur€eném terminu v mateifské skole
u zastupkyné pro predskolni vzdélavani proti podpisu zdkonného zéastupe ditéte.

V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matei'ské Skoly déti z jiné mateiské Skoly,
a to nejvyse na dobu, po kterou jina matetska Skola prerusila provoz.

UKONCENI PREDSKOLNIHO VZDELAVANIPODLE § 35
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7.1

a)

b)
c)

d)

Reditelka matei'ské $koly miize po predchozim upozornéni pisemné oznameném
zadkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize:
dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité¢ neucastni predskolniho vzdélavani po

dobu delsi nez dva tydny

zékonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz matetské Skoly
ukonceni doporuci v priabehu zkusebniho pobytu ditéte 1€kar nebo Skolské poradenské
zatizeni

zékonny zastupce opakovan¢ neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo tuplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin
uhrady

8.2 Rozhodnout 0 ukonéeni piedskolniho vzdélavani nelze v piipad¢ ditéte, pro které je

predskolni vzdélavani povinné.

PRISTUP KE VZDELAVANI A SKOLSKYM SLUZBAM CIZINCU

9.2

9.3

Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcané jiného Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
ptislusnici.

Cizinci ze tietich stati (nejsou obcany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a
skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu del3i nez 90 dnil, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi doplitkové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici docasné ochrany.

Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na ob¢any jin¢ho ¢lenského statu Evropské
unie, kteif na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnii, dale na jiné cizince, kteii
jsou opravnéni pobyvat na tizemi Ceské republiky trvale nebo piechodné po dobu delsi
nez 90 dnd, a na Gcastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Pokud mé matetska Skola 1 az 3 déti cizince v povinném predskolnim vzdélavani, bude
Jjim poskytovana individudlni jazykova podpora v rdmci vzdélavaci €innosti dle Skolniho
vzdélavaciho programu. Pokud mé Skola 4 a vice déti cizinci, je vytvofena skupina
pro jazykovou pfipravu, kterd je poskytovana v rozsahu jedné hodiny tydné&.

10.

DOCHAZKA A ZPUSOB PREDSKOLNIHO VZDELAVANI

10. 1 Pti piijeti ditéte do mateiské Skoly zastupkyné pro ptedSkolni vzdélavani dohodne se

zékonnymi zéstupci ditéte dochazku ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto
dnech v matetské Skole a zaroven pisemné dohodne (se zdkonnymi zéstupci ditéte zplisob
a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské Skole. Zakonni zastupce vyplni
prihlasku ke stravovani.

10. 2 Jinym zpusobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecituje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do mateiské Skoly

Zakladni skola a Mateiska $kola Litvinov, Ruska 2059, okres Most

b) vzdélavani v piipravné tfid¢é zakladni skoly a ve tfidé ptipravného stupné zakladni
Skoly specidlni

C) vzdélavani v zahraniéni $kole na uzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zdkona
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d) distan¢ni vzdélavani ptizpisobené podminkam déti, pro které je predskolni
vzdélavani povinné (viz. 17.8)

11. INDIVIDUALNIi VZDELAVANI

11.1 Zékonny zéstupce ditéte, pro které¢ je pfedSkolni vzdélavani povinné, mize pro dit¢ v
odivodnénych ptipadech zvolit, ze bude vzdélavano individudlné. Ma-li byt dit¢ individuadlné
vzdélavano prevaznou ¢ast skolniho roku, je zakonny zastupce ditéte povinen toto oznameni ucinit
nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku.
V pribéhu skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho ptedskolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdé€lavani ditéte doruceno tediteli
mateiské Skoly, kam bylo dité piijato k predskolnimu vzdélavani.

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat a)
jméno a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte
(v pfipadé cizince misto pobytu ditéte)
b) obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano
c) davody pro individualni vzdélavani ditéte

11. 2 Zastupkyné pro predskolni vzdélavani doporuci zédkonnému zéstupci ditéte, které je
individudlné vzdelavano oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano. Zakonny zastupce ditéte se
seznami s Desaterem pro rodi¢e déti predikolniho véku (MSMT) — prehledem zékladnich
dovednosti, které¢ ma dité mit pfed vstupem do zakladni Skoly. Neni ale Gi¢elem, aby matetska
Skola zjistovala vSechny uvedené dovednosti déti, ¢innosti voli dle vlastniho vybéru. Rodi¢im
bude doporucena doméaci priprava zaméfend na vSeobecné poznatky, fe¢ a mysleni,
grafomotoriku, zrakové a sluchové vnimani, pred-matematické dovednosti. Déle jim bude
doporuéeno se seznamit se SVP PV (RVP PV) - s oéekdvanymi vystupy v jednotlivych
oblastech.

11.3 Ovéreni neni pirezkouSeni. Matetska Skola ovéii uroven osvojovani ocekdvanych vystupli
v jednotlivych oblastech a pfipadné doporuci zadkonnému zéastupci dals$i postup pfi
vzdélavani. Zastupkyné pro predskolni vzdélavani stanovi termin k ovéfeni v poslednim
tydnu v listopadu. Nahradni termin bude prvni tyden v prosinci. Piesny termin bude se
zakonnymi zastupci dohodnut pisemné pii prevzeti oznameni. U ovéfovani bude pfitomna
zastupkyné pro predskolni vzdélavani a jedna ucitelka ze tfidy pfedSkolnich déti, dité a
zakonny zastupce. Matefska Skola mize poZadovat, aby pfi ovéfovani s nimi bylo dité na
urcitou chvili samo. K ovéteni zdkonni zastupci donesou vysledky vzdélavacich pokroki
ditéte z domaci pfipravy (tzv. portfolio), pracovni listy, kreslené obrazky, a oblibenou
knihu. Piedpokladédme, ze pii ovéfeni dité ptfijme hru nebo zadany ukol a soustfedi
pozornost cca na 10-15 min.

Ovéreni probéhne vybérem z téchto ¢innosti:

* motiva¢nim rozhovorem nad piinesenymi obrdzky a knihou, ovéfime uroven aktivni
slovni zasoby, vyjadfovani celou vétou a vyvoj feci (vyslovnost hlasek)  koordinaci
pohybii — ovéfime hdzenim a chytanim mice nebo skakdnim pandka, stavbou z kostek
nebo dilkl stavebnice a stfthanim dle rovné linie
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* pred-Ctenafskou gramotnost — ovéfime nalepenim jednotlivych obrazkd z leva
doprava ve spravném potadi a vypravénim klasické pohadky dle déjové posloupnosti

* pamét’ ovéiime prednesem fikadla, basné nebo zazpivanim volitelné pisné

* sluchové vnimani ovétime vytleskanim slabik ve slové, pokusem o izolaci 1. hlasky
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11.4

* pred-matematické predstavy ovéiime pracovnim listem zaméfenym na zakladni
geometrické tvary a barvy, napocitanim do 610, pravolevou orientaci, (labyrint)

* vSeobecny pichled ovéfime rozhovorem na téma rocni obdobi; pojmenovanim ¢asti
lidského téla

« grafomotoriku, lateralitu, spravny tichop a uvolnéné zapésti oveétime
grafomotorickym cvi¢enim — pracovnim listem, pokus o jméno hilkovym pismem ¢
jestlize neni v donesenych kresbach figura, zaradime i kresbu lidské postavy

Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdelavano, je povinen zajistit ucast ditéte

u ovéfeni. Reditelka mateiské §koly, kam bylo dité pfijato k piedikolnimu vzdélavéni,

ukonc¢i individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil ucast

ditéte u ovéfteni, a to ani v ndhradnim terminu. Odvolani proti rozhodnuti feditele matefské

Skoly o ukonceni individuélniho vzdélavani ditéte nema odkladny tcinek.

Po ukonceni individuédlniho vzdélavani ditéte nelze dité opetovné individudlng vzdélavat.

12.

PREBIRANI / PREDAVANI DETI




121

12.2

10.10ba vstupy do matetské Skoly jsou zabezpeCeny elektronickym vratnym, zadadme
rodi¢e, aby po zazvonéni a nasledném vyzvani ucitelky se do mikrofonu ozyvali
jménem ditéte dostatecné hlasité, aby mohli byt identifikovani a vpusténi. Rodi¢ mtze
povertit k vyzvedavani ditéte libovolny pocet osob, ktefi jsou zapsani v eviden¢nim listu
ditéte. Bez pisemného povéieni nevydaji ucitelky dit€¢ nikomu jinému nez jeho
zakonnym zastupctim.
Pedagog mtize pozadat o prokazani totoznosti, predloZzeni ob¢anského prikazu. Zakonni
zastupci predavaji dit¢ pedagogickému pracovnikovi ve tiidé mateiské skoly nejdiive v
6.00 hodin. Ucitelka za dit¢ odpovida az od doby, kdy jej osobné prevezme (S ruky
podanim, pfivitanim, pozdravem s o¢nim kontaktem) az do doby, kdy jej pfeda zakonnému
zastupci nebo jim pisemné povérené osob€. Zakonni zastupci v dob¢ urené pro piichod
déti (6-8 hod) do matetské Skoly predavaji dité do tiidy ucitelkam matefské skoly,
upozorni na piipadné zdravotni obtize. Je-li uCitelka zaneprazdnéna péci o dalsi dité, musi
rodi¢ s predanim pockat.
Do matetské Skoly patii pouze zcela zdravé dité, ucitelky maji pravo v z4jmu zachovani
zdravi ostatnich déti nepfijmout déti s nachlazenim ¢i jinym infekénim onemocnénim.
Ucitelka ma pravo v opodstatnénych ptipadech pozadovat od zdkonného zastupce 1¢kaiské
potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a pisemny souhlas 1ékate s jeho navratem do kolektivu
déti. Zakonni zastupce jsou povinni hlésit vyskyt v§ech infekénich onemocnéni a veskeré
aktudlni udaje o zdravi ditéte.
Zakonny zastupce ma zdkonnou povinnost si dit€ vyzvednout do 16.30 hodin, coz vyplyva
z § 5 odst. 1 vyhlasky €. 14/2005 Sb. Zakonni zéstupci si piebiraji dit¢ po skonceni jeho
vzdélavani od ucitelek matetské Skoly v Case:
* po obéd¢ ve tfidé nejmladSich déti od 12.00 do 12.15 hodin
* v ostatnich tfidach od 12.15 do 12.30 hodin
* nebo odpoledne od 14.45 do 16.30 hodin
* nebo eventudlné i v jiné pfedem dohodnuté dobé s ucitelkou
Piedanim ditéte prebira zakonny zastupce nebo povéirena osoba odpovédnost za
bezpec¢nost ditéte. Po vyzvednuti ditéte je rodic¢ (povéfena osoba) povinen neprodlené
opustit matei'skou $kolu i areil MS, dité jiZ nesmi pouZivat Zadné vybaveni mateiské
Skoly véetné zahradnich prvkii.
Piedat dit¢ povefené osobé jen po Ustni nebo telefonické Zadosti neni mozné. Zakonni
zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani
pfi vzdélavani v matetské Skole, tuto skute¢nost uvedou v evidenénim listé. Bez pisemného
povéieni ucitelky nevydaji dit¢ nikomu jinému nez jeho zdkonnym zastupcim. Ve
vyjimecnych ptipadech se déti vydavaji 1 nezletilym osobam, napt. sourozencim, kdy je
nutné posoudit zakonnym zastupcem jejich smyslovou a rozumovou vyspélost. Dité¢ mtze
byt pfedano i osobé mladsi 18 let, ale jen na zakladé pisemného povéreni rodicu.
Pedagogicky pracovnik musi posoudit, zda je poZzadavek
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rodict adekvatni, naptiklad zda je nezletild osoba schopna zajistit bezpe¢né vyzvednuti
ditéte z MS. Podminkou je vyplnit odpovidajici tiskopis.
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12.3 Jestlize neprobéhne bézné predani ditéte, odpovédnost materské Skoly nekonci s
koncem pracovni doby pedagogického pracovnika ani koncem provozni doby mateiské
Skoly. V takovém ptipadé ucitelka jednd maximalné klidné¢ a ve vztahu k ditéti mile a
vstiicné. Ucitelka vSak neni opravnéna svévolné€ opustit s ditétem prostory mateiské Skoly
a dit¢ predat v misté jeho bydlisté nebo jiné osob¢, nez zdkonnému zastupci nebo jim
poveiené osobe. Nepiipustné je i zajisténi péce o dité v bydlisti ucitelky.
Pokud si zakonny zastupce ¢i povéiena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby:
a) ucitelka setrva s ditétem v matetské Skole maximalné 60 minut a pokusi se opakované
telefonicky kontaktovat zakonné zastupce ¢i povéiené osoby
b) o situaci informuje telefonicky feditelku skoly
C) pro ziskani kontaktu na osobu, ktera ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize
feditelka (povéiena ugitelka) kontaktovat ziizovatele, Policii CR, nebo Méstskou
policii
d) wve spolupraci s policii zajisti piedani ditéte pracovnikovi OSPOD
e) uhradu nakladt spojené se zajisténim péce o dité v téchto mimoiadnych situacich
Skola vyzaduje od zakonnych zastupct ditéte, dle §2910, obcanského zadkoniku
12.4 U rozvedenych rodic¢t jeli vydané pravomocné rozhodnuti soudu upravujici styk rodicu s
ditétem, musi mateiska Skola postupovat v souladu s nim.

II.  PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

13.  PODMINKY PROVOZU A ORGANIZACE VZDELAVANI

13. 1 Matetska skola je soucasti pravniho subjektu Zakladni §kola a Matei'ska $kol Litvinov,
Ruska 2059, okres Most — Feditelkou skoly je Mgr. Pavla Tomasova.
Reditelka Fidi ¢innost mateiské §koly ve viech vécech skolské legislativy. MS Tylova fidi
zastupkyné feditelky pro predskolni vzdélavani Martina Piskadova. Soucasti MS je skolni
jidelna, za jeji provoz odpovida vedouci ST Marie Timova.
MS je zfizena jako matefska $kola s celodennim provozem s pobytem déti od 6:00 hodin
do 16:30 hodin s kapacitou 100 déti, které jsou umistény ve tfech béznych tiidach podle
véku a v jedné tiidé oteviené podle § 16. Daldimi misty poskytovaného vzdélavani je MS
Soukenicka a MS Capkova.

13.2 V mésicich hlavnich letnich prazdnin (Cervenci a srpnu) miiZe feditelka matetské Skoly po
dohod¢ se zfizovatelem stanoveny provoz omezit. V obdobi ptferuSené¢ho provozu se
provadéji ptipadné opravy a rekonstrukce, malovani a pravidelna udrzba budovy. Tento
&as je také vyuzit k Gerpani fadné dovolené zaméstnanctt MS. Rozsah planovaného omezeni
(vétSinou Ctyti tydny) oznami zdkonnym zéastupctim zastupkyné pro piedskolni vzdélavani
nejmén¢ 2 mésice predem. Zaroven rodi¢ také ziska informace o moznosti a podminkach
zajisténi péce o deti jinymi misty poskytovaného vzdélavani dalsimi odloucenymi
pracovisti organizace MS Soukenicka a MS Capkova.

Ve zbyvajicich tydnech je provoz matei'ské Skoly omezen vétSinou jen na 2 tfidy (dle poctu
ptihlaSenych déti). Vzdélavani v dobé prazdnin je dobrovolné, a to i u déti s povinnou
ptedskolni dochazkou.
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13. 3 Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych techmickych ¢i organiza¢nich diivodu a po
projednani se zfizovatelem omezit nebo uplné pierusit i v jiném obdobi, napi. vanocni
préazdniny. Informaci o omezeni nebo pieruSeni provozu v takovém piipad¢ zverejni
feditelka matetské Skoly na piistupném misté ve Skole a webovych strankach neprodlené
poté, co o omezeni nebo pieruSeni provozu rozhodne.

13. 4 Predskolni vzdélavani déti probiha podle skolniho vzdélavaciho (rdmcového) programu v
zakladnim dennim rezimu Rezim dne neni striktné zavazny, u€itelky mohou v zajmu déti
dle vlastniho rozhodnuti nékteré ¢innosti prodlouzit, zkratit nebo presunout na jinou dobu.
Zavazné jsou pouze Casy jidla. Ve tiid¢ podle § 16 odst. 9 Skolského zakona (logopedické
tfid€) je rezim dne uzpusoben dle provadéni kazdodenni individualni naprave reci.

6:00 - 6:30 Prichod deéti, predavani deti pedagogickym pracovnicim do tridy u

Zajickit — schazeni pouze v jedné tride v suterénu materské skoly
6.30 Déleni deti do svych trid s tridnimi ucitelkami, *) volne

7.00 - 8.00 spontanni zajmové aktivity, namétové hry, individudini

a skupinkové cinnosti

8.00 Zacdtek povinného predskolniho vzdélivani

8:00 - 11:30 Setkavani v komunitnim kruhu, seznameni s programem dne, denni
vzdelavaci nabidkou, pohybové aktivity, osobni hygiena, dopoledni
svacina (kolem 9 hodiny)

blok cinnosti a aktivit déti rizené pedagogickymi pracovniky, pFiprava
na vychazku, pobyt deti venku, osobni hygiena deti

11:45-12:15 | obéd, ve tridé nejmladsich déti je cas obéda posunuty na 11.30hodin, aby
obede
12:15-12:30 | vyzveddavani deti po obéde

12:15-14:00 | Cetba, spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,
individualni klidové prdce se starsimi détmi s nizsi potrebou spanku

14:15-14:30 | osobni hygiena, odpoledni svacina,

14:30 -15:55 Volné cinnosti a aktivity deti zamérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a
pohybové aktivity déti, v pripadé pekného pocasi probihaji na zahradé
materské Skoly

15:55-16:30 | Spojeni déti do tridy Zajickii — zde vyzveddvani déti z ostatnich trid

*) Déti se obvykle schazeji do 8.00 hodin, rodi¢e maji moznost pfivadét déti i béhem dne, kromé
doby pobytu venku. V ptipadé, Ze rodi¢e chté&ji piivést dité do MS jinak nez do 8.00 hodin, je
nezbytné tuto skutecnost nahlasit den pfedem, ptipadné dlouhodobé domluvit s ucitelkami v
pfislusnych tfidach, nebot” dit€ musi byt nahlaSené na stravovani do 8 hodin.

Pobyt déti venku se fidi vyhlaskou ¢. 410/2005 a trva zpravidla 2 hodiny dopoledne, a to za
kazdého priméteného pocasi. Délka pobytu venku se odviji od aktualniho pocasi a ro¢niho obdobi.
Smi byt vynechdn nebo zkracen pouze za mimotradné nepiiznivych klimatickych podminek.
Dtivodem vynechani pobytu venku je silny narazovy vitr, souvisly prudky dést’, teploty pod - 10
°C, stejné tak ptili§ vysoké teploty v letnich mésicich, znec€isténé ovzdusi. Zakonni zastupci jsou
povinni zabezpecit vybavu ditéte pro pobyt venku — vhodnou obuv a obleceni (plasténka a holinky,
pokryvka hlavy a slune¢ni bryle apod.) Pfed vyuZitim méstského vetejného hiisté musi pedagog
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vzdy zkontrolovat jeho aktudlni technicky stav a také odpovidajici vhodnost hernich prvki pro
tuto vékovou kategorii.

Pozadavky na obleCeni a vybaveni do materské Skoly

+ Klasické piezuvky s pevnou patou, nejlépe s protiskluzovou podrazkou, pantofle i ,.krosky*,
popiipadé¢ meékké pouze latkové backory jsou s ohledem na bezpecnost déti zakazané! Z
hlediska bezpec¢nosti 1ze déti nechat cvicit bosé.

* Pevna sportovni obuv na pobyt venku.

* PohodIné oble¢eni do vnitinich prostor, obleCeni na pobyt venku, nebot” do tfidy i na ven je
nutné mit z hygienického hlediska jiné obleceni.

* Obleceni na poledni odpocinek (pyZzamo) kazdy tyden Cisté.

| Zakladni Skola a Mateiska $kola Litvinov, Ruska 2059, okres Most

* Déti nesmi nosit ozdoby a Sperky, které by mohly zapfi€init traz.
* (2 ks rousek nebo jinou ochranu st a nosu v¢etné nejlépe zipového sacku pro ptipad vyskytu
infek¢niho onemocnéni v priub¢hu vzdélavani)

Rodice odpovidaji za vhodné funk¢ni obleCeni ptizpisobené aktudlnimu rocnimu obdobi a
zejména pocasi. Nahradni obleceni bude ulozeno v textilni tasce s logem tfidy v Satn¢ na ptidélené
znacce ditéte. VSechno vybaveni musi byt f4dné podepsdno jménem ditéte. Zabrani se tak
pfipadnym nedorozuménim pii jejich vymeéné apod. Rodice jsou povinni pravidelné kontrolovat
obsah Satnového bloku ditéte, plné za né&j zodpovidaji. Matefskd Skola neodpovida za rizné
cennosti.

13. 5 Uplata za vzdélavani je hrazena bezhotovostni platbou nebo pievodem na tcet skoly do
patnactého dne stavajiciho mésice.
V souladu s ustanoveni v § 123 odstav. 2 Skolského zakona a § 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.
o ptedskolnim vzdélavani ve znéni vyhlasky €. 43/2006 Sb. stanovi ztizovatel mésicni vysi
uplaty za predskolni vzdélavani (dale jen tiplata) na obdobi Skolniho roku a zvetejni ji na
pfistupném misté v matetské Skole nejpozdéji do 30. 6. pfedchazejiciho Skolniho roku.
Neuhrazeni tuplaty za predskolni vzdélavani a za stravovani ditéte v matetské Skole je
povazovano za hrubé poruseni skolniho fadu a mtze byt divodem pro ukonceni dochazky
do matetské Skoly § 35 odst. 1 Skolského zakona — mimo povinnou $kolni dochéazku.
Povinné ptedSkolni vzdelavani trva 1 rok eventudlné 2 roky (odklad skolni dochazky) a je
v obou pfipadech bezplatné. Stravné se hradi standardné, pokud nedojde k platbé, bude
situace feSena individualné.

13. 6 Zaloha na stravné je hrazena v mé&sici pfedchdzejicimu stravovani. Cena stravného je
zavisla na vysi cen potravin a je mozna zména jeho vySe v pribéhu skolniho roku (dle
aktualni smérnice). Slevy na stravné se neposkytuji. Informace o platbach a stravovani
podava hospodaika matetské Skoly a vedouci Skolni jidelny osobné
» kazdé utery a patek od 7.00 do 14.30hodin
» telefonicky 778 548 294
* emailem tumova@zsruska.cz
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Stravovani déti zajiStujeme ve vlastni Skolni kuchyni. Jidelni listek na kazdy tyden je vyvéSen
v pond¢li rano na nasténce a webovych strankach, ptipadné zmény jsou vyznaceny.

Piedskolni stravovéni se fidi vyhlaskou MSMT ¢&. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovéni.

Je-li dité, v dob¢ podéavani jidla pfitomno v mateiské Skole, stravuje se vzdy (podle §4 odst. 1
vyhlasky €. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani. Mateiska skola je celodennim provozem, tim
maji déti pravo denn¢ odebrat obéd, jedno predchéazejici a jedno navazujici doplnkové jidlo, véetné
tekutin v ramci dodrzeni pitného rezimu. Jidlo je mozné odhlésit nebo ptihlasit vzdy v aktualni
den do 8 hodin.

Neodhlaseny obéd (v ptipadé nahlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a odnést ve
vlastnich nadobach v dobé vydavani obédi, pouze v prvni den nepfitomnosti.

13. 7 S veskerymi nélezitostmi tykajicimi se Skolniho stravovani a provozu skolni jidelny jsou
rodi¢e seznameni na tfidni schiizce prosttednictvim Vnitiniho Fadu Skolni jidelny, ktery
je zvetejnén ve vstupnich prostorach satn¢ déti a na webovych strankéch skoly.

U déti se specialni dietou, kterym se po domluvé se zastupkyni predskolniho vzdélavani a
vedouci Skolni kuchyné poskytne individudlni stravovani je také umoznéno donéset si
vlastni jidlo a piti.

Ostatni déti mohou do matetské skoly pii vyjimecnych situacich, jako je oslava narozenin
apod. nosit drobné sladkosti nebo jiné potraviny zabalené v plivodnim obalu a s platnou
dobou minimalni trvanlivosti, o které se po domluvé s ucitelkou rozd¢€li s ostatnimi détmi.

13. 8 Vazné alergie na potraviny budou feSeny jen po domluvé s vedouci $kolni jidelny. Alergeny
jsou znaceny u kazdého pokrmu na jidelnim listku, ktery je umistén v Satnach jednotlivych
tiid. Jidelna je pouze informac¢nim zdrojem a nebude brat ztetel na jednotlivé precitlivélosti
stravnika. Tuto skutecnost si musi hlidat sdm jeho zdkonny zastupce. Zakonny zastupce je
povinen doloZit Iékatsky potvrzené vazné alergie svého ditéte na urcité druhy potravin.

13. 9 Pti podavani jidla jsou déti v matetské Skole vedeny ke komunikaci s u¢itelkami a ostatnimi
provoznimi zaméstnanci. Mohou se vyjadfit k mnozstvi i sloZeni jidla. Do jidelnicku jsou
pravidelné zafazovany produkty podporujici zdravou vyZivu — celozrnné pecivo, dostatek
zeleniny a ovoce, ryby, driibez, mlé¢né vyrobky a potraviny s vysokym obsahem vitaminQ
a vlakniny. Omezujeme cukr a tuky. Jidlo je détem podévano upravené tak, aby vypadalo
lakavé a podporovalo jejich chut’. Déti se do jidla nenuti, ale postupnym poddvani méné
oblibenych potravin vétime, Ze vétSina déti si brzy zvykne na pestrou stravu. Pii konzumaci
jidel détmi ve tfidach vykonavaji ucitelky vychovné vzdélavaci praci a dopomoc pii
sebeobsluze u stolovani.

1. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY

| DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

14. PECE O ZDRAVI A BEZPECNOST DETI PRI VZDELAVANI

Odpovédnost za déti nese mateiska Skola zastoupend feditelkou, ktera deleguje odpovédnost na
ostatni zaméstnance. Matetska Skola aktivné vytvafi détem a zaméstnancim reéalné fyzické a
psychické bezpeci, a to nejen dodrZzovanim pravnich predpist, ale také zohlednénim konkrétnich
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podminek a prostiedi Skoly. Vytvéii pozitivni podminky pro psychohygienu déti 1 pedagoga,

zdravy zivotni styl a dalsi pfipadné formy podpory piijemného a zdravého prostiedi v matetské

Skole.

Matetska Skola zabezpeCuje minimalni standard bezpecnosti. Matefskd Skola je opravnéna

ukladat détem a zdkonnym zastupctim pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ve vztahu

k vykonavanym cinnostem. Dé&ti v mateiské Skole jsou pravidelné¢ poucovany o bezpeéném

chovani. Pouceni je vzdy ucitelkou zaznamenano v tfidni knize. Pedagog pii vychovné vzdélavaci

praci pribézné vyhodnocuje mozna rizika.

14. 1 Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ulitelka pfevezme od
zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét
zakonnému zastupci nebo jim povéfené osobé. Ucitelka mé neustale ptehled o vSech
sveéfenych détech, za které zodpovida, pribézné béhem dne kontroluje jejich pocet.
Ucitelka nesmi vykonavat jiné ¢innosti, které by je odvadély od ptimé vychovnévzdélavaci
¢innosti ani administrativni prace. Nikdy nenechavé déti bez dozoru, a to ani v dob¢ jejich
odpocinku. Kontroluje vSechny prostory, ve kterych se déti pohybuji (tfida a herna, socialni
zatizeni). Do Satny, chodi déti jen po svoleni a domluvée s u€itelkou. Pfi chiizi po schodech
db4, aby se d¢ti nestrkaly, chodily klidné, drzely se zébradli.

14. 2 K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo matetskou skolu, stanovi feditelka matefské
Skoly pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse a) 20 déti z béznych tiid,
nebo
b) 12 déti ve tiide, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi II. — V.
stupn€ nebo déti mladsi tii let

14. 3 Vyjime¢né muze feditel matefské Skoly zvysit pocty déti uvedené
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14. 4

14.5

14.6

14. 7

14. 8

14.9

a) v odstavci 13. 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo

b) v odstavci 13. 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti

Skolni zahrada patii k prostoram MS, proto nejsou rozdily ve stanoveném poétu déti
na jednoho pedagoga oproti vzdélavani ve ttide.

Pti zvyseni poctu déti nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pii pobytu déti v prostiedi naroéném na bezpecnost urci zastupkyné pro predskolni
vzdélavani k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zplisobila k pravnim ukontim a ktera
je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢, ktera vykonava ¢innost mateiské skoly.
Tim se vylucuji rodice, kteii nejsou s mateiskou Skolou v pracovné pravnim vztahu. Pii
dohledu nad détmi u jiného pravniho subjektu (hiisté obce, Skola v pfirod¢, plavecky
bazén, ...) se pedagogicky dohled fidi platnym fadem pro dany objekt.

V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti mlize pedagogicky pracovnik, pokud ma pii
prebirani ditéte od zakonného zéastupce nebo jim povéiené osoby podezieni, ze dit€¢ neni
zdravé, pozadat zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpisobilosti ditéte ke
vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od oSetiujiciho 1€kare. Také pti nastupu ditéte po
jeho onemocnéni si miize vyzadat pedagogicky pracovnik od zdkonného zastupce ditéte
pisemné potvrzeni od oSettfujiciho Iékare, Ze dit€ je zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich
deéti.

Zamlcovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za narusSovani Skolniho radu.
V ramci Skolniho prostfedi bohuzel nejsou vyjimecné situace, kdy rodi¢e poslou své dité
do skoly i ptes jeho zdravotni indispozici, coz je nezddouci nejen pro samotné dité, ale i
pro ostatni v kolektivu. Ve vztahu k ostatnim détem skola danou situaci fesi téz s ohledem
na zminénou povinnost zajiStovat bezpecnost a ochranu pii vzdélavani, v jejimz rdmci
pfijima 1 takova opatieni, kterd ptredchazeji Sifeni onemocnéni mezi détmi. Prestoze
matetskd Skola nemd stavebné odd€lenou mistnost, ma povinnost oddélit dité, které
vykazuje znamky akutniho onemocnéni od ostatnich déti a zajistit pro n¢j dohled zletilé
fyzické osoby §7 odst. 3 zak. 258/2000 Sb. o ochran¢ vetejného zdravi a 0 zmén¢ nékterych
souvisejicich zakoni. Zajisti mu teplo, klid a dostatek tekutin. Onemocni — li dité v pribéhu
dne, jsou zakonni zastupci ditéte povinni vyzvednout si ho v co mozna nejkratsi dobé z
matetské Skoly.

Podle zakona 372/2011 Sb. o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani ve
znéni pozd¢jSich predpisi podle § 11 Ize zdravotni sluzby poskytovat pouze
prostfednictvim osob zpiisobilych k vykonu zdravotnického povolani nebo vykonu ¢innosti
souvisejicich zdravotnich sluzeb. Pedagogicky pracovnik tedy neni zdravotnickym
pracovnikem a tuto podminku nesplituje. Proto podavat léky muze jen v odiivodnénych
ptipadech nebo pouze vyjimecné, na zakladé 1ékaiské zpravy a podané Zadosti zakonného
zastupce feditelce Skoly. Zdravotni iikony provadéné pedagogem - napfi. aplikace spreje
pii astmatickych potizich ditéte. Ukony, které miize provadét rodi¢ pouceny lékafem, mize
provadét i pisemné prosSkoleny pedagog. Za vybaveni lékarni¢ky odpovidd ucitelka
(zdravotnik), ktera téz pravidelné kontroluje zaruéni dobu zdravotnického materilu.

Je zakazano piinaset do MS 1éky a jiné nebezpe¢né latky a ponechavat je v $atné bez
védomi ucitelky. Na pozadani a ve spolupraci s rodic¢i pred pobytem déti v rizikové lokalité
preventivné miizeme aplikovat détsky repelent ve spreji pfedev§im na odév ze vzdalenosti
cca 20 cm venku pred budovou MS. Podepsany piipravek preda rodi¢ uéitelce. Podobné je




mozné po dohod¢ také preventivné déti oSetfit poméadou na rty nebo ochrannym krémem
proti slune¢nimu zateni.

Pti vyskytu pedikulézy (vsi détské) je nutnd bezpodminecna izolace ditéte z détského
kolektivu a jeho nasledné odvsiveni, které provadi zdkonni zéastupci ditéte. Dité, které je
nosi¢em Pedikulozy — v§i détské, nebude do dochazky piijato az do uplného odstranéni vsi,
a to ve vSech stadiich vyvoje. Rodice akceptuji moznost fyzického kontaktu
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zaméstnance matefské Skoly i na intimnich partiich ditéte pouze v piipad€, ze je potieba
ditéti pomoci s hygienou, dat prvni pomoc ¢i v dalSich vyjimecnych piipadech.

15. OBLAST PREVENCE

15.1

15.2

Skola realizuje efektivni opatfeni k prevenci viech forem rizikového chovani. Pribézné
sleduje pfipadné signaly vSech forem rizikového chovani, mé jasna pravidla postupu v
pripad¢ rizikového chovani a bez zbyte¢ného odkladu je efektivné uplatituje. S rodici sdili
systém zpétné vazby pro ptipad rizikového chovani.

Dulezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci pisobeni
na déti jiz predSkolniho véku zaméfené na zdravy zpisob Zivota. Vytvafeni piiznivého
socialniho klimatu mezi détmi i zaméstnanci. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu
jsou proto déti nenasilnou formou a piimétené k jejimu veku a schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice seznamovany s nebezpec¢im drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtudlni zavislosti (pocitaCe, televize, video) patologického hracéstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového chovani.

Ptipadné odhalené deformujici vztahy mezi détmi se budou fesit neprodlené ve spolupraci
se zakonnymi zastupci déti a rovnéz za pomoci SPZ. Ugitelka méa povinnost provadst
prubézné pozorovani vztahu mezi détmi za timto ucelem. VSichni zaméstnanci Skoly
ohlaSuji zastupkyni pro ptedskolni vzdélavani podezieni o tom, Ze je dit€ Sikanovano nebo
7e se §ikany dopoudti, Ze je vystaveno tyrani & zneuzivani i mimo MS. Viem
zamé&stnanciim je zakdzano pouZzivat veskeré formy trestd, tj. télesné ale i1 takové, které by
poskodili psychickou stranku ditéte.

Do matetské skoly je doporuceno nenosit bojové hracky, a takové hracky, které ohrozuji
bezpecnost a psychicky vyvoj ditéte. Do MS si déti mohou donést svoji oblibenou hracku
pouze v piipade, kdyz splituje bezpecnostni podminky a rezim Skoly neprobihd podle
pravidel pro mimotddna opatieni. Za osobni hraéky déti MS nenese odpovédnost. U
nejmensich déti zpravidla akceptujeme hracky plySové, vyuzivané pii odpolednim
odpocinku. U nejstarSich déti jsou vhodné knihy dopliujici téma vzdélavani nebo vhodné
spolecenské hry.

Budova matetské Skoly je volné ptistupna zvenci pouze v dobé&, stanovené pro pfijimani a
vydavani déti. Rodice jsou povinni vzdy za sebou zavirat hlavni dvefe, ale i vratka.
Matetska skola vpousti cizi osoby do vnitinich prostor az po ovéteni ucelu jejich vstupu do
budovy - kazdy z pracovnikd matetské Skoly, ktery otevira budovu cizim ptichozim,

je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovatelné
po budové — provede zapis do knihy navstév. Béhem provozu mateiské skoly jsou zevniti
voln¢ oteviratelné oboje dvete hlavniho vchodu 1 dalsi tnikové vychody.




V budové a v celém aredlu matefské Skoly plati zdkaz koufeni vcetné i elektronické
cigarety, pozivani alkoholu a jinych navykovych latek, pouzivani nepovolenych
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14. 10 Skolni tiraz je definovan jako ,,iiraz, ktery se stal ditéti pii vychovné vzdélavaci ¢innosti v
prostorach MS nebo pri akcich konanych MS* a prvotni o$etfeni, popt. prvni pomoc v
piipadé trazu je povinen zajistit pedagog (zakonni zéstupci jsou pak bezodkladné
vyrozumeéni) a informace o urazu se zapise do knihy Urazl a to nejpozdéji do 24 hodin.
Zaznam do knihy Skolnich Grrazli je zasadné dlileZity pro ptipadné projednavani komplikaci
z tohoto Urazu vzniklych. Zastupkyné pro piedskolni vzdélavani, které byl uraz ditéte
okamzité nahlaSen, zajisti, aby byly objektivné zjiSt€ny a piipadné odstranény pficiny
tirazu. Odskodnéni urazi — urazy déti v ramci pobytu v MS, které byly zptsobeny bud’
nedostateCnym pedagogickym dozorem, nebo Spatnym technickym stavem materidlu v
MS, jsou nasledné odskodnény.
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elektrickych spotiebicl, vstupu zvifat, otevieného ohné. Je-li ohent soucasti akce, je
ohlasen a jiz pied jeho zapalenim je stanovena osoba, ktera bude zajist'ovat celkovy dohled
nad ohnistém, vcetné jeho uplného uhaseni.

Matetska skola provadi pravidelnou ipravu zelené pro zvyseni piehlednosti prostor v okoli
pfistupové cesty i dalsi potiebné okolni terénni upravy v této souvislosti.

Mateiska Skola ma ve svém areédlu funkcéni venkovni osvétleni pristupové cesty, atoiv
dob& mimo jeji provoz.

IV. ZACHAZENIi A MAJETKEM MATERSKE SKOLY

16.1

16. 2

Déti jsou zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku. Po dobu vzdélavani pti pobytu
dité¢te v matetské Skole zajiSt'uji pedagogiCti pracovnici, aby déti zachazely Setrné s
ucebnimi pomickami, hratkami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a nepoSkozovaly ostatni
majetek matetské Skoly. Déti jsou povinny dodrzovat dohodnuta tfidni pravidla.

Za majetek a vhodné zachazet s inventaiem na jednotlivych tiidach odpovidaji obé ttidni
ucitelky, kontroluji inventarni ¢isla a vedou mistni seznamy 1 jejich zmény kdykoliv
pfemisti ndbytek. Inventarizaci majetku pisemné zpracovava jednou rocné zastupkyné pro
piedskolni vzdélavani ve spolupraci s inventarizacni komisi.

Povinnosti v§ech osob pohybujicich se v matetské Skole je chranit majetek Skoly pred jeho
poskozenim ¢i zniCenim. V piipadé¢ poskozeni majetku détmi, bude tato zalezitost
projednéna se zakonnymi zastupci a pozadovana oprava v co nejkrat§im terminu nebo
nahrada Skody. Zakonni zastupci odpovidaji za Skodu podle obecné upravy obcanského
zékoniku ¢i podle zvlastni upravy § 391 zdkoniku prace.

Zavady na majetku jsou povinni ohlasit vSichni zaméstnanci neprodlené zastupkyni
predSkolnimu vzdélavani a zapsat do seSitu zavad.

Zaméstnanci jsou povinni odkladat své osobni véci pouze na mista k tomu urcend — osobni
skiinka se zdmkem v Satné zaméstnanct.

Zaméstnanci §koly, zakonni zastupci, ostatni osoby p¥itomné v arealu MS i déti $koly dbaji
na potadek a Cistotu ve Skole, dodrzuji prezouvani.

K Setrnému zachazeni s materidly a zdroji jsou déti vedeny v ramci rozvoje kompetenci
(napt. etfeni vodou, papirem, t¥idéni odpadt apod.). Déti nesméji odnaset z MS hracky,
¢asti stavebnic apod.

V. INFORMACE O PRUBEHU VZDELAVANI DETI
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17.1

17.2

17.3

17. 4

Zakonnym zéastupctim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, forméch a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvefejnén na veifejné pfistupném misté matetské skoly.
Zakonni zastupci ditéte mohou pozéadat o informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, jde o zejména strucna sdéleni realizovana pribéZnymi individualnimi pohovory s
pedagogickymi pracovniky. Delsi rozhovory se uskuteciiuji po domluvé nebo pii
konzultaci na konci prvniho a tietiho Ctvrtleti — tj. v mésici listopadu a v bfeznu.

Na nasténkach budou zveiejnéné konzultaéni dny jednotlivych tfid s cCasovym
harmonogramem, na které se mohou zdkonni zastupci objednat k projednavani
individualnich vzdélavacich vysledki a napliiovani podpirnych opatfeni. Dotazy lze
posilat také e-mailem na emailovou adresu skoly nebo tfidy.

Zastupkyné pro piedskolni vzdelavani svolava béhem Skolniho roku tiidni schiizky
(vétsinou na zacatku skolniho roku a na konci schiizka s novacky), na kterych jsou zakonni
zastupci déti informovani o rozhodnuti tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani
ptedskolnich déti a vysledcich vzdelavani.

Reditelka mateiské $koly (zastupkynd pro predskolni vzdélavani) ma pravomoc vyzvat
zakonné zastupce, aby se osobné¢ dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se
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vzdélavani jejich ditéte. Dle § 22 odst. 3 pism. b) Skolského zakona, z né¢hoz vyplyva
povinnost ucasti zakonného zastupce. Tohoto jednéani se pfipadné miize ucastnit i téidni
ucitelka, ktera do portfolia ditéte zapiSe spole¢nou dohodu na vychovné vzdélavacich
postupech, vychodiska z dan¢ho jednani.

Rodicovska odpovédnost nalezi rodic¢im i pii pobytu ditéte v matetské Skole, maji povinnost se
Skolou spolupracovat a tesit ptipadné problémy, které se v pribéhu vzdélavani vyskytnou
§ 865 a nasl. Zakona ¢. 89/2012 sb. obcansky zékonik ve znéni pozdéjsich predpisii.

17. 5 Pokud matetska Skola organizuje a poiada akce, jako jsou divadelni piedstaveni, vylety,
besidky apod., informuje o tom v dostatecném piedstihu zadkonné zastupce déti
prostiednictvim sdéleni na informativnich néasténkach umisténych na vetfejné piistupném
mist¢ ve Skole, program Bakaldii Digi — Skolka, tfidnim e — mailem nebo pfimo
pedagogickym pracovnikem pii piredavani ditéte zakonnému zastupci vétSinou nejméné
tyden pted jejich zahajenim. Doporucujeme rodicim pravidelné sledovat tyto nasténky a
web skoly.

V piipadé, ze soucasti akci je i financni ptispévek rodici, vyzada si matetrska skola souhlas
zakonnych zastupct s ucasti ditéte na takovéto akci. Na tivodni tfidni schlizce v zaii rodice
informujeme o ramcovém planu piipravovanych akei, napt. divadelni pfedstaveni jednou
meésicné, jednou roéné skolni vylet a rodice vyjadiuji svilj nazor/souhlas.

Pti akcich, kde bezpecnost déti zajiStuje vice pedagogickych pracovnic, je zastupkyné pro
ptedskolni vzdélavani povinna vzdy jmenovat vedouciho akce (Skola v pfirodé, vylet atd.).
Doklady, které musi rodi¢ predlozit pied odjezdem ditéte na §kolu v pFirodé: potvrzeni o
bezinfek¢nosti, potvrzeni rodic¢t o aktudlnim zdravotnim stavu ditéte (je zdravo, nebere
1éky), potvrzeni od 1ékate, ze je dité€ schopné ucasti na akci (plati 2 roky).

17. 6 Mateiska Skola ma nastaveny mechanismus pfenosu podnéti a jejich projednavani,
pedagogiim a rodi¢im déti je znam. Na budové Skoly u vstupu je umisténa schranka s
napisem vyzyvajicim k pfipominkdm, podnétim a navrhiim apod. Zastupkyné& pro
ptedskolni vzdélavani pravidelné kontroluje jeji obsah. Na piipadné podnéty reaguje na
tfidnich schizkach a pedagogickych radach, nebo na nasténkach matefské Skoly ¢i na
informativni tabuli na plotu u vstupu do arealu.

17. 7 Pravidla hodnoceni déti

Hodnoceni smérem k détem provadime pribézné, hodnotime jednotlivé déti a jejich pokroky,
uspéchy i nezdary. Kazdé dit¢é ma ulozeno své portfolio (slozku), kam jsou pribé&zné
pisemné zaznamenavany vzdélavaci a vyvojové pokroky ditéte. U vSech déti se zamétujeme
a pisemn¢ zaznamenavame pokroky v uceni ke konkretizovanym ocekavanym vystuptiim
prostfednictvim, kterych sméfujeme ke klicovym kompetencim a funkénim gramotnostem.
Pribézné jsou zaznamendvany zajimavé postiehy, zejména v ¢em je dité¢ nadané a naopak,
v jaké oblasti potfebuje pomoci.

Zaznamy o détech jsou diivérnym materialem, ktery slouzi pedagogiim k dalsi praci, ale i
jako podklad pro konzultaci s rodic¢i a jejich informovanost. Pfi pravidelnych zdznamech
mohou byt jednotlivé otazky konzultovany s rodi¢i a zaznamenany rozdily v chovani a
projevech ditéte doma a v kolektivu. V pribéhu Skolniho roku jsou zvefejnény rodi¢im
konzultaéni hodiny k projednavani vzdélavacich vysledki a vyvojovych pokroka
jednotlivych déti.
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17. 8. Pravidla p¥i omezeni osobni pritomnosti déti ve Skole

Pokud z divodu krizového opatieni vyhlasené¢ho v souvislosti s krizovym stavem podle
krizového zdkona, z divodu nafizeni mimoiaddného opatfeni Ministerstva zdravotnictvi
nebo krajské hygienické stanice podle zakona o ochrané vefejného zdravi nebo z diivodu
nafizeni karantény neni mozné osobni piitomnost déti ve Skole, poskytuje Skola po tuto
dobu vzdélavani distanénim zpisobem. Déti jsou povinni se vzdélavat distanénim
zptusobem s vyjimkou déti, pro které neni predskolni vzdélavani povinné. Vzdélavani
distanénim zptisobem se uskuteGiiuje podle SVP (RVP PV), aviak pouze do té miry, do
které je to vhodné s ohledem na konkrétni situaci ditéte. Zpisob poskytovani vzdelavani a
hodnoceni vysledkli vzdélavani distanénim zpisobem je piizpisobeno podminkam
kazdého ditéte — technickému vybaveni konkrétni rodiny. To tedy napt. znamena, ze pokud
rodina nemd doma k dispozici pocita¢, bude vyuzit jiny zptisob vzdélavani distancnim
zpiisobem - napt. bude vyuzito telefonického spojeni a tikoly si potom zakonni zéstupci
vyzvednou pfimo ve Skole. Ostatnim zdkonnym zastupcim budou informace podavany
prostfednictvim emailu a webu Skoly. Pfi zahajeni Skolniho roku $kola aktualizuje kontakty
na zakonné zastupce déti (telefonni ¢isla a e-maily).

Samoziejmé nelze klast rovnitko mezi vzdélavani s osobni piitomnosti déti ve Skole a
vzdélavani distanénim zpiisobem, z toho vyplyvé, Ze nelze plnit veSkeré pozadavky RVP
PV & SVP. Distanéni vzdélavani bude prevazné zaméfeno na piipravu déti ke zvladnuti
zékladniho $kolniho trivia. Tzn., ikoly budou zadavany pievazné z oblasti grafomotorikych
¢innosti, pfed-matematickych a pied-¢tenarskych dovednosti.

S ohledem na skutecnost, Ze déti jsou povinni se vzdélavat distanénim zplsobem, trva i
nadale povinnost zdkonnych zastupct dité ze vzdélavani omlouvat, pokud se nemtze napf.
z diivodu onemocnéni vzdélavani Gi¢astnit. (viz bod €. 6)

V1. ZAVERECNA USTANOVENI

18.1 Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je povéfena Martina PiskaCova.

7N

18.2  Zruduje se piedchozi znéni tohoto §kolniho #adu. Skolni #ad plati do odvolan.
18.3  Skolni ¥ad nabyva platnosti dnem podpisu feditele $koly, dnem 1. 9. 2023

V Litvinové, 30. 8. 2023

/?«.M/ /?w/?/

Mgr. Pavla Tomasova feditelka Skoly
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Zékladni skola a Matetska $kola Litvinov, Ruska 2059, okres Most

Martina Piskacova zastupkyné
feditelky

pro piedskolni vzdélavani

Se skolnim fadem byly seznameny:

pedagogické pracovnice: provozni pracovnice: pracovnice SJ:
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