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Reditelka Matefské skoly v souladu s § 30 odst. 1 zikona & 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,
vydava skolni fad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a
zameéstnanci Skoly. Také upravuje podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany déti, dale upravuje
provoz a vnitini reZim Skoly. Je zavazny pro zaméstnance Skoly a zakonné zastupce déti.

I. Prava a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu se zaméstnanci §koly

1. Zakladni cile materské Skoly p¥i zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

Ptedskolni vzdelavani se organizuje pro déti ve veku od 3 do 6 let, nejdiive vSak pro déti od 2 let.
Od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahajeni
povinné Skolni dochazky ditéte, je pFedskolni vzdélavani povinné.

1.1 Mateiska skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a té€lesném rozvoji,
C) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte,
e) vytvaii zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti ptfed jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti
i) vyucovacim jazykem je Cesky jazyk

1.2 Pti plnéni zakladnich cilii vzdélavani a Skolniho vzd€lavaciho programu mateiska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 $kolského zakona a fidi se platnymi
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pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zédkona a ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o pfedskolnim vzd¢lavani (dale jen ,,vyhlaska o MS®), v platném znéni.

1.3 Vzdélavani v naSi mateiské Skole se uskuteciiuje podle skolniho vzdéldvaciho programu
s nazvem ,, Cesta vlackem Poznavackem *, ktery je vytvofen v souladu s ramcove vzdélavacim
programem pro piedskolni vzdélavani. Skolni vzd&lavaci program upfesiiuje cile, zaméfent,
formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

1.4 Nase prace s détmi vychézi z hlavnich cilti predskolniho vzdélavani a péti oblasti RVP. SVP
je rozdélen do péti integrovanych bloka, které si ucitelky ve svych tfidach rozpracovavaji do
podtémat jim vyhovujicich (pro kratkodobé planovani her i zdbavnych a zajimavych ¢innosti,
které na sebe navazuji a vzajemné se dopliiuji).

1.5 Nase vzdélavaci ¢innost je zalozena na piimych zazitcich, détské zvidavosti, potfebé objevovat
a schopnosti naslouchat. Snazime se v détech probouzet aktivni zajem a chut’ divat se kolem
sebe. Vazime si spoluprace s rodici a chceme navézat partnerské vztahy. Umoziujeme jim
ptistup do tiid, kde se mohou podilet na spolecné ¢innosti.

1.6 Vypis ze Skolniho vzdélavaciho programu je k dispozici zdkonnym zastupctim na informacni
tabuli v hale MS, celé znéni je k dispozici v kancelaii MS a na webovych strankach skoly.
Mohou si jej po domluvé s ucitelkou zapijcit, pofizovat z n¢j vypisy.

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2. 1 Kazdé¢ prijaté dit€¢ ma pravo
a) na kvalitni ptedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto $kolniho tadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
C) na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pii pobytu v matetské skole.

2. 2 Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod
a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena Skolskym zédkonem.

2. 3 Pokud je ve tfidé matetské Skoly vzdelavano individualné integrované dité, vytvori feditelka
matefské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdéldvacim potifebam ditéte
vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

2. 4 Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanka tohoto Skolniho fadu.
3. Prava zakonnych zastupci

3.1 Zakonni zéstupci ditéte maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti.

3.2 Maji pravo na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zélezitostech, tykajicich se vzdélavani déti.

3.3 Rodice si mohou dohodnout s ucitelkou konzultaci tak, aby nebyl narusen denni tad ttidy a

vzdélavaci proces. Podrobnéjsi informace poskytuji ucitelky po konci pfimé prace s détmi.
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K pohovortim o ditéti slouzi vzdjemna setkani ucitelek a rodict a akce Skoly, pokud mohou
byt uskute¢nény. Jednani se zastupkyni pro PV je mozné po dohodé od 10.00 do 15.00 hodin.

3.4 Rodic¢e maji pravo na diskrétnost informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota.

3.5 Maji pravo projevit jakékoli piipominky k provozu matetské Skoly, ucitelce, zastupkyni pro
ptedskolni vzdélavani ¢i provoznimu zaméstnanci Skoly.

3.6 Maji pravo po dohodé¢ s ucitelkou ve tidé byt pfitomni vychovné vzdélavacim ¢innostem,
pokud to situace dovoli (Skola bude muset reagovat na piipadné mimotadné vyhlaseni
karantény, na pfijata aktualni mimofadna opatieni Ministerstva zdravotnictvi, ktera stanovi
obecna omezeni a povinnosti).

3.7 Dalsi formou ziskéni informaci jsou tfidni schiizky, informacni tabule a nasténky v Satnach
matetské Skoly, webové stranky skoly.

3.8 Rodi¢e maji pravo vyjadiovat se k podstatnym zalezitostem, tykajicich se vzdélavani déti,
pfispivat svymi nadméty a napady k obohaceni vzdélavaciho programu Skoly.

Ochrana osobnosti ve $kole

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chrénit pfed zneuzitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakti a studenti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisli do styku.

Pravo 74k, déti a zakonnych zéastupct Zakt, déti na pristup k osobnim dajlim, na opravu a vymaz
osobnich udajii a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdaju se fidi smérnici feditele
Skoly k ochrané osobnich udajt.

Zpracovani osobnich udaji zakl, déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupct zaka, ditéte.

4. Povinnosti zakonnych zastupci pri pfedSkolnim vzdélavani déti
4.1 Zakonni zastupci déti jsou povinni

a) prihlasit své dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku,
ktery nésleduje po dni, kdy dité dosdhne patého roku véku),

b) =zajistit, aby dité fadn¢ dochazelo do mateiské skoly, pii prichodu do matefské skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno,

C) na vyzvani feditelky matefské Skoly nebo zastupkyné pro PV se osobné zhcastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,

d) informovat matefskou Skolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich,
infek&nich onemocnéni ditéte nebo jinych zadvaznych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na prabeh vzdélavani ditéte,

e) dokladat diivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

f) onemocni-li dit& béhem dne v matefské §kole, urychlené jej vyzvednout z MS a zafidit
1ékatské oSetient.

g) jsou povinni predavat své dité vyhradné ucitelce — neposilat samotné!
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h) oznamovat skole a skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prub¢h vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény
v téchto udajich (tdaje pro vedeni skolni matriky),

i) ve stanoveném terminu hradit uplatu za pifedskolni vzdélavani a stravné,

J) nesou zodpovédnost za to, Ze jejich dit¢ nenosi do mateiské Skoly nebezpecné
predméty,

k) v pripadé¢ poskozovani majetku Skoly ditétem maji rodi¢e povinnost projednat
s vedouci ucitelkou opravu ¢i nahradu skody,

I) pokud rodice déti zadaji odklad Skolni dochazky, jsou povinni toto oznamit zastupkyni
feditelky pro PV (nejpozdéji do konce dubna), jinak nebudou pocitany do dochazky
na pristi Skolni rok. Téz predlozi rozhodnuti o odkladu Skolni dochézky ze zakladni
Skoly.

5. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

5.1 Zapis k predskolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Do matetské
Skoly zfizené obci nebo svazkem obci se prednostné piijimaji déti, které pred zacatkem
Skolniho roku dosdhnou nejméné tetiho roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v ptipadé
cizincli misto pobytu, v pfislusném skolském obvodu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v
détském domové, a to do vySe povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku.
Termin, dobu a misto piijimaciho fizeni stanovi feditelka skoly po dohodé¢ se ziizovatelem. O
terminech zapisu je vefejnost informovana prostiednictvim plakati a na webovych strankach
Skoly.

5.2 O prijeti ditéte rozhodne teditelka Skoly podle § 34 Skolského zdkona a na zakladé spravniho
fadu (feditelka Skoly stanovi kritéria pro pfijimani déti vzdy pred zapisem do mateiské Skoly).

5.3 Podminky pro pfijeti déti od 2 do 3 let
a) dité¢ musi samostatné chodit
b) musi byt pfevedeno na tuhou stravu
€) musi umét pit z hrnku
d) musi se alespon ¢astecné samostatné najist (pouzivat 1zici)
e) dité by nemélo pouzivat pleny, dudlik
f) meélo by ¢astecné zvladnout sebeobsluhu, zakladni hygienické navyky
g) mélo by se umét domluvit s uc¢itelkou

5.4 Pro piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,

b) potvrzeni o tom, Ze se dité€ podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma doklad,
Ze je proti nakaze imunni nebo se nemtize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci
(toto neplati pro déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinng),

c) zakonni zastupci pii zapisu vyplni se zastupkyni feditelky pro PV zapisovy list,
ve kterém téz uvedou, v jakém rozsahu bude dit¢ matetskou Skolu navstévovat,

d) po ptijeti obdrzi evidenéni list ditéte, ktery vrati vyplnény, podepsany.

5.5 Pii pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdelavani muze feditelka Skoly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

5.6 V mésici Cervenci a srpnu lze piijmout do matetské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a to
nejvyse na dobu, po kterou jina mateifska skola prerusila provoz.
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5.7 Do matetské Skoly lze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemlze ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci podle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi (toto
neplati pro déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné).

5.8 O ptijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 Skolského zakona rozhoduje feditelka Skoly na zakladé
pisemného vyjadieni Skolského poradenského =zatizeni, popiipadé¢ také registrujiciho
praktického Iékare pro déti a dorost.

5.9 Dité mize byt piijato k pfedskolnimu vzdélavani i v pritbéhu skolniho roku, pokud to dovoluje
kapacita skoly.

6. Rozhodnuti Feditelky matefské Skoly o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

6.1 Na zaklad¢ zadosti zdkonného zastupce vydava teditelka mateiské Skoly ve spravnim fizeni
rozhodnuti o pfijeti ditéte k pfedSskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢&. 500/2004 Sb.,
spravni tad, v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni.

6.2 Pisemné rozhodnuti o pfijeti nebo nepfijeti do matetské Skoly vydava feditelka Skoly nejdéle
do 30 dnti od podani zadosti zdkonného zéstupce do vlastnich rukou zakonného zastupce.

6.3 Seznam ptijatych déti (pod registracnim ¢islem) je vyvéSen na webovych strankach Skoly a na
vyvésce Skoly. Rozhodnuti je moZzno vyzvednout osobné v ur¢eném terminu v matei'ské Skole
u zastupkyné pro PV proti podpisu zdkonného zastupce ditéte.

6.4 Zakonny zéstupce také obdrzi pozvanku na prvni informacni schtizku rodici, kterd se kona
zpravidla v mésici ¢ervnu.

7. Ukonéeni predskolniho vzdélavani

6.1 Reditelka matefské $koly miize po predchozim upozornéni pisemné oznameném zikonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize

a) se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité¢ netucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

b) zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz matetské skoly,

¢) ukonceni doporué¢i v prubéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské
zatizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v matetské skole nebo uplatu
za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou skoly jiny
termin thrady.

e) zakonny zastupce poda oznameni o ukonceni vzdélavani v matetfské Skole a s vedouci
Skolni jidelny dohodnou odhlaSeni stravného, piipadné vraceni preplatku.

6.1 Rozhodnout o ukonceni pfedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

8. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

8.1 Pristup ke vzdélavani a kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
maji také obc¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni piislusnici.
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8.2 Cizinci ze tfetich stat (nejsou obcany EU) maji ptistup k pfedskolnimu vzdélavani a Skolskym
sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji pravo
pobytu na tizemi CR na dobu delsi nez 90 dnii, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi
doplitkkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby pozivajici doCasné
ochrany. Povinné ptedskolni vzdélavani se vztahuje na obCany jiného c¢lenského statu
Evropské unie, kteii na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dnt, dale na jiné cizince,
ktefi jsou opravnéni pobyvat na tzemi Ceské republiky trvale nebo prechodné po dobu delsi
nez 90 dnu, a na Gcastniky fizeni o ud¢leni mezinarodni ochrany. Pokud se cizinec neucastni
vyuky nepftetrzité podobu nejméné 60 dnil, piestava byt po této lhiite¢ zakem Skoly.

8.3 Pokud ma matetska Skola 1 az 3 déti cizince v povinném ptedSkolnim vzdelavani, bude jim
poskytovana individudlni jazykova podpora v ramci vzdélavaci cinnosti dle Skolniho
vzdélavaciho programu. Pokud ma Skola 4 a vice déti cizinci, je vytvoiena skupina pro
jazykovou pftipravu, ktera je poskytovana v rozsahu jedné hodiny tydné.

9. Dochazka a zpisob vzdélavani

9.1 Pii piijeti ditéte do mateiské Skoly feditelka matei'ské skoly pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v mateiské Skole a zaroven pisemné dohodne se zdkonnymi zéastupci ditéte zpiisob a rozsah
jeho stravovani po dobu pobytu v mateiské skole, zmény jsou provadény pisemnou formou.

9.2 Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech.
Povinné piedskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné a to od 8.00 do 12.00
hodin Povinnost piedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi
Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.

9.3 Pfedem zndmou nepfitomnost ditéte oznamuji zékonni zastupci Skole pisemné, nebo osobné
ucitelce mateiske skoly.

9.4 Neptitomnost pro onemocnéni, nebo uraz ¢i jiny divod oznamuji zédkonni zastupci bez
zbyte¢ného odkladu, vcetné ptredpokladané doby nepiitomnosti ditéte v matefské Skole,
osobng, pisemné, nebo telefonicky.

9.5 Zakonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zpusobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potiZich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na prabeh vzdélavani ditcte.

9.6 Reditel MS je opravnén pozadovat dolozeni ditvodi neptitomnosti ditete. Zakonny zastupce je
povinen dolozit divody nejpozdéji do 3 dnti ode dne vyzvy feditelky MS.

Povinné predskolni vzdélavani

9.7 Zékonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, je povinen omluvit
nepiitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdé€ji prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné,
telefonicky, nebo osobné. Po navratu ditéte do Skoly pisemné v omluvném listu s uvedenim
davodt absence. Omluvny list je ulozen u uditelky ve tfid¢.

9.8 Pti dlouhodobé absenci znamé piedem, Skola vyzaduje od rodicti pfedem pisemnou omluvu
absence do omluvného listu (napt. rodinné rekreace). Na delsi dobu uvoliuje zastupkyné pro
predskolni vzdélavani, a to na zédklad¢ pisemné zadosti zdkonného zéstupce.
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9.9 Pti delsi neomluvené absenci ditéte zasle feditelka skoly organu socialné- pravni ochrany déti
oznameni o neplnéni povinného ptedskolniho vzd€lavani spolecné se zpravou o divodech a
opatienich u¢inénych skolou.

9.10 Jinym zplsobem plnéni povinnosti pfedskolniho  vzdélavani se  rozumi

a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecniuje bez pravidelné denni dochazky ditéte
do matetské skoly,

b) vzdélavani v piipravné tfid¢ zékladni Skoly a ve tfid¢ ptipravného stupné zékladni Skoly
specialni,

¢) vzdélavani v zahraniéni §kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky dle § 38 a skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zptisobem
podle pism. b) nebo ¢), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spadové matetské skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pired pocatkem Skolniho roku, kterym
zacina povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte.

9.11 Pii situaci, kdy neni mozné osobni ptitomnost déti ve Skole z diivodu uzavieni skoly ¢i
zakazu pritomnosti déti ve Skole (napf. vyhlaseni mimofadné situace, natfizené karantény atd.),
je povinné predskolni vzdélavani poskytovano distancni formou. Komunikace se zdkonnymi
zastupci je prostiednictvim webovych stranek, emaild, telefonického spojeni. V piipadé, kdy to
moznosti rodiny nedovoluji, osobnim piedavani tkold, pracovnich listl a dalSich vzdélavacich
materiald. Vzdy je toto vzdélavani prizptisobeno individualnim podminkam ditéte. Distan¢ni
vzdélavani je provadéno formou domaécich tkold, pracovnich listd, videi na webu Skoly atd.
Zakonni zastupci jsou informovani 1 o zpisobu poskytnuti zpétné vazby.

10. Individualni vzdélavani

10.1 Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, muize pro dit¢ v
odliivodnénych ptipadech zvolit, Ze bude individudlné vzdélavano. Ma-li byt dité individualné
vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte povinen toto oznameni
ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem skolniho roku. V pribehu skolniho roku lze plnit
povinnost individudlniho ptedSkolniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o
individudlnim vzdélavani ditéte doruceno feditelce matetské skoly, kam bylo dité pfijato k
ptedskolnimu vzdélavani.

Oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdéldvani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipad€ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipade
cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit¢ individualné vzdélavano,

¢) divody pro individudlni vzd€lavani ditéte.

10.2 Reditelka mateiské $koly doporu¢i zakonnému zéastupci ditéte, které je individualng
vzdélavano, oblasti, v nichz ma byt dit€¢ vzdélavano. Zakonny zastupce ditéte se seznami se
znénim SVP, s ocekdvanymi vystupy Vv jednotlivych oblastech.

10.3 Matetska skola ovéfi tirovenn osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a
piipadné doporuci zdkonnému zéstupci dalsi postup pii vzdélavani. Reditelka Skoly stanovi
terminy ovéteni vzdy na druhou polovinu listopadu a nahradni terminy na prvni polovinu
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prosince (nebo jiny termin, ktery bude stanoven do 3 mésici od zahajeni individudlniho
vzd¢lavani). Piesny termin bude zdkonnym zastupcim sdélen individualné, nebo s nimi
dohodnut. U ovétovani budou ptitomny 2 ucitelky, dit€ a zakonny zastupce. Ucitelky mohou
pozadovat, aby pfi ovéfovani s nimi bylo dité na urcitou dobu samo.

10.4 Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ticast ditéte u
ovéfeni. Reditelka matetské §koly, kam bylo dité piijato k predskolnimu vzdélavani, ukonéi
individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce ditéte nezajistil icast ditéte u ovérent,
a to ani v ndhradnim terminu. Odvolani proti rozhodnuti feditele matef'ské skoly o ukonceni
individualniho vzdélavani dité¢te nema odkladny tucéinek. Po ukonceni individudlniho
vzdélavani ditéte nelze dit€ opétovné individualné vzdélavat.

11. Ptebirani/ predavani déti

10.1 Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do matetské Skoly predavaji dit€ ucitelkdm
matetské Skoly, upozorni na ptipadné obtize.

10.2 Do matetské Skoly patii pouze zcela zdravé dité, ucitelky maji pravo v z4jmu zachovéni
zdravi ostatnich déti déti s nachlazenim ¢i jinym infekénim onemocnénim do matetské skoly
nepiijmout.

10.3 Zékonni zéstupci jsou povinni hlésit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodin€ a veskeré udaje
o zdravi ditéte.

10.4 Ucitelka ma pravo pozadovat od zakonného zastupce 1ékarské potvrzeni o ukonceni nemoci
ditéte a souhlas lékate s jeho ndvratem do kolektivu déti.

10.5 Pfti ptiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v matetské Skole (teplota, zvraceni, bolesti
biicha) jsou zékonni zastupci telefonicky informovani a vyzvani k zajiSténi dalsi zdravotni
péce o dité.

10.6 Zakonni zastupci si piebiraji dité¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek mateiské Skoly
Vv dobé uréené mateiskou $kolou, nebo v individualng dohodnuté dobé.

10.7 Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani a
predavani pii vzdélavani v matetské skole, formuléfe jsou k dispozici u tfidnich ulitelek. Bez
pisemného povéetfeni nevydaji ucitelky dit€ nikomu jinému neZ jeho zdkonnym zéastupctm.

10.8 Pokud si povétena osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, ucitelka Setrva s ditétem
v mateiské Skole a

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky zastupkyni feditelky pro PV, poptipadé feditelku Skoly a
postupuje podle jejich pokynii,

c) kontaktuje organ péce o dit¢ a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zékona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané¢ déti, v platném znéni,

d) piipadné se obrati na Policii CR.

10.9 Uhradu nékladt spojené se zajisténim péée o dit& v t&chto mimoradnych situacich kola
vyzaduje od zakonnych zastupcu ditéte.
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1. Provoz a vnitini reZim materské skoly

12. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

12.1 Matetska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od
6:00 do 16:30 hod.

Mateiska skola je soucasti pravniho subjektu Zakladni Skola a Matei'ska Skola Litvinov,
Ruska 2059.

Reditelka $koly: Mgr. Pavla Tomasova
Zastupkyné pro PV MS Capkova: Bc. Miroslava Soukupova

Odloudena pracovi§té MS: Kapacita matei'ské skoly: Telefon:

MS Capkova 80 déti 3 tiidy 476 75 29 39

MS Soukenicka 85 deti 3 tfidy 476 75 28 61

MS Tylova 100 déti 3 t¥idy + 1 t¥ida specialni pro déti s vadami feci
476 7534 50

12.2 Déti se do mateiské skoly piijimaji zejména od 6:00 hodin do 8:00 hodin. Po piedchozi

dohodg 1ze piivadét dité do MS dle potieby rodiny, dité ale musi byt nahla$ené na stravovani
do 8:00 hodin.

12.3 Zastupci ditéte si mohou dité vyzvednout vétsinou v poledne od 12:15 do 12:30 hodin, v 1.
tiidé (2-3 leté déti) od 12: do 12:15 hodin (polodenni dochéazka) ¢i odpoledne od 14:30 do
16:30 hodin (celodenni dochazka) nebo v jinou dobu, kterou si zdkonny zastupce predem
domluvi s ucitelkou.

12.4 Z4konny zastupce je povinen své dité vyzvednout a opustit areal skoly do skonceni provozu
Matetské Skoly (tj. do 16:30 hodin). Jakmile si zakonny zastupce nevyzvedne dité do této
doby je pedagogicky pracovnik povinen kontaktovat zdkonné zastupce, ptipadné povérenou
osobu. V ptipad¢, ze neni dostupny, je pedagogicky pracovnik povinen dale se pribézné
pokouset kontaktovat dané osoby. Pokud se nepodati kontaktovat zddnou vySe uvedenou
osobu, je opravnén kontaktovat organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pokud dojde
k pozdnimu vyzvednuti ditéte po ukonceni provozni doby, je pedagogicky pracovnik povinen
informovat zakonného zastupce o tom, Ze se jedna o naruseni provozu mateiské skoly a ud¢la
o tom pisemny zdznam. Opakované pozdni vyzvedavani miize byt divodem k ukonceni
predskolniho vzdélavani ve smyslu § 35 odst. 1 b) Skolského zakona.

12.5 Matefska skola je z bezpecnostnich diivodt zabezpecena proti vstupu cizich osob. Vchod do
MS je v riznych Casovych tsecich zptistupnén prostfednictvim ¢ipové karty podle ¢asového
harmonogramu.

e 0d 6.00 do 8.00 hodin je tento vchod zpfistupnén pro piichod déti do MS
prostifednictvim Cipové karty

e 0d 8.00 do 12.15 hodin je vchod uzavien a p¥ichozi jsou vpustény do MS po zazvonéni
prostifednictvim videotelefonu

e 0d12.15do 12.30 hodin (odchod déti po obédé domi) je vchod zptistupnén
prostiednictvim Cipové karty

e 0d 12.30 do 14.30 hodin je vchod uzavien a piichozi jsou vpustény do MS po zazvonéni
prostifednictvim videotelefonu

e (d 14.30 do 16.30 hodin je vchod zptistupnén prostiednictvim Cipové karty
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12.6 Pii nastupu do mateiské Skoly ma dit€ pravo na individualné ptizptisobeny adaptacni rezim,
tzn., ze se zakonni zastupci mohou dohodnout se zastupkyni pro PV nebo s ucitelkou na
nejvhodnéjsim postupu.

12.7 Matetska Skola se organizacné d€li na tiidy a kazdé tfida ma svij denni program, ktery je
natolik flexibilni, aby mohl reagovat na aktualni zmény ¢i potieby déti.

12.8 Provoz matetské skoly byva pierusen po dohodé¢ se ziizovatelem v mésici ¢ervenci a srpnu,
zpravidla na 4 tydny a v dob¢€ véanocnich prazdnin. Rozsah planovaného omezeni nebo
preruseni oznami feditelka mateiské Skoly nejméné 2 mésice predem, spolecné se zvetejnénim
vysledku projednéni se zfizovatelem. Informuje zakonné zastupce ditéte o ndhradnim provozu
v odloucenych pracovistich nebo v ostatnich matetskych Skolach ve méste.

12.9 Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizacnich divodi a po
projednani se ziizovatelem omezit nebo prerusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo
pteruSeni provozu V takovém piipad¢ zvetejni feditelka matetské Skoly na piistupném misté
ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

12.10 Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho programu probiha v
zékladnim dennim rezimu, reZim dne je postaven pouze na Casech jidel. Pruzny denni tad
umoznuje reagovat na individualni potfeby déti, planovani ¢innosti vychazi ze z4jmu a potieb
déti. Pomér spontannich a fizenych aktivit je vyvazeny s dostatkem prostoru pro spontanni
hru.

Orientaéni ¢asy rezimu dne

1.tFida (2-3 leté déti) | 2., 3. t¥ida

6:00 — 8:40 6:00 — 8:40 schazeni déti (od 6,00 — 7,00 hod. se déti schazeji v
1. tride MS,

poté odchazeji do svych ttid), spontanni hra, fizené
¢innosti ve skupinkach, pohybové aktivity,

komunikativni kruh.

8:30—-9:00 8:30-9:00 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00-9.30 9:00 - 9:45 fizené ¢innosti ucitelkou, prace ve skupinkach, volné
¢innosti a aktivity déti zamétené predevsim na hry, zajmovou
¢innost

9:30-11:15 9:45-11:30 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku,
ptip. nahradni ¢innost

11:15-12:00 11:30 -12:30 Obed a osobni hygiena déti, pfiprava na odpocCinek,
odchod déti po obédé domt

12:00 — 14:00 12:15-14:00 Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,
individualni prace s détmi s nizsi potiebou spanku

14:00 — 14:30 14:00 -14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:30 - 16:00 14:30 -16:30 spontanni hra, pobyt venku, rozchazeni déti

Rozsah povinného piedskolniho vzdélavani je urcen od 8.00 do 12.00 hodin.
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12.11 Za ptiznivého pocasi travi déti venku co nejvice ¢au. Dlivodem vynechéni pobytu venku
je nepiiznivé pocasi.

12.12 Informace o piipravovanych akcich v matefské Skole jsou vzdy v¢as oznamovany na
nasténkach a tabulich v Satnach déti. Doporucujeme rodicim pravidelné sledovat nasténky a
tabule. Kalendai akci je také k dispozici na webu skoly.

13. Uplata za pi-edikolni vzdélavani, stravovani

13.1 V souladu s ustanovenim v § 123 odst. 2 Skolského zékona a § 6 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani, ve znéni vyhlasky €. 43/2006 Sb. stanovi feditelka Skoly mésicni
vysi uplaty za predskolni vzdélavani (dale jen iplata) na obdobi Skolniho roku a zvetejni ji na
ptistupném misté v matefské Skole nejpozdéji do 30. cervna piedchazejiciho Skolniho roku.

13.2 Uplata za ptislusny kalendaini mésic je splatna do patnactého dne stavajiciho mésice, pokud
feditelka Skoly nedohodne se zakonnym zéastupcem ditéte jinou splatnost uplaty (viz: smérnice
stanovujici vysi uplaty za predskolni vzdélavani v matetské Skole). Tato smérnice stanovuje i
dalsi podrobnosti o uplaté.

13.3 Dale se stanoveni uplaty bude fidit také podle novely zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni
podpote, ve znéni pozdé¢jsich predpisi.

13.4 Stravné je nutno zaplatit nejpozdé€ji do konce predeslého mésice.

13.5 Je-li dit¢ v dobé podavani jidla pfitomno v matetské skole je povinno se stravovat vzdy (podle
§ 4 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani).

13.6 Otazky tykajici se stravovani projedna zakonny zastupce s vedouci Skolni jidelny.

13.7 Cena stravného je zavisla na vysi cen potravin a je mozna zména jeho vyse v pribéhu
Skolniho roku (podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani). Slevy na stravné se
neposkytuji.

13.8 Détem je v pribéhu celého dne umoznén volny piijem tekutin, zpravidla caje, vody
S citronem.

13.9 Platba stanovenych zaloh je mozna trvalym ¢i jednorazovym piikazem v bance na ucet
Skoly: ¢: 786963220257/0100

konstantni symbol: 0179
variabilni symbol je vzdy piidélen pii pfijmuti ditéte ke stravovani

Vyse stravného na 1 dité na 1 den: 2-6 let 7 let
a) pii celodennim pobytu: 37,- K¢ 40,00 K¢
b) pfi polodennim pobytu: 29,- K¢ 31,00 K¢

13.10 Neuhrazeni tuplaty za predSkolni vzdélavani a za stravovani ditéte v matetské Skole je
povazovano za hrubé poruSeni provozu matetské skoly a v kone¢ném diisledku mtze byt
davodem pro ukonceni dochdzky do matetské skoly (§ 35 odst. 1 Skolského zdkona).
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13.11 V ptipad¢€ nahlého onemocnéni ditéte Si mohou tento den rodice vyzvednout a odnést obéd
ve vlastnich nddobach v dobé vydavani obéd.

14. Obleceni

14.1 Dit¢ ptichdzi do mateiské Skoly vzdy Cisté, vhodné a pfiméfené pocasi obleCené a obuté,
nejlépe tak, aby se samo zvladlo oblékat, svlékat a obouvat a mohlo se v obleeni volné
pohybovat.

14.2 Vsechny véci musi mit dité podepsany a ulozeny na pfedem uréeném miste.
14.3 Déti zpravidla nesmi do matefské skoly nosit vlastni hracky, cenné pfedméty.

14.4 Dité do matetské Skoly potiebuje - celé ndhradni obleceni
sportovni obleceni na pobyt venku
preztivky nejlépe backory (ne pantofle)
pyzamo, pokud bude v MS na celodenni dochazku
gumaky, plasténku
1 x zabalenou rousku nebo jinou ochranu ust a nosu pro
ptipad vyskytu infekéniho onemocnéni v MS (véetné
sacku na pouzitou rousku)

14.5 Dité 2 leté potiebuje — 3x nahradni obleceni
Sportovni obleceni na pobyt venku
1x pytel (vak) na Spinavé pradlo
backtrky
pyzamo, pokud bude v MS na celodenni dochazku
gumaky, plasténku
1 x zabalenou rousku nebo jinou ochranu ust a nosu pro
pfipad vyskytu infekéniho onemocnéni v MS (veetné
sacku na pouZitou rousku)

Vsechny déti nosi do MS 2x do roka vlhéené ubrousky, 1x za mésic balik papirovych kapesniku.

111. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

15. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

15.1 Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ucitelka prevezme od
zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je ucitelka preda zpét
zékonnému zastupci nebo jim povefené osobé (pisemné povéreni vyplni zdkonny zastupce u
ucitelky ve tfide).

15.2 VSichni pracovnici matetské Skoly byli sezndmeni s bezpecnostnimi opatfenimi pii praci
s détmi v matetské Skole a zavazuji se je dodrzovat.
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15.3 Zékonni zastupci ani jiné osoby se nesmi bez piedchozi domluvy s pracovnikem Skoly
samostatn¢ pohybovat v prostorach a areéalu skoly, kromé prostor uréenych k prevlékani déti.

15.4 Zakonni zastupci zodpovidaji za to, Ze jejich déti nenosi do matetské Skoly nebezpecné véci
(ostré predméty, 1éky, zapalky....).

15.5 K zajisténi bezpe€nosti deti pii pobytu mimo misto, kde se uskutecniuje vzdélavani, stanovi
feditelka mateiské Skoly pocet ucitelt tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tiid, nebo
b) 12 déti ve tiide, kde jsou zatazeny déti se s pfiznanymi podplrnymi opatifenimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi 3 let.

15.6 Vyjimecné muze feditelka matetské skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 13. 2 pism. a), nejvySe vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 13. 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

15.7 Pti zvyseni poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech
nebo pii pobytu déti v prostiedi narocném na bezpecnost uréi feditelka mateiské skoly k
zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou
zletilou osobu, kterd je zpiisobila k pravnim tkonlim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k
pravnické osobé¢, ktera vykonava ¢innost matetské Skoly.

15.8 V zajmu ochrany zdravi ostatnich déti muze pedagogicky pracovnik, pokud ma pfi prebirani
ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povétené osoby podezieni, Ze dité€ neni zdravé, pozadat
zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zpiisobilosti ditéte ke vzdélavani formou predlozeni
potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare. Také pii nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat
pedagogicky pracovnik od zdkonného zéastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSettujiciho
1€kate, Ze dité je zdravé a mlZe byt v kolektivu ostatnich déti.

15.9 DilezZitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci pisobeni na
déti jiz predskolniho v€ku zamétené na zdravy zplsob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nenasilnou formou a piimétené k jejich veéku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového chovani.

15.10 Ptipadné deformujici vztahy mezi détmi se budou fesit jiz v jejich pocatcich ve spolupraci
se zakonnymi zastupci déti, poptipade za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

15.11 VSichni pracovnici matefské Skoly se budou spolupodilet na vytvareni ptiznivého
socidlniho klimatu mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pracovniky skoly a mezi pracovniky
Skoly a zdkonnymi zastupci déti.

15.12 Skolni budova je piistupna zvenéi za pouziti &ipové karty pouze v dobg, stanovené pro
piijimani a vyzvedavani déti. V jinou dobu je vchod do MS uzavien a piichozi jsou vpusténi
po zazvonéni prostfednictvim videotelefonu. Kazdy z pracovniki skoly, ktery otevird budovu
cizim pfichozim, je povinen zjistit duvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete
hlavniho vchodu i vSech tnikovych vychodl. Pracovnici matetské Skoly jsou opravnéni
nevpustit podezielou osobu do aredlu matetské skoly.
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15.13 V budovéch a aredlu skoly plati zdkaz koufeni véetné pouzivani elektronickych cigaret,
pozivani alkoholu a jinych navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych
spotiebicil.

15.14 'V matetské Skole jsou dana pravidla postupu pii vyskytu ptiznakl infekce dychacich cest,
které by mohly odpovidat zndamym ptiznakim COVID-19 (zvySena télesna teplota, kasel,
nahla ztrata chuti a ¢ichu, jiny ptiznak akutni infekce dychacich cest).

Pokud dité vykazuje n€ktery z moznych ptiznakiit COVID-19, je izolovano od ostatnich v
kancelaii MS, dohlizi na ng&j uréend osoba, neprodlend dojde k poskytnuti rousky a je
kontaktovan zakonny zastupce s ohledem na okamzit¢ vyzvednuti ditéte. Pii péci o
nemocného nebo podezielého z ndkazy zaméstnanec pouzije ochranné pomicky (rousku,
rukavice). Kazdé dit¢ ma v Satné na svém misté¢ dvé zabalené rousky, v pfipad¢ potfeby
pouzijeme rousky z MS. Zaméstnanci maji svou nebo pouziji také z MS

Pokud se u zaméstnance zatizeni objevi ptiznaky, Skolu opusti v nejkratSim mozném case s
pouzitim ochrannych pomiticek a odstupu. Dale se vzdy postupuje podle pokynti hygienické

stanice.

Zakonni zastupci a jiné osoby se pohybuji po MS podle aktualné platnych hygienickych
nafizenich (vstup s rouSkou, zakaz vstupu tfetim osobam atd.)

1VV. Zachazenis majetkem materské $koly

16.1 Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské skole zajistuji pedagogiéti pracovnici, aby
déti zachazely Setrn€ s u¢ebnimi pomuickami, hratkami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

16.2 Po dobu pobytu v prostorach mateiské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek Skoly, v pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasi tuto skutecnost
neprodlené vedouci ucitelce Skoly.

16.3 Zaméstnanci i rodi¢e odkladaji osobni véci zaméstnanci a déti pouze na mista k tomu urcena.

V. Informace o prubéhu vzdélavani déti

17.1 Zékonnym zastupclim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu. Vypis ze Skolniho vzdélavaciho programu je k dispozici zakonnym
zastupctim na informaéni tabuli v hale MS, celé znéni je k dispozici v kancelaii MS a na
webovych strankach Skoly. Mohou si jej po domluvé s ucitelkou zapijcit, pofizovat z n¢j

Vypisy.

17.2 Zakonni zéstupci ditéte se mohou pozéadat o informace o pribe¢hu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individudlnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a tcasti na tidnich
schtizkach.

17.3 Reditelka mateiské $koly nebo jeji zastupkyné& pro PV miize vyzvat zakonné zastupce, aby se

osobn¢ dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.

14


mailto:zsruska@zsruska.cz

L
Zakladni Skola a Materska Skola Litvinov, Ruska 2059, okres Most

tel. Gislo: 476 111 170; www.zsruska.cz; zsruska@zsruska.cz

V1. Zavérecna ustanoveni

18.1 Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim organem S$koly povétrena
zastupkyné pro predskolni vzdélavani. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

18.2 Zrusuje se predchozi znéni tohoto Skolniho fadu, jeho uloZeni se fidi Spisovym fadem Skoly.
18.3 Skolni fad nabyva u¢innosti dnem 1. 9. 2021.

V Litvinové dne: 24. 8. 2021

y
/é//,.M/ L oid

Mgr. Pavla Tomasova
feditelka Skoly
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